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Plataforma Zoom

ID de la reunion 898 0525 7392 y Cddigo de acceso: 481438

https://itson-edu-mx.zoom.us/j/89805257392 ?pwd=YVIXekRvMIQ1SStIWjRnQzQrRzE5Zz09

Fecha: 29-nov-2022

Hora: 2:00 PM
T Puntos a tratar RESPONSAbIS de
o s ik presentarlo
1. Aprobacion del orden del dia.
2. Procedimiento para la digitalizacion de expedientes en el proceso de promocién. CAP
3. Asuntos Generales.
. e . Responsable Evidencia de Fecha de
_Acuerdo Tomad de ejecutarlo: | cumplimiento: compromiso:

1. Aprobacion del orden del dia.
Aprobado por unanimidad de 9 votos.

2. Procedimiento para la digitalizacion de expedientes en el proceso de promocion.
Se trabajo con el Procedimiento para la digitalizacion de expedientes en el proceso de
promocion y se acuerda presentarlo a la Comision Dictaminadora para sus
observaciones y/o recomendaciones.

Aprobado por unanimidad de 12 votos.

3. Asuntos Generales.
¢ Se comentd que el Complemento del programa de estimulo 2022-2023 se
informara a los profesores la proxima semana.
e Se comentd que la Convocatoria del PEDPD 2023-2024 se difundira por parte
del Vicerrector Académico en el franscurso del dia.

Elaboré minuta: Dra. Guadalupe De la Paz Ross Arglielles

Revisd minuta: Dra. Maria Elvira Lopez Parra
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Procedimiento para la digitalizacion de expedientes en el proceso de promocion
Guia al personal académico

La informaciéon que a continuacion se solicita debera cargarse a un Drive asignado por la CAP:

e La CAP creard una carpeta de promocidn en el Drive para el profesor que solicitue su promocién.
e Cuando el profesor (a) termine de subir la informacién al Drive deberd verificar y notificar al Jefe o Jefa de Departamento Académico y al Director (a) correspondiente,
e  Posteriormente, el profesor (a) informaré a la CAP que esta de acuerdo con la informacion que subid a la carpeta, debido a que una vez que se realice esta notificacién
ya no se podra incorporar nuevas evidencias.
e Para cumplir con los requerimientos del articulo 60 del RPA en su numeral | y Il debera subir a IaAcarpeta de requisitos concurso promocién:
o El Formato de Solicitud de Promociéncon las firmas correspondientes (del profesor (a) y el jefe (a) de departamento de académico).
o Oficio Perfil PRODEP vigente.
o Oficio de Ultimo nombramiento de Categoria y Nivel.
o Oficio de dictamen de tabulador de promocidn.
o Carta del Departamento de Personal amparando haber cumplido al menos tres afios de servicios ininterrumpidos en una misma categoria y nivel y que al
momento no estd gozando de alguna licencia.
© Incluir el archivo Excel denominado: Plantilla-promocién con la puntuacién esperada por el profesor (a) y en el cual el evaluador colocara la puntuacién y las
observaciones que él considere.
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e  Para cumplir con los requerimientos del articulo 60 del RPA en su numeral Iil deberpa subir las evidencias en el Drive que |la CAP les asignard. Al Drive solo tendra
acceso el presidente de la CAP, el presidente de la comisién dictaminadora, Jefe o Jefa de Departamento Académico, Director (a) correspondiente y el profesor

integrante de la comisién dictaminadora que evaluara. %
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