ADMINISTRADOR DE LIBRERIAS ITSON

TEMARIO

1. Planeacién Estratégica
a. Plan de Desarrollo Institucional
b. Plan de Desarrollo del Departamento de Promocién Financiera
c. Plan de Negocios de Librerias ITSON
Administracion de Proyectos
Enfoque basado en Procesos
a. Proceso de Abastecimiento
b. Control de Inventarios
c. Proceso de Ventas
d. Procesos Contables y Administrativos
4. Manejo de Sistemas de Apoyo para Administrar Librerias ITSON
a. JDE
b. Facturacion
c. Sistema de Comercializacion (SISCOM)
d. Sistema BONO
e. Sistema de Préstamos
5. Leyesy Reglamentos Aplicables
a. Ley de Proteccidn Civil para el Estado de Sonora.
b. Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de los Particulares.
c. Leyfederal de derechos de autor.
d. Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del
Instituto Tecnoldgico de Sonora.
Requerimientos para el establecimiento emitidas por PROFECO.
Guia para uso de identidad ITSON
Manual de Marca ITSON
Manual de Potros ITSON
10. ITSON Monograma
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