Apertura de CAJA

Ingresar a la pagina People Soft por medio de http://www.itson.mx/cia,

Mend
Buscar:

INSTITUTO TECNCOLOGICO DE SOMNORA

Educar para Trascender

1D U svrario: IUDDUDUD1 =55

Contraseaefa: I

Si olwvidaste o Mo conoces U contrasena da click

F=Tw I01]

= <]

1119999999

| &=
Autoservicio
Tramites Expedientes v Serv
Comunidad del Campus
Finanzas del Alumnado
Definician de SACR

|

1.- Ingresar Dy
NIP asignado.

2.- Ingresar con un Click
en Finanzas del alumnaddg.

Herramientas de INn{Permite mantensr cusentas, pagos v cobros de alumnos i

FeopleTools ademas de calcular las makriculas.

Cambio de Contrasena
Mis Personalizaciones
Mi Perfil de Sistema

IMi Diccionario

Mend Principal =

@ Finanzas del Alumnado

Permite mantener cuentas, pagos v cobros de alumnos ademas de calcular las matric

Cargos vy Pagos

Permite crear, aprobar v revertir
transacciones de contabilizacién, asi como
aszignar tasas por demora.

=] Contabilizacién TES

[CIReportes Finanzas
=] Contabilizacién de Alumno

&

Operaciones de Caja

actividades de las ofic

[ Gestion de Caija
[ Saldo por Dia Labor

Permite gestionar las tranzacciones v

UV
L operaciones de

3.- Seleccionar
con un click

caja.

Permite gestionar las tran
oficinas de caja.
able

=] Centabilizacidn Pagos Alumno

3 Mas...

[ Comunidad del Campus
[ Cargos y Pagos

[ Qperaciones de Caja

[ Interfaz con GL

— Indicador Deuda

— Consulta de Cuentas de

Cliente

— Consulta Cuentas
Corporacian

— Consulta de Items
Adeudados

Meni Principal = Finanzas del Alumnado =

&

Permite ge=stionar lag transacciones v

&

QOperaciones de Caja

Gestion de Caj
Permite gestionar la caja de cada dia
laborable.

= Apertura de Oficinas

= Cierre de Oficinas

de la= oficinas de caja.
ﬁ Saldo por I

4.- Ingresar con
un Click en
gestion de caja.

Permite acceder al
caja por dia laboral
Il Control de Form:
IEl Revigion Totales

[ElReapertura dpermite abrir una oficina de caja en una fecha Iaborable—r

concreka.




A

Meni Principal = Finanzas del Alumnado = Operaciones de Caja =

[» Comunidad del Campus =
ianzas de»\lumnadu ﬁ Gestion de Caja 5.- Ingresar
argos y Pagos .
I Operaciones de Caja Permite gestionar ls caja de cada dia laborable. conun click
b Interfaz con GL i} — : , _ apertura de
~ Indicader Deuda E Apertura de Oficinas E Cierre de Oficinas Reapertura de Oficinas oficin
T E—— Permite abrir una oficina de caja &n una fecha Permite cerrar una oficina de caja abierta en Permite reabrir una oficina de caja o cinas.
- Consults de Cuentas de )
Cliente laborable concreta. una fecha laberable concreta. previamente £n una fecha labolable
- Consults Cuentas

= Gestidn de Caja
— Apertura de Oficinas
— Cierre de Oficinas
— Reapertura de
Oficinas
[ Saldo por Dia Lahorable
— Contabilizacién Pagos
Alumno
— Revisidn de Pagos
Corporativos
— Contabilizacidn de
Recibos
- Revisidn Recibos
Corporativos
[+ Interfaz con GL
— Indicador Deuda

s

= (Gestidn de Caja

— Apertura de Oficinas

— Cierre de Oficinas
— Reapertura de
Oficinas
[» Saldo por Dia Laborah
— Contabilizacidn Pagos
Alumng
— Revision de Pagos
Corporativos
— Contabilizacidn de
Recibos
— Revision Recibos
Corporativas
[» Interfaz con GL
— Indicador Deuda
— Consulta de Cuentas de
Cliente
— Consulta Cuentas
Cornoracinn

{ Apertura de Oficinas \_Apertura Cajas Registradoras |~ Apertura de Cajeras

Mueva Ventana | Avuda | Personalizar F

6.- Dentro de la
opcion Apertura

Unidad Negocio: ITSON
Caja: MAINARI Tesoreria Mainari de Oficina, dar
| click en Caja
Fecha Actual: 14/02/2013 |3 | Caja Abierta | Copiar Regist Abierta
Buscar | Ver 100 Primero U 1-7 de gr2 =a Uiuii
F Laborable  Abierta Por Fecha/Hora Apertura Cerrada Por Fecha/Hora Cierre Uit Secuenc
13/02/2013 00000001366 1310212013 919:08a.m. 00000001366 1410212013 9:2917a.m.

7 .- Dentro de la
opcion Apertura de
Cajas Registradoras,
Seleccionar dentro del
buscador la caja
correspondient

E

J Bpertura de Oficinas | Apertura Cajas Registracoras _Aperura de Cajeros |,

ITSOM
MAIMARI

le Unidad Hegocio:

Tesoreria Mainari

Caja:

Buscar | Ver 100

Fecha Laborable: 14/02/2013

Buscar | Ver Toge

8.- Seleccionar
Abierto.

*Caja Registradora: Abierto

Consultar Caja Registradora (Ak+5)

Saldo Inicial

1D Deposito

*Clave Forma Pago

Q |

9.- Siempre sera 1
(Efectivo)




= Gestidn de Caja A I
) | 10.-Dentro de la
:w [ Aperura de Oficinas ) Apserura Calas Reoistradoras | Apertura de Cajeros | opcién Apertura de
Oficinas _ . _ Cajeros, Seleccionar
Egzlndta g” i;fcf;'n-'c;?rssmf-' Unidad Negocio: ITsoN dentro del buscador e
LW Caja: MAINARI Tescreria Mainari ID segun corresponda

— Revision de Pagos
Corporativos
— Contabilizacién de
Recibos
— Revisidn Recibos y
Corporativos *Cajero:
[= Interfaz con GL
— |ndicador Deuda
— Consulta de Cuentas de
Cliente *Clave Forma Pago ID Depdsito Saldo Inyti
— Consulta Cuentas | IQ .
Corporacidn 7'y 11.- Seleccionar
s dentro del buscador el 12.- Seleccionar
— Consulta Linea ltemns de ID de la caja Abierto.

Alumng AnvrAannmAanAdiAnE

e Ita de It di . L
S 13.- Siempre sera 1

— ltems Adeudados (Efectivo)
Carporativas
— Consulta Linea ltems Corp

— Consulta de ltems | =] Guardarl &, Wolver a Buscar | [=] Netificar | & Ficha Anterior| ([=Ficna Sguients

e e =

Buscar |V

Fecha Laborable: 14/02/2013

Buscar ] Ver Todo Primero

Buscar  Frmen ©

ido Principalh




[ Inscripciones

[ Finanzas del Campus

[ Datos Perzsonales en
Campus

[ Registros Académicos

[ Progreso/Graduacion

[ Convalidaciones

[ Admisidn de Alumnos

[ Tramites

— Centro de Alumnada

[* Tramites Expedientes v Senv

[ Comunidad del Campuy

[ Finanzas del Alumnado
[ Definicidn de SACR

Proceso para realizar un cobro de caja

Meni Principal =

‘.. 7 1.- Dar
Permite acceder a 13 informacion v actividades de 3 click en
ﬁ Centro de Alumnado Finanzas del
W Permite gestionar laz actividades alumnadc

eztudiante.

= Datos Personales en Campus

! Permite mantener Ia informacion perzonal ¥
conzultar retenciones y tareas pendientes en
log registros.
=] Direccipnes

[ Herramientas de In Permit'e mal
[ PeopleTools ademas de

ntener cuentas, pagos v cobros de alumnos
calcular las matriculas.,

- Cambio de Contraseria
- Wis Personalizaciones
- Wi Peril de Sistema

Mend Principal =

A

14 Mas...

Convalidaciones

q'i‘l' Finanzas del Alumnado

=1 Permite svaliar rlazes nara transferencias o

2.- Dar click en
Operaciones de Caja

Permite mantener cuentas, pagoes v cobros de alumnoz ademas de calcular las matriculas.

ﬁ Cargos y Pagos
Permite crear, aprobar v revertir

ﬁ Operaciones de Caja
Permite gestionar las tranzacciones v

tranzacciones de contabilizacion, asi como actividades de a2 oficlpermite gestionar las tran

asignar tazas por demora.
= Contabilizacion TES
[CIReportes Finanzas

I=l Contabilizacion de Alumno

[ Gestion de Caja oficinas de caja,
5 5aldo por Dia Laborable
i=l Contabilizacion Pagos Alumno

3 Mas=

3.- Dar click en
Contabilizacion de
Pagos Alumnos...




= Operaciones de Caja
[ Gestidn de Caja

[

[ Saldo por Dia Laborable . .
— Contabilizacién Pagos Pagos de Alumnos 4.- Seleccionar la caja
Alumno correspondiente.

— Revision de Pagos [ Anhadir un Valor

Corporativos

— Contahilizacidn de _ .
Recibos Unidad Negocio: | ITSON |T),

— , 5.- Ingresar el ID de
— Revision Recibos Caja: NAINARI alumno que solicita el
Corporativos

[ Interfaz con GL N° Cobro: 99999999999 tramite.

— Indicador Deuda .
— Consulta de Cuentas de 'D Alumno: 00000094794 (@

Cliente
— Consulta Cuentas Aadir ] .
Carnaracian L |<— 6.- Dar click en Afadil




B

aeraciones de Caja A
Gestidn de Caja |
Saldo por Dia Laborable
Contabilizacidn Pagos
Alumno

Revisidn de Pagos
Cormorativos
Contabilizacidn de
Recibos

Revision Recibos
Comorativos
terfaz con GL

dicador Deuda

nsuita de Cuentas de
iente

nsulta Cuentas
arparacion

nsulta de liems
leudados

ansuitta Linea lterns de
umno

nsulta de ltems de
1mna

1ms Adeudados
porativas

ansulta Linea tems Corp
nsulta de liems
porativos

chade Pago -

cha Pago Web
nicidn de 3ACR

‘amientas dr Infarmes

Pagos de Alumnos

UN; 30N Caja Tesoreria Nainari
CajaReg: NAIDY  Cajeror (00000001368

Nueyva Ventana

Afiadir a Favoritos

Ayuda | Personalizar Pagin

Fecha Laborable;  13102/2013

7.- Se ingresa la referencia
del trdmite solicitado.

I: 10000084794 Angulo Armenta Alejandra Isabel

Saldo: 20875 Ayuda Anticipada:

Cargos a Pagar

ME®

«

WRef.  |403001004784

Destino: 0.00 Impuestos:

*Forma Page; |1 Q Erectin

|0 Depdsito; E Detalles Forma Pago

8.- Se elige la
forma de pago 1
(efectivo)

000 Forma Pago:

CrearelmprimirRecibol NueuaTransacciénl

0.0 ;h 100

Buscar  Primero

Importe: AN

Buscar  Primero [

10.- Dar clic en crear
imprimir recibo. En ese
momento el tramite
aparece pagado, para que
el alumno continde su
proceso en registro
escolar.

Imparte: 80.00 Q Detalle Honeda [#1[=)

A

9.- Seingresa el
costo del tramite

solicitada




/& Contabilizacitn Pagas Alumno.

%g ] hixp/fsmartdesarrolloitsonedusmca500/pzp/ITSONEND EMPLOYEE/HRMS/c/RUN_CASHIERING STUDENT PAVMENTS. GBL FolderPath=PORTAL ROL | 3

x|

¢ Favoritos | o5 2 Outlook - sduchal2@hot.. @] Galeris de Web Slice » | Siios sugeridos

‘ (€ Contabilizacién Pagos Alumno

[ Tramites Expedientes y Serv
[ Comunidad del Campus
i~ Finanzas del Alumnado
| [CargosyPagos
= Qperaciones de Caja

I» Gestidn de Caja

> Saldo por Dia Laborable

- Revisidn de Pagos
Corporativos
= Contabilizacidn de
Recibos
- Revisidn Recibos
Corporatives
[ Interfaz con GL
= Indicador Deuda
= Consulta de Cuentas de

Cliente
~ Consulta Cuentas
Corporaciin
= Consulla de liems
Adeudados
= Consuita Lined tems de
Alumne
= Consulla de ltems de
Alumna
= ltems Adeudados
Corporativos
= Consulta Linea Items Corp
= Cansulta de Itel
Corporativos
= Ficha de Pago
= Ficha Pago Web
1> Definicidn de SACR
[ Herramientas de Informes
I PeopleToals
= Cambio de Contrasefis
~ Wis Personalizaciones
Perfil de Sistema

I~ = (4 @ v Piginav Segurided > Hemamientas~ @

Ticket de Pagos
Buscar un Valor

Buscar un Valor

Inicio

Afiadir a Favori

Unidad Negocio: = ~ msoN @
Caja: Comienza por = Qa
N° Cobro: = - 19001

FechaActual: = - ]
1D Alumno: Comienza por + Q
1D Org Externa: Comienza por + Q

[Dngcar (Alt=1)

Borrar Blisqueda Basica [E) Guardar Criterios Bisqueda

11.- Para que nos muestre el Ticket,
dar click en Buscar.

Nueva Ventana | Ayuda | u



g{.‘ontah:&ﬁmc"ﬁn‘imwﬁhm—m o er proporcionad p
€ g ) i smartdesamolioton.ecume500/psp/TSONENE) EVIPLOYEE/HRIS/c/RUN_CASHERING STUDEAT_PAYMENTS.GBLFoldePath=rPORTAL ROC v 49| X || 2] Bing

ey

/¢ Favoritos | = ﬂl Outlook - aduchal 2@hot.. E, Galeria de Web Slice v m Sitios sugeridos *
|_‘ b * 1 v Paginav Sequridad v Heramientas v (v

(6 Contabzacén Pagos Ao

Inicio Afiadir a Favoritos

Mueva Ventana | Auga | Personaizarpégina | &,

b Autosenicio | [ MTicketSfPag

1 Tramiles Expedientes y Serv
> Comunidad del Campus INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA
" Finanzas del Alumnado
Lmuitis RF.C.IT86205220H1
= (peraciones de Caja 5 DE FEBRERO No. 818 SUR
I» Gestiin de Caja
5 CENTRO C.P. 85000
I Saldo por Dia Laborable

CD. OBREGON, SONORA, MEXICO

Alumno
= Revisidn de Pagoes TICKET
Corporatives
= Contabilizacidin de
Becibos Alumno: 00000001479
= Revision Recibos
Corporativos Claudia Magallanes Gonzalez
Mﬂ‘%ﬁﬁ Licenciado en Psicalogia
= Indicador Deuda Fecha: 170112013
= Consulta de Cuentas de
Cliente Hora: 12:43:26p.m
~ Consita Cuentas 1 Constancia con Pramedio CAJA 50.00
Corporacion
= Consulta de ftems
Adeudados
= Consuita Linea tems ds
Aumno
= Consulta de ftems de
e Total 8000
Itex sudados

Carporativos
= Consulta Linea tems Corp

= Consulta de ltems
Comorativos

= Ficha de Pago

= Ficha Pago Web
b Definicidn de SACR.
1 Herramientas de Informes
I PeapleToals _ . . .
- Cambio de Contrasstia 12.-Dar click en imprimir.
= Iis Parsonalizaciones
= i Pedil de Sistema
= lii Diccionario

Nombre Maria Luisa Borboa Esquer

&\ Volver a Buscar =




Cierredecajas.

» Comunidad del Campus Ieni Principal > 1.- |ngresar con un
[» Cargos y Pagos (H@ Finanzas del Alumnado Click en Cargos Yy
[» Operaciones de Caja Permite mantener cuentas, pagos v cobros de alumnos ademas-de—emteTaTTaE matriculas.
E :ﬂg’:gg;fﬁgi:ﬁa ﬁ Carg_os y Pagos _ ﬁ Oge_racion_es de Caja _ ﬁ Interjaz con FEL
_ mmas de Permite crear, aprobar y !'_evert_lr ) Per_m_rte gestionar las transacciones y Permite crear lineas con
Cliente— tra.nsacc:n:lnes de contabilizacion, asi como ﬁC‘tI\{Idﬁ.E!ES deﬂla.s ofi Pe.n.'nite gestio_nar las transacciones v actividades de las I
asignar tazas por demora. [ Gestion de Caja  |oficinas de caja.
_7@3”&'”39“9'“35 = Contabilizacion TES [15aldo por Dia Laborable Camprobacion.
Carporacion [CIReportes Finanzas =l Contabilizacién Pagos Alumno Elinterfaz JOE
- 7(;'?”3LI|HC‘] de ltems =l Contabilizacidn de Alumno 3 Mas. . ElCarga de Datos a JDE

[ Comunidad del Campus

or . . — 2.- Ingresar con
Finanzas del Alumnado ﬁ Operaciones de Caja un click en

I Cargos y Pagos Gestion de Caja
[+ Operacicnes de Caja Permite gestionar las transacciones y activijadesd= [az oficinaz de cajs '
b jnteraz con 5L ﬁ ? ﬁ Saldo por Dia Lab
3 mntaa de Permite gesticnar la caja de cada dia Permite ac::eder al =i
- laborable. caja por dia laborabk

Cliente =l Apertura de Oficinas =] Control de Formas
— Consulta _Quentas =l Cierre de Oficinas = Bevizion Totales p

Corporacion I=| Reapertura i%icinﬂs F=| Formas de Pago p
- '?':'”5'-'”3 de ltems Permite~cgrrar una oficing de caja abierta en una Fecha

.:EIELIEI?LEIC:S_ . ) . . |laborable comereta.

3.-Ingresar con un

[T 1 lisk en Cirr de

= Gestién de Caja A Oficinas
— Apertura de Oficinas |
o ciTE de Oficinas Cierre de Oficinas
— Reaperiura de
Oficinas Buscar un Valar
[ Saldo por Dia Laborahle
— Contabilizacién Pagos / Buscar un Valor
Alumnao
— Revigidn de Pagos ) .
Corporativos Unidad Megocu:-. |'T5':'N |Q~
— Contabilizacion de Caja: | Comienza por |+ ||NAINARI |
Recibos
— Revisidn Recibos Descripcion: | Comienza por || |
Corporativos o ] : .
[+ Interfaz con GL O Distinguir Mayus/Minus
— Indicador Deuda
B gﬁgﬁtﬂta de Cuentas de | Buzcar | Borrar | Busqueda Bésica B Guardar Criterio:
— Consulta Cuentas Buscar (Alk+1)

4.- Dar un click en icono
Buscar.




= Gestidn de Caja ~ Nueva’

— Apertura de Oficinas
— Cierre de Oficinas [ Cierre de Cajas Registradoras ' Cierre de Cajeros j Ciere de Oficinas |

— Reaperura de
Oficinas

[> Saldo por Dia Laborable Unidad Negocio: TSN
Caja: MAINARI Tesoreria Nainari

— Contabilizacién Pagos
Alumnog
— Revisidn de Pagos Buscar | Ver 100
—%én de Fecha Laborable: 13/02/2013
Recibos Buscar|'g
— Revisidn Recibos 5.- Dentro de la

Corporativos Caja Registradora: MAID errar = .
> Interfaz con GL opcion Cierre de

— Indicador Deuda Cajas

= gﬁgstilta de Cuentas de saldo Cierre mptEx{ Registradora,

— Consulta Cuentas Efectivo I:I MXMN seleccionar
Corporacitn Cerrar.

— Consulta de lterms
Adeudados

— Consulta Linea lterns de
Alumng =

— Consulta de ltems de
Alumng

— ltems Adeudados
Corporativos

— Consulta Linea ltermns Carp

— Consulta de ltems

Bl Guardar | S\ Wolver a Buscar | [=] MNotificar Ficha Anterior|  (S®Ficha Siguiente

w

= Gestion de Caja P
— Aperura de Oficinas |

— Cierre de Oficinas

| Cierre de Cajas Reaistradoras | Cierre de Cajeros | Cierre de Dficinas |

— Reapertura de
oficinas

[ Saldo por Dia Laborable
— Contabilizacion Pagos Caja: MAINARI Tesoreria Mainari

Alumno .
— Revisidn de Pagos Elu-a-c:-a
Corporativos .
— Contabilizacién de Fecha Laborable: 1310212013

Recibos Buscar
— Revisidn Recibos
Corporativos Cajero: 00000001368 @ Cerrar
[* Interfaz con GL

Unidad Negocio ITS0ON

— Indicador Deuda _
— Consulta de Cuentas de 6.- Dentro de la

Cliente Saldo Cierre Impt| opcion Cierre de
- Consulta Cuentas Efectivo |:| MM Cajeros,

Comoradion seleccionar
— Consulta de tems
Adeudados Cerrar.

— Consulta Linea ltems de
Alumno L |

— Consulta de ltems de
Alumno

— ltems Adeudados
Corpaorativos

— Consulta Linea ltems Corp

— Consulta de Items +| B Guardar | L\ Volver a Buscar | [Z] Metificar | Ficha Anterior| (=Ficha Siguients




= Gestidn de Caja A Mueva vVentana | Avu

perura ficinas

[ Cierre de Cajas Registradoras | Ciere de Cajeros | Cierre de Oficinas

— Reapertura de
Oficinas
[» Saldo por Dia Laborable Unidad Negocio: ITSOM

— Contabilizacidn Pagos i " i o
Alumno Caja: MAINARI Tesoreria Mainari

= isia Cerrar |
Sl Fecha Actual: 13102/2013 [ ]
Carporativas
— Contabilizacidn de Buscar | Ver 100 [
Recibos 3 ;

— Revisian Recibos Fecha Laborable Cerrada Por :
Corporatives _

> Interfaz con GL | 13022013 6.- Dentro de la

— Indicador Deuda I opc|(')n Cierre de

— Consulta de Cuentas de Cai
g ajeros
Cliente '

— Consulta Cuentas seleccionar
Corporacidn

— Cansulta de ltems Cerrar.

Adeudadas
— Consulta Linea ltems de
Alumno s
— Consulta de tems de
Alumno

— ltems Adeudados
Carporativos | B Guardarl & Wolver aBuscar | [Z] Notificar Ficha Anterior| (SFicha Siguients
— Consulta | inea ltems Corp

\ 6.- Dar Click en
Guardar.




