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1. Seleccionar con un Click 
en Cobro de Productos y 
Servicios 

2. Seleccionar 
con un click 
Añadir. 
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1. Seleccionar 
la Compañía 01 

2. Anotar el 
Número de 
Proveedor. 

5. Anotar en ambas 
fechas la del cobro. 

4. Anotar la Cuenta 
Contable de la caja según 
corresponda. 

3. Anotar el 
Importe  según 
corresponda. 

6. Dentro de la barra de salida 
en Pantalla, seleccionar con 
un click el menú Selección. 
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1. Seleccionar la 
opción Buscar. 

2.  Al momento de encontrar la cuenta por 
cobrar del cobro correspondiente, dar doble 
click hasta que muestre la palomita rosa. En 
el caso de ser varias, seleccionan todas las 
que correspondan. 
 

3. Una vez validado el importe del cobro, 
seleccionan la opción Cerrar. 
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1. Una vez validado los datos, 
selecciona la opción OK para 
terminar la Póliza RC. 
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