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Temario para el examen de conocimientos tedricos y practicos
de la plaza de Analista Bibliografico

1. Procesos técnicos

Qué son

Propésito

Para qué sirven

Actividades de los procesos técnicos
Preparacion fisica

Catalogacion

Encabezamientos de materia
Clasificacion

Registro

Clasificacion decimal Dewey
Catalogo bibliografico

I. Tarjetas catalograficas en SIB

m. Organizacion de libros en estanteria

T ToQ 00000

2. Catalogacion

Tipos

Reglas angloamericanas

Las RDA (Resource Description and Access)
Fuentes de informacion

Areas de la catalogacion

Catalogacion tematica
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3. Organizacion de la informacién

Qué es

Registro bibliografico

Normas

Encabezamiento de materia

Catalogacién por tema

Analisis de contenido intelectual del recurso documental
Desafios en el analisis conceptual

Principios para el establecimiento de los encabezamientos
Vocabulario

“Se@meaoTo

4. Introduccién al Formato MARC 21 (Machine Readable Cataloging o catalogacion legible
por maquina)
a. Objetivos de las normas MARC
b. Conceptos fundamentales
c. Estructura del registro

5. Partes del libro
a. Cubiertas
b. Solapa



Lomo

Portada
Contraportada
indice

Prélogo
Agradecimientos
Colofén

~T@meao

6. Control de autoridades en materiales bibliograficos
Definiciones

Objetivos

Registro bibliografico

Seleccion de los puntos de acceso

Modelos conceptuales

Entidades
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7. Procedimiento de compra y registro de acervo
Objetivo

Alcance

Extension y limites

Descripcion del procedimiento

Diagrama de flujo

Politicas

Recursos para la realizacion del producto

@ eoooTw

8. Procedimiento de inventario de acervo bibliografico

Objetivo

Alcance

Extension y limites

Descripcion del procedimiento

Diagrama de flujo

Politicas

Requisitos de los servicios otorgados o los productos generados con el procedimiento
Recursos para la realizacion del producto

Sereao0oTo

9. Determinacién de puntos de acceso RCA2
Objetivo

Qué es un catalogo bibliografico
Qué es un punto de acceso

Qué es una autoridad

Ejemplos de indices

Ficheros

Problematica del catalogo manual
Esencia

Nombre de responsabilidad Unica
Formato MARC

Responsabilidad compartida

Reglas para asiento principal de obras de autoria principal

AT T S@m0o0Tw

10. Comprension de inglés aplicado al analisis bibliografico



11. Ortografia

a. Uso correcto de las letras

i.
ii.
iii.
iv.
V.
Vi.

ByV
S,X,CyZ
GylJ
YylLL
MyN

R

b. Uso correcto de los signos de puntuacion

i
ii.
ii.

iv.
V.
vi.

Vii.

viii.

La coma

El punto y coma

El punto seguido, aparte y final

Los dos puntos

Paréntesis

Comillas

Signos de interrogacion y admiracion
Diéresis

c. Reglas de acentuacion

i.
ii.
ii.
iv.

V.
Vi.

Clasificacion del acento

Palabras agudas, graves, esdrujulas y sobreesdrujulas
Acentuacién de palabras plurales

Acento en las palabras compuestas

Acento de palabras extranjeras

Acento de la vocal o y de las mayusculas

d. Uso adecuado de las mayusculas
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¢Qué son los Procesos Técnicos?

O

Los procesos técnicos son la serie de actividades
tendientes a proveer a la biblioteca de los materiales
necesarios, asi como a su adecuada organizacion para que
los servicios al pL’linco se puedan prestar de una manera
conveniente.
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Asi mismo, cabe senalar que entre Ios procesos tecmcos y
los servicios al publico debe de existir una estrecha
relacion formal, pues de la buena realizacion de los
primeros depende que se presten mejores servicios.




Hacer accesible a los usuarios la informacion
contenida en los diferentes recursos de la coleccion

Normalizados internacionalmente

v' Descripcion y Acceso a Recursos (RDA)
v Lista de Encabezamientos de Materia (LEM)

v' Sistema de Clasificacion Decimal Dewey (SCDD)
v Tablas Cutter.




Coleccion organizada

Facilitan el almacenamiento, busqueda y
recuperacion de informacion

Recursos ordenados en la estanteria

Usuario autonomo.




Preparacion fisica |

Catalogacion W T ;‘
Encabezamientos de materia

Clasificacion

Registro
Reportes y etiquetado

Embalaje y envio del acervo a bibliotecas.



Incorporacion de elementos que facilitan la ubicacion,
identificacion y prestamo de los materiales:

Separar y organizar acervo recibido

Colocar cinta de seguridad

Sellar

Asignar numero de control (volumen/inventario).
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Reglas de

Catalogacion
Angloamericanas RESOURCE DESCRIPTION & ACCESS

» Descripcion de un recurso para identificarlo de
manera univoca dentro de la coleccion.

» Datos como: autor, titulo, ISBN, lugar de edicion,
editorial, fecha, descripcion fisica, serie.

» Esta normalizada a travées de la
Descripcion y Acceso a Recursos (RDA).




Constituye un lenguaje normalizado que cubre todas
las areas del conocimiento.

Palabras o términos que indican el tema de un libro o
recurso.

Uniformar terminologia.

Evitar duplicacion de términos con el mismo significado.

Estd normalizada a través de la Lista Lo
de Encabezamientos de Materia e
(LEM).



» Proceso por el cual se asigna la clase al material
bibliografico adquirido por la universidad, con el fin de
facilitar la busqueda y consulta del mismo.

~ Clasificar es agrupar los recursos de acuerdo a un criterio
predeterminado, que es un sistema de clasificacion.

» Codigo numeérico que representa el tema del libro.

> Se obtiene del Sistema de Clasificacion Decimal
Dewey (SCDD)

LIBRARY OF CONGRESS

CLASSIFICATION Mz

] °
LR ‘ (0




Consiste en otorgar un numero unico y correlativo a cada
volumen que ingresa a la coleccion.

Se realiza al ingresarlo al SIB/numero de item.

PROCESOS TECNICOS
EN UNA

REGISTRO







Creada por Melvil Dewey en 1876 (EE. UU.)
Clasifica los libros por su contenido

Usa los numeros arabigos como codigos
Inspirada en el sistema decimal.
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Sistema de clasificacion decimal Dewey

O

Las Diez Clases principales

000 Generalidades 710 Urbanismo & arte del

: , : , aisaje
100 Filosofia y Psicologia paisal _

720 Arquitectura del
200 Religidn paisaje
300 Ciencias Sociales 730E Artes plasticas,
scultura
400 Lenguas 740 Dibujo & artes
_ _ decorativas

500 Ciencias Puras (Ciencias naturales y

750 Pintura & pinturas
760 Artes graficas, Arte

matematicas)

600 Ciencias Aplicadas (Tecnologia) de grabar & grabados

700 Artes | 770 Fotografia &
fotografias

800 Literatura y retorica 780 Msica

900 Geografia e historia 790 Artes recreativas & de

la actuacion




710

720

730

740

750

760

770

780

790

Urbanismo & arte del paisaje
Arquitectura del paisaje

Artes plasticas, Escultura

Dibujo & artes decorativas | >

Pintura & pinturas

Artes graficas, Arte de grabar & grabados
Fotografia & fotografias

Musica

Artes recreativas & de la actuacion

741

742

743

745

746

747

748

749

750

Dibujo & dibujos
Perspectiva
Dibujo & dibujos por tema
Artes decorativas

Artes textiles
Decoracién de interiores
Vidrio

Muebles & accesorios

Pintura & pinturas




» Cuando se tienen varios libros con el mismo tema, el niUmero
de clasificacion es el mismo, para lograr distinguirlos uno de
otro dentro de la coleccion la signatura topografica se
complementa con la adicion de una “signatura de autor”.
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Close |  Copy Cutter Paste Text Help

La Clasificacion Expansiva de Cutter (EC) es un sistema de

clasificacion desarrollado por Charles Ammi Cutter. Utiliza letras y numeros
para proporcionar un codigo alfanumerico a los apellidos de los autores/as
de los documentos, destinado a establecer la signatura libristica.




> Se aplican los codigos establecidos en las “"TABLAS DE
NUMEROS DE AUTOR"”. Hay varias que pueden usarse. La
de Cutter es la mas comun.

Por ejemplo:
338.909 863 338.909
V434 (Velazquez) G216 (Garcia) R696 (Rodriguez)

brigl Garci
g%’ qzz;%m




Encabezamientos de Materia

NOVELAS ESTADOUNIDENSES <, Z——=> NOVELAS NORTEAMERICANAS
Literatura Estadounidense

ARTE POP <Z———> POPART

HISTORIA DE CHILE =~ <{Z———> CHILE - HISTORIA




Signatura Topografica

O

813 _» No de clasificacion (signatura)
ESCRITO EN LAS ESTRELLAS

Identificacion de autor (cutter)
SHELDON, SIDNEY

S544e  ——

1079682 —— NO© de ejemplar (volumen)




EJempIo 1:

Estos libros estan desordenados
¢Cual va primero...?

338.476  338.909 338.476 338.9 329.972 338.4791 338.476

329.972 338.476 338.476 338.476 338.4791 338.9 338.909




Estos libros estan desordenados.
¢Cual va primero...?

338.476 338.909 338.476 338.9 329.972 338.4791 338.476
S241p RO934e C836a M971d L318g A612a H887a

329.972 338.476 338.476 338.476 338.4791 338.9 338.909
1318g  C836a  H887a  S241p  A612a M971d R934e



Conjunto ordenado de registros bibliograficos que describen
los documentos de una coleccion determinada (biblioteca)

Puede ser manual o automatizado

El catalogo manual es un conjunto de fichas de carton que

se ordenan por su encabezamiento (autor, titulo, materia,
CDD)

El catalogo automatizado es una base de datos constituida
por ficheros de registros y ficheros de indices.



Catalogo Bibliografico (manual)

Ficha de Materia 613 NOVELAS ESTADOUNIDENSES
TWAa Twain, Mark.

Las aventuras de Tom Sawyer / Mark Twain. --

Ficha de Titulo 613 Las aventuras de Tom Sawyer
TWAa Twain, Mark.
Las aventuras de Tom Sawyer / Mark Twain. --

813
TWAa Twain, Mark.
Las aventuras de Tom Sawyer / Mark Twain. -- 5a ed. --

México: Panamericana, 2005.
221 n

813
TWAa Twain, Mark. .
' Ficha de Aut
Las aventuras de Tom Sawyer / Mark Twain. -- icha de Autor
5a ed. -- México: Panamericana, 2005.
321 p.

1. NOVELAS ESTADOUNIDENSES 1. t

005c.1
Ficha Topografica

O




' Koha » Catalogo > Detallc X
&« - C ’@sib2.itson.mx:8080/cgi-bin/koha/catalogue/detail.pI?biinonumber:34687

Buscar Mas ~

Ingrese palabras clave para la bisqueda:
) | e

Con:;éﬁfl f'en to —l Buscar en el catalogo ]

Inicio > Catalogo > Detalles para ESCRITO EN LAS ESTRELLAS

[ =+ Nuevo ~ ][ # Editar v ][ & Guardar ~ ][ 2 Imprimir ]

[Normal
‘ MARGC ESCRITO EN LAS ESTRELLAS
Autor(es): SHELDON, SIDNEY; 20010509000000.0.
\ ISBD Autor(es) adicional(es): SHELDON, SIDNEY.
‘ items Tlp_o: H Libro
Editor: MEXICO EMECE 1992
Edicién: 1ra Edicion.

‘ Historial de préstamos N
D :40222.

ISBN: 968-7152-85-0 .
Tema(s): -- ARTE, LITERATURA E HISTORIA | NOVELAS ESTADOUNIDENSES

Vista previa MARC: Mostrar

Registro de
modificaciones

Reservas ‘ | Descripciones
Activar filtros
Tipo de item ~ | Ubicacion actual + | Biblioteca de origen + | Signatura ¢ Estado ¢ Ultima vez visto ¢ Codigo de barras ¢ |Fecha de registro
OBR-Nainari OBR-Nainari 813 S544E | Disponible | 04/12/2017 1079682 2001-05-09
sook Literatura / Recreativa




ESCRITO EN LAS ESTRELLAS La chica del tren /

""" Autor(es): SHELDON, SIDNEY; 20010509000000.0. Autor(es): Hawkins, Paula [autor].
Autor(es) adicional(es): SHELDON, SIDNEY. Autor(es) adicional(es): Montoto, Aleix [traductor].

Tipo: ' Libro Tipo: ' Libro

Editor MEXICO EMECE 1992 Editor. México : Editorial Planeta Mexicana, 2015

Edicion: 1ra Edicion. Descripcion: 351 paginas ; 25 cm.

Descripcion: 402 22. ISBN: 978-607-07-2838-9.

ISBN: 968-7152-85-0 Tema(s): Literatura inglesa - Siglo XX | Novela Inglesa -- Siglo XX

Tema(s): -- ARTE, LITERATURA E HISTORIA | NOVELAS ESTADOUNIDENSES Vista previa MARC: Mostrar
Vista previa MARC: Mostrar

MARC I MARC
LDR ©eSe6nam a22001937a 4S50 LOR ©0678nam 22200217 4500
co3 ITSON ees 16078552015 mx< |[|llgrll|] ©@2| © spa d
eze _8978-607-07-2838-9
eos 2011728092226 .0 Py Saes. 51 Haoae
cos el105e9t <x<ulllll 111l e2| © =pa d 200 TaHawkins, Paula
o220 _a968-7152-85-© “g1972-
eqo _<CEN _eautor
ea1 _aESPARNOL 2as _aLa chica del tren /
es2 _&a813 SS44cE _cPaula Hawkins, traduccidn de Aleix Montoto
100 _aSHELDON, SIDNEY 260 _aMéxico :
1113 _d2ool1esocoecees .o _:ggigm'i'l Planeta Mexicana,
24as AESCRITO EN LAS ESTRELLAS -
2se _@alra Edicidn see —:;:1'(:“"“.’ -
260 _aMEXICO 336 Tatexto
_bEMECE 337 _asin medio
<1992 338 _avolumen
oo _adaoz2 see _aTraduccidédn de: The girl on the train
_822 650 _aliteratura inglesa
650 _><ARTE, LITERATURA E HISTORIA —ySiglo XX
653 T AaNOVELAS ESTADOUNIDENSES 6s5e —°:;"§1°x;“81°=°
oo _aSHELDON, SIDNEY oo e e en Aleisx
— >
s42 —2ddc —etraductor
_<BKL 942 —_2ddc
_eh _<cBKL
oso _<34687 999 _c70492
_d34687 _d7ea92




Organizacion de los libros en estanteria

Como localizar un libro en la estanteria

De izquigrda a derecha




Resultados de un buen PT

<+ Usuarios independientes
4+ Una verdadera coleccion de biblioteca

+ Libros y recursos con valor agregado

4+ Buenos servicios de informacion.




Herramienta de trabajo: Sitio de informacion y
sumarios.

SISTEMA DE CLASIFICACION DECIMAL DEWEY (SCDD)

http://www.dgire.unam.mx/contenido wp/bibliotecas/dewey.html




Organizacion Técnica
del Conocimiento S.A. de C.V.

Por el conocimiando de la Informacion

CURSO DE CATALOGACION

Lic. José Luis Alvirde Fuentes

Prolongacién Canal de Miramontes No. 101 20 piso Col. San Bartolo ¢l Chico Coapa C.P. 14380 Del. Tlalpan, México D.F.,
Tel. (01 55) 21 56 64 38

ventas@otcmexico.com, www.otcmexico.com



Organizacion Técnica

!
del Conocimiento S.A. de C.V.

i
|

o Don el conocimiando dela f«{omﬁ

CATALOGACION

Definicion :

« Es la organizacion de los distintos materiales bibliograficos, para
poder identificarlos y distinguirlos de otras obras y a su vez de otras
ediciones de la misma, para lo cual se elabora un registro en los
catalogos ya sea en tarjetas impresas o de manera automatizada,
de los distintos datos del material bibliografico, asignandoles un
numero de clasificacion y sus correspondientes encabezamientos
de materia de acuerdo a la tematica que trate, con el objeto de que
pueda localizarse el material en la estanteria.

Prolongaciéon Canal de Miramontes No. 101 20 piso Col. San Bartolo ¢l Chico Coapa C.P. 14380 Del. Tlalpan, México D.F.,
Tel. (01 55) 21 56 64 38
ventas@otcmexico.com, www.otcmexico.com



Organizacion Técnica
del Conocimiento S.A. de C.V.

Por el conocimindo Ae la Informacion

TIPOS DE CATALOGACION

*Descriptiva.

Tematica.

Prolongacién Canal de Miramontes No. 101 20 piso Col. San Bartolo ¢l Chico Coapa C.P. 14380 Del. Tlalpan, México D.F,,
Tel. (01 55) 21 56 64 38

ventas@otcmexico.com, www.otcmexico.com
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RFC. 010726293

ORGANIZACION TECNICA DEL CONOCIMIENTO S.A. DE C.V.

CATALOGACION DESCRIPTIVA

*Es el proceso de identificacion y descripcion de una obra, en una
forma estandarizada que permite distinguirlo de otros materiales de la
coleccion de una biblioteca, por medio de los cuales el usuario podra
encontrar la informacion que busca.

*Teniendo como objetivo primordial el establecimiento de puntos de
acceso principales y secundarios bajo el sistema de las RCAZ2.

Prolongocion Canal de Miramontes No, 101 20 piso Col. San Bartolo el Chico Coapa C.P. 14380 Del. Tlalpan, Mexico D.F,
Tel. (01 55) 21 56 64 38

ventas@oltmexico.com, www,olcmexico.com
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S RFC.010726293

ORGANIZACION TECNICA DEL CONOCIMIENTO S.A. DE C.V.

REGLAS DE CATALOGACION
ANGLOAMERICANAS (RCA)

Esta compuesta de un solo volumen, la cual
contiene reglas adicionales y ejemplos para
materiales en formato no impresos, incluyendo
grabaciones digitales con sonido y software,
nuevas reglas para material cartografico y ciertos
materiales impresos, amplio cubrimiento de
materiales para invidentes, nuevos ejemplos para
las reglas existentes incluyendo ejemplos
latinoamericanos, apéndices, glosarios e indices
actualizados, mejor presentacion tipografica.

Prolongoacion Canal de Miramontes No., 101 20 piso Col. San Bartolo el Chico Coapa C.P. 14380 Del. Tlalpan, México D.F,
Tel. (01 55) 21 56 64 38

ventas@olcmexico.com, www.olcmaexico.com
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ORGANIZACION TECNICA DEL CONOCIMIENTO S.A. DE C.V.

ESTRUCTURA DE LAS RCA

Su estructura basica se divide en dos partes:

« Parte | Reglas para la descripcion. Un capitulo general, aplicable a todas
las areas de los tipos de materiales y complementado con capitulos
particulares para cada uno de los distintos tipos de material y capitulos
particulares para otros tipos de materiales.

« Parte Il Reglas para la seleccion y redaccion de asientos. Una serie de
reglas aplicables a todos los tipos de material.

Prolongocion Canal de Miramontes No, 101 20 piso Col. San Bartolo el Chico Coapa C.P. 14380 Del. Tlalpan, Meéxico D.F,
Tel. (01 55) 21 56 64 38

ventas@oltmexico.com, www,olcmexico.com
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RF.C. 010726293

ORGANIZACION TECNICA DEL CONOCIMIENTO S.A. DE C.V.

FUENTES INFORMACION

1. Portada y contraportada.
2. Paginas preliminares y colofon.

3. Otras partes de la publicacion (lomo, prefacio, indice, introduccion, texto y
apendices).

4. Otras fuentes (obras de referencia, bibliografias, catalogos editoriales).

Prolongoacion Canal de Miramontes No, 101 20 piso Col. San Bartolo el Chico Coapa C.P. 14380 Del. Tlalpan, Meéxico D.F,
Tel. (01 55) 21 56 64 38

ventas@olcmexico.com, www,olcmexico.com
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RFC. 010726293

ORGANIZACION TECNICA DEL CONOCIMIENTO S.A. DE C.V.

AREAS DE LA CATALOGACION

La catalogacion esta conformada por 8 areas reguladas por las RCA
basadas en la Descripcion Bibliografica Internacional Normalizada
(ISBD):

Area de titulo y mencion de responsabilidad

Area de edicién

Area de la designacién especifica de la clase de material
Area de la publicacion o distribucion

Area de la descripcion fisica

Area de la serie

Area de notas

Area de numero normalizado

Prolongocion Canal de Miramontes No, 101 20 piso Col. San Bartolo el Chico Coapa C.P. 14380 Del. Tlalpan, Mexico D.F,
Tel. (01 55) 21 56 64 38

ventas@oltmexico.com, www,olcmexico.com
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o RFC.010726293

ORGANIZACION TECNICA DEL CONOCIMIENTO S.A. DE C.V.

AREA DE TITULO Y MENCION DE
RESPONSABILIDAD

*El titulo se define como el nombre por el cual se conoce
el material, asi tenemos que I|la mencion de
responsabilidad es el crédito que se le da a la persona 6
institucién que elabora el documento.

*Se registra tal cual aparece en la portada, exceptuando
las mayusculas y la puntuacion.

Prolongacion Canal de Miramontes No. 101 20 pise Col. San Bartolo el Chico Coapa C.P. 14380 Del, Tlalpan, México D.F,
Tel. (01 55) 21 56 64 38

ventas@oltmexico.com, www,olcmexico.com
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ORGANIZACION TECNICA DEL CONOCIMIENTO S.A. DE C.V.

AREA DE EDICION

L.a mencion de edicidon contienen informacion acerca
de la forma en que una edicion en particular se
deferencia de otras de la misma obra.

*Esta puede ser del numero diferente, revisada,
ilustrada, abreviada, o de cualquier otro tipo.

La primera edicibn no se registra a no ser que
aparezca en la portada. Cualquier otra edicion hay que
registrarla no importa en donde aparezca.

Prolongocion Canal de Miramontes No., 101 20 piso Col. San Bartolo el Chico Coapa C.P. 14380 Del. Tlalpan, México D.F,
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ORGANIZACION TECNICA DEL CONOCIMIENTO S.A. DE C.V.

AREA DE LA DESIGNACION
ESPECIFICA DE LA CLASE DE
MATERIAL

Es el tipo de soporte del material.

‘No se usa para materiales bibliograficos, excepto
para materiales cartograficos, videograbaciones, etc.

Prolongocion Canal de Miramontes No, 101 20 piso Col. San Bartolo el Chico Coapa C.P. 14380 Del. Tlalpan, Meéxico D.F.

ventas@olcmexico.com, www,olcmexico.com
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S N-TC

ORGANIZACION TECNICA DEL CONOCIMIENTO S.A. DE C.V.

AREA DE LA PUBLICACION O
DISTRIBUCION

*En esta area se asienta el nombre de la ciudad, editorial y
fecha, debe registrarse en el idioma que aparece en el
documento.

Prolongocion Canal de Miramontes No. 101 20 piso Col. San Bartolo el Chico Coapa C.P. 14380 Del. Tlalpan, Meéxico D.F,

ventas@oltmexico.com, www,olcmexico.com
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. RF.C.010726293

ORGANIZACION TECNICA DEL CONOCIMIENTO S.A. DE C.V.

AREA DE LA DESCRIPCION FISICA

*Consiste en la extension fisica del documento,
su extension y sus dimensiones, y puede también
incluir otros detalles fisicos e informacién acerca
del material complementario.

Prolongoacion Canal de Miramontes No, 101 20 piso Col. San Bartolo el Chico Coapa C.P. 14380 Del. Tlalpan, México D.F,
Tel. (01 55) 21 56 64 38

ventas@olcmexico.com, www,olicmexico.com
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S RFEC. 010726293

ORGANIZACION TECNICA DEL CONOCIMIENTO S.A. DE C.V.

AREA DE LA SERIE

» Se refiere al conjunto de documentos que
tiene uno o varios temas relacionados entre si.

Prolongacion Canal de Miramontes No. 101 20 piso Col. San Bartolo el Chico Coapa C.P. 14380 Del. Tlalpan, México D.F,
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ORGANIZACION TECNICA DEL CONOCIMIENTO S.A. DE C.V.

AREA DE NOTAS

El objetivo de estas, es registrar informacion
que no fue contemplada en las anteriores areas
y que es importante para complementar un

registro bibliografico.

Prolongocion Canal de Miramontes No. 101 20 piso Col. San Bartolo el Chico Coapa C.P. 14380 Del. Tlalpan, México D.F,
Tel. (01 55) 21 56 64 38
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ORGANIZACION TECNICA DEL CONOCIMIENTO S.A. DE C.V.

AREA DE NUMERO NORMALIZADO

‘Es el numero de libro estandar
internacional, que esta compuesto de 10
digitos y es un identificador unico para
libros, previsto para uso comercial.
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Organizacion Técnica
del Conocimiento S.A. de C.V.

Por e conocimiendo de la ’4-\(0%46;0,4*'

CATALOGACION TEMATICA
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Tel. (01 55) 21 56 64 38
ventas@otcmexico.com, www.otcmexico.com
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ORGANIZACION TECNICA DEL CONOCIMIENTO S.A. DE C.V.

CATALOGACION TEMATICA

*Esta involucra el analisis del contenido intelectual de los materiales
para determinar los topicos

*Esta relacionada con la identificacion del contenido del material
que se representara en encabezamientos de materia o palabras
clave para poder proporcionar un numero de clasificacion de
acuerdo al sistema que use la biblioteca.

Prolongocion Canal de Miramontes No., 101 20 piso Col. San Bartolo el Chico Coapa C.P. 14380 Del. Tlalpan, Meéxico D.F,
Tel. (01 55) 21 56 64 38

ventas@oltmexico.com, www,olcmexico.com
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ORGANIZACION TECNICA DEL CONOCIMIENTO S.A. DE C.V.

PUNTUACION

-- Usados para la separacion entre diferentes areas

= indica la repeticion de un mismo elemento o mencion bajo distinta forma
[] Indican la informacion tomada fuera de la fuente principal

... Indica la suspension de partes de elementos

/ Indica la responsabilidad

: Usados para adicionar o complementar la informacion a la anterior

; Indica la repeticion de la misma clase de elementos

Prolongoacion Canal de Miramontes No., 101 20 piso Col. San Bartolo el Chico Coapa C.P. 14380 Del. Tlalpan, México D.F,
Tel. (01 55) 21 56 64 38

ventas@oltmexico.com, www,olcmexico.com
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ORGANIZACION TECNICA DEL CONOCIMIENTO S.A. DE C.V.

FICHA CATALOGRAFICA

Catalogacion

Mingo Araceli Descri

Autonomia o sujecion : dinamica, instituciones y formacion en
una microempresa de campesinas / Araceli Mingo -- México : Porrua
UNAM, Coordinacion de Humanidades, Programa Universitario de
Estudio de Género, 1997
Catalg
189 p. ; il ; 28 cm. Ten
ISBN: 968-842-657-1

ptiva

pgacion
1atica

1. Mujeres rurales - Empleo 2. Mujeres campesinas - Empleo 3.<
Mujeres en el desarrollo rural
|. Universidad Nacional Autbnoma de México. Coordinacion de

Humanidades. Programa Universitario de Estudios de Género

Prolongocion Canal de Miramontes No, 101 20 piso Col. San Bartolo el Chico Coapa C.P. 14380 Del. Tlalpan, Meéxico D.F,
Tel. (01 55) 21 56 64 38

ventas@olcmexico.com, www,olicmaexico.com



Los nuevos retos de la Catalogacion bibliografica:

Sitio de enlace a Presentacion RDA Toolkit

https://prezi.com/ucb5-zopjgbt/presentacion-rda-toolkit/




Encabezamientos de materia

Organizacion de la informacion

DR. JORGE GOMEZ BRISENO

Universidad Autonoma de México



Organizacion de la Informacion

O Juega un papel muy importante para el control y recuperacion de la
informacion de las colecciones de cualquier unidad de informacion ;Como se
organiza la informacién en un supermercado o en una tienda de ropa o en
nuestro closet?

0 Esta organizacion de la informacion, sin duda no seria posible sin la ayuda del
proceso de la organizacion de la informacion

0 El proceso de organizacion de la informacion se realiza con base a normas de
caracter internacional (normalizacion bibliografica) para que el producto final
“Registro Bibliografico” tenga la capacidad de ser intercambiable (nacional o
internacionalmente) y comprensible en todos los niveles.



Organizacion de la Informacion

La organizacion de la informacion se divide en tres actividades importantes,
las cuales son:

a). La catalogacion descriptiva [proceso de analisis de un doc. de acuerdo a
caracteristicas formales: titulo, mencion de responsabilidad, mencion de la
edicion, descripcion de publicacion, etc.)

b). La asighacion de los encabezamientos de materia, en la ensefianza formal se
conoce como Catalogacion por tema o del contenido de la obra

c). La asignacion de la clasificacion. Relacionado con el contenido de la obra, o
con el tema o temas que trata la obra.



Registro bibliografico
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Asi, el proceso de Organizacion de la Informacion, se
apoya con las siguientes normas:

“*Catalogacion descriptiva:
% A). RCA2 (algunas bibliotecas las contintian usando)

B). Lineamientos RDA (las grandes bibliotecas ya las

implementaron)

**Encabezamientos de materia: Listas de encabezamientos
de materia y/o tesauros

¢ Clasificacion: Sistema de la Biblioteca del Congreso [L.C],
Sistema de Clasificaciéon Dewey



Encabezamientos de materia:
Definiciones

O Palabra o palabras que expresan de mejor manera la tematica, asunto del
que trata la obra

- Es el elemento base, bajo el cual van a agruparse u ordenarse los recursos
documentales en el catalogo al publico

- Es el encabezamiento que representa de manera especifica el contenido
intelectual de un recurso documental o de una obra

En diversos casos el tema principal va acompanado de una subdivision, con el
cual refleja un aspecto particular o especifico del contenido intelectual



Encabezamientos de materia:
Proposito

Realizar el analisis conceptual de un conjunto de informacién con la finalidad
de determinar cual es la tematica de la misma. Emplear dichos temas y
significados con el proposito de crear términos de vocabularios controlados y
notas de referencia que nos permitiran:

Proveer de un signiﬁcado a los accesos por materia a2 un conjunto de

materiales, que forman parte de la coleccion a través de una herramienta de
recuperacién [CATALOGO AL PUBLICO]

Proveer a la coleccion de una ubicacion loglca para aquella que tenga una
temitica similar [EN EL CATALGO AL PUBLICO Y EN LA
ESTANTERIA]

Ahorrar tiempo al usuario en la bﬁsqueda de informacion



Encabezamientos de materia

O Al realizar el analisis del contenido intelectual de una obra [TEMATICA

QUE TRATA], se debe de tener en cuenta lo siguiente:
¢Es un tema general?  Ej. historia, filosotia, etc.
A quien va dirigido? Ej. Para un zodlogo, médico

Orientacion del temar? Ej.: Puede tener una tematica referente a la filosotia
pero desde una perspectiva historica. Lo gue representa que se debe reflejar en el
catalogo dicha tematica, por ejemplo:  Filosofia §x Historia [MARCY, o bien: Filosofia--
Historia |Representacion en el catalogo al priblico]



Encabezamientos de materia;

Tipos

Existen diversos tipos de encabezamientos de materia:

a). De asunto: representan un concepto u objeto que trata una obra, por
ejemplo:

Automoviles
Botanica
Fisica

b). De nombres geograficos
Meéxico
Sonora
Ciudad Obregon (Sonora)
Culiacan (Sinaloa)

). De idioma
HEspanol
Literatura chilena



Encabezamientos de materia;
Ejemplos

d). Nombres de personas:
Rivera, Diego, 1886-1957
¢). Nombres de entidades u organismos:

Instituto Tecnologico de Sonora—Historia
(va acompanado de una subdivision tematica)

f) De forma

Anuarios
Atlas

Enciclopedias y diccionarios



Catalogacion por tema

La catalogacion por tema, es el procedimiento por el cual, el catalogador,
con base en el analisis del contenido intelectual de la obra, elige y le asigna
el/los encabezamientos de materia

El objetivo de la catalogacion por tema, es establecer el punto de acceso
por el tema que trata una obra, para satisfacer las necesidades de los
usuarios

Con el proceso de la catalogacion por tema, se indica el/los tema(s) que
cubren el contenido de la obra (puede ser un tema o mas de uno)

Se muestran los términos sinénimos (temas no aceptados), los cuales deben
relacionarse con el tema aceptado



Analisis del contenido intelectual del recurso documental

EL objetivo del analisis del contenido intelectual de un recurso documental
(obra) es para determinar el tema o temas que trata

O - Proporcionatle un significado al tema, través de una herramienta de
recuperacion (catalogo al publico)

O - Prever la colocacion de recursos documentales en un solo lugar de similar
contenido en la estanteria

O - Ofrecer una ubicacidon logica en la estanteria a los recursos documentales

O -Ahorrar tiempo en la bflsqueda de informacion a los usuarios

Lo que se pretende, es que el usuario no solo encuentre el tema que necesita,
también es importante que pueda encontrar y recuperar todas las obras que la
biblioteca le ofrezca sobre un tema en particular



Desafios en el Analisis Conceptual

Analizar conceptualmente es determinar el contenido intelectual de un tema, o sea,
“trata sobre" y posteriormente determinar en que punto se encuentra

Esto significa: Conceptualizar la frase relativa al contenido intelectual del recurso
documental (trata sobre)

Elegir el vocabulario controlado para expresar el contenido a través de un
concepto

Buscar el tema en: Los Encabezamientos de Materia de la Biblioteca del Congreso
de Washington (LCSH), Validator, Lista de Encabezamientos de materia de
Escamilla, Catalogo de Autoridades de la UNAM, Lista de Encabezamientos de
Materia de la Biblioteca Arango de Colombia (LEMB)

Posteriormente, situar el concepto en el sistema de clasificacion que la biblioteca use



Desafios en el Analisis Conceptual

Se debe tener claro que, el analisis del contenido intelectual del recurso
documental es independiente de cualquier sistema de vocabulario
controlado y que el analisis debe ser por escrito, a fin de evitar
confusiones.

Ademas de analizar los distintos capitulos que contiene un recurso
documental, se debe tener en cuenta tres elementos basicos:

¢Queé es?
¢Para qué sirve?

¢De qué trata?



Desafios en el Analisis Conceptual

La primera pregunta responde a lo siguiente: ;Es historia? ;Es ciencia? ¢Es
filosoffa?

Identifica doce formas diferentes de conocimiento: Filosofia, Ciencias
Naturales, Tecnologia, L.as Ciencias Humanas, I.a Practica Social, L.a
Historia, El Saber Moral, La Religion, El Arte, La Critica, La
Experiencia Personal, y Prolegdémenos (I6gica, matematicas, gramatica,
las bases del conocimiento)

La segunda pregunta responde a: ¢Sirve a un veterinario? ¢Sirve a un
zoologo? ¢Sirve a un agricultor?



Desafios en el Analisis Conceptual

La tercera pregunta responde a “Trata sobre”,; o sea, al analisis conceptual
para determinar el contenido del documento o de que trata

En este enfoque del analisis del contenido intelectual, también incluye el
examen de la naturaleza del texto (las estructuras y los medios

bibliograficos)

Anuario
Bibliogratia

Diccionario



Principios para el establecimiento de los encabezamientos de
materia
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VocabularioPrincipios para el establecimiento de los
encabezamientos de materia: uniformidad

Un encabezamiento puede ser representado por diversas formas, pero
una es la que debe ser considerada como autoridad o encabezamiento
aceptado, por ejemplo:

Tema aceptado Turismo

Tema no aceptado Tourism
Industria del turismo
Industria turistica

Industria del turista

CONTROL DE SINONIMOS




Identificacion de conceptos que se pueden asignar
COmo temas

Pueden ser:

1.- Temas
2.-Nombres
Personas
Empresas
Zonas geograficas
Otras entidades(como construcciones y
edificios)
3.- Periodos de tiempo o cronologicos

4.- Forma



Vocabulario No Controlado

0O Sino se controla el vocabulario que se usa para organizar la informacion se
corren demasiados riesgos, ya que los vocabularios libres o naturales
presentan mas desventajas que ventajas; por ejemplo, si se busca historia de la
agricultura, se van a localizar documentos que contengan ambos términos,
pero ademas tanto los que incluyan unicamente el término agricultura, como
recursos documentales que incluyan el término HISTORIA, por ejemplo:

= Historia de la agricultura
= Agricultura
=  Historia

= En este sentido se localiza mas de lo que el usuario necesita



Vocabulario Controlado

Definicion
Se puede definir al control del vocabulario como la accién de indizar u organizar
bajo un mismo descriptor ya sea, tematico, geografico, de nombre o de forma,
la informacion contenida en los documentos que tratan sobre un asunto, con
la finalidad de recuperar de manera rapida y precisa todos los documentos
solicitados en la busqueda realizada por el usuario

El acceso a los recursos sean impresos o electronicos requiere del vocabulario

controlado y clasificado

Una computadora puede determinar qué palabras se utilizan, pero no puede
determinar el sentido, y no puede determinar ain las palabras textuales de un

elemento



Vocabulario Controlado

Objetivos

El objetivo fundamental del vocabulario controlado es uniformar los términos a
utilizar para describir el contenido de los documentos, de esta manera el
usuario podra recuperar la informacion utilizando un solo descriptor el cual,
ademas, agrupara a todos los documentos relacionados con el tema solicitado
y por consiguiente la recuperacion sera mas rapida y precisa.

Importancia

El control del vocabulario en la recuperacion de la informacion, es importante
porque:

Por medio de éste se uniforman los términos o descriptores a utilizar en la
asignacion de temas

Se evitan ambigﬁedades en su creacion y estructura

Permite uniformar las formas semanticas, los siné6nimos, homonimos, etc., y
relacionar los descriptores afines



Herramienta de trabajo : Sitio de enlace a Lista de
Encabezamientos de Materia (LEMB)

http://www.dokumentalistas.com /wp-
content/uploads/2010/06/ Materias para_bibliotecas.pdf




Introduccion al Formato
MARC 21




MARC

Es el acronimo de Machine Readable Cataloging o
Catalogacion legible por maquina, significa que una maquina
puede leer e interpretar los datos contenidos en un registro
catalografico.

Marc 21 es un protocolo de identificacion para el intercambio
de informacion que permite estructurar e identificar los datos
de tal forma que puedan ser reconocidos y manipulados por
computadora.




MARC21

Objetivos de las normas MARC

Evitar la duplicacion de esfuerzos.
Permitir que las bibliotecas compartan sus recursos de la mejor forma.

Hacer posible que las bibliotecas obtengan informacion catalografica
previsible y confiable.

Permitir a las bibliotecas utilizar sistemas comerciales de automatizacion de
bibliotecas.

Permitir que las bibliotecas puedan beneficiarse con los adelantos de la
tecnologia de computacion.

Permitir que las bibliotecas reemplacen un sistema por otro con la seguridad
de que sus datos continuaran siendo compatibles.




MARC21

Conceptos fundamentales

Registro catalografico:

puede incluir (no necesariamente en este orden)

1) una descripcion del item

2) el asiento principal y los asientos secundarios
3) los encabezamientos de materia

4) la clasificacion o signatura topografica

Los registros MARC contienen con frecuencia
mucha informacion adicional.




MARC21

La estructura del registro se basa en la
norma 150 2709.

Estas normas establecen que el registro se compone de:

a Cabecera o Leader
a Directorio
a2 Campos variables




MARC21

El directorio es como una tabla de contenidos
del registro, contiene la etiqueta, la
longitud y la posicion de cada campo de un
registro determinado.

El directorio es generado por el sistema.




MARC2 1

Campo

Cada registro bibliografico se divide en unidades logicas llamadas campos.
Hay un campo para el autor, un campo para la informacion del titulo, y asi
subsecuentemente. se les ha representado mediante etiquetas de tres
digitos.

Etiqueta
Cada campo esta asociado a un numero de tres digitos llamado "etiqueta."
Cada etiqueta identifica al campo (tipo de datos) que le sigue.

Indicadores

De las dos posiciones de caracteres que le siguen a cada etiqueta (con
excepcion de los campos (001 al 009), una o ambas pueden estar
ocupadas por indicadores, dependiendo de la etiqueta.




MARC21

En los campos es donde estan los datos
propiamente dichos.

Segun la longitud los campos se pueden clasificar en:

Longitud fija (ej. 005, 008)
Campos

Longitud variable (ej. 040, 100, 245, etc.)




MARC21

Indicadores

l Codigo de subcampo

|

260 ## Sa México : Sb Oxford University Press, $c 1998

|

Etiqueta Delimitador Identificador




MARC21

Campos de longqgitud fija.

El campo 008 es conocido tambien como Datos de
Longitud Fija o Codigos de Campo Fijo. Sus 40 caracteres
contienen informacion importante en forma abreviada. A
pesar de que no se usa a su maxima capacidad en los
sistemas de los catalogos en linea, este campo puede
utilizarse para identificar y recuperar registros mediante
busquedas por criterios especificos.




MARC21

Campos de lonqgitud fija (Ethueta 008).

00-05 Fecha de captura del archivo afo - mes - dia (AAMMDD)
06 Tipo fecha de publicacién

07-10 Primera fecha

11-14 Segunda fecha

15-17 Lugar de publicacion, produccion o ejecucion
18 -21 llustraciones

22 Nivel intelectual

23 Formas de reproduccion

24-27 Naturaleza del contenido

28 Tipos de publicaciones gubernamentales

29 Publicacion de congreso, reunion, conferencia.
30 Edicion de homenaje

31 indice

32 obsoleto

33 Novela

34 Biografia

35-37 ldioma

38-39 Registros modificados




MARC21

Campos de longitud variable.

ETIQUETAS MAS COMUNMENTE UTILIZADAS

ETIQUETAS AREA
100, 110 y 111 Asiento principal
245, 240 Titulo y mencion de
responsabilidad
250 Edicion
264 Publicacion, distribucion
3XX Descripcion fisica
4XX Serie
OXX Notas
020 NUmeros normalizados
050-082-09X Clasificacion
BXX Materias
XXy 8XX Asientos secundarios




MARC21

Etiqueta Contenido

02X ISBN

050 Clasificacion LC

082 Clasificacion decimal Dewey

1XX Entrada principal

240 Titulo uniforme

245 Titulo propiamente dicho = titulo paralelo : otrainformacion sobre el titulo /
Mencion de responsabilidad ; responsabilidad subsiguiente

250 Edicion / responsabilidad relacionada con la edicion

264 Lugar de publicacion, et. : nombre de editor, etc., fecha de publicacion.

300 Extension del item : otros detalles fisicos ; dimensiones + material de
acompanamiento

4XX Titulo de la serie / responsabilidad de la serie, ISSN de la serie ; nimero
relacionado con la serie. Titulo de la subserie, ISSN de subserie ; numero
relacionado con la subserie.

5XX Nota(s)

6XX Encabezamientos de materia

7XX Entradas adicionales

8XX Entradas adicionales relacionadas con la serie




REGISTRO CON “SENALADORES” TEXTUALES

Senaladores

Tipo de material
Nombre personal
Titulo uniforme
Titulo principal

Edicion
Publicado/creado
Descripcion

ISBN

Notas

Temas

Form/Genre
Clasificacion LC

Datos

Libro

Fuentes, Carlos

Gringo viejo. English

The old gringo / by Carlos Fuentes ; translated by
Margaret Sayers Peden and the author.

1st Perennial Library ed.

New York : Perennial Library, 1986, 1985.

199 paginas ; 21 cm.

0060970634 (pbk) : $5.95

Translation of: El gringo viejo

Originalmente publicado New York : Farrar, Straus
Giroux, c1985

Bierce, Ambrose, 1842-19147?-Ficcion

Arroyo, Tomas — Ficcion

Biographical fiction

PQ7297 F793 G713 1986

Clasificacion Dewey 863

Codigo de idioma

eng. spa




REGISTRO CON “SENALADORES” MARC

Senaladores Datos

Tipo de material Libro

100 10 $a Fuentes, Carlos

130 $a Gringo viejo. English

245 14 $a The old gringo / $c by Carlos Fuentes ; translated by
Margaret Sayers Peden and the author.

250 $a 1st Perennial Library ed.

264 $a New York : $b Perennial Library, $c1986, 1985.

300 $a 199 paginas ; $c 21 cm.

020 $a 0060970634 (pbk) : $5.95

500 $a Translation of: El gringo viejo
500 $a Originalmente publicado New York : Farrar, Straus Giroux,
c1985

600 1  $a Bierce, Ambrose, $d 1842-19147? $x Ficcién
600 1 $a Arroyo, Tomas $x Ficcion
Biographical fiction
050 $a PQ7297 F793 $b G713 1986
084 $a 863
Codigo de idioma eng. spa




Herramienta de trabajo : Sitio de enlace a MARC 21




Universidad Nacional Auténoma de México
Direccion General de Bibliotecas
Partes del libro




Cubiertas: Los planos y el lomo de papel con que se forra el libro para su
encuadernacion en rustica se denomina cublertas. En este caso la
cubierta anterior lleva impreso en nombre del autor, el titulo de la obra y el
pie editorial. En los encartonados, la cubierta recibe tambien el nombre de
tapa o tabla, y pasta si se recubre con piel.



Solapa. Es una prolongacion lateral de la camisa o de la cubierta (si esta es
de papel delgado) que se dobla hacia adentro y en la que se imprimen,
generalmente, los datos del autor, la foto, otras obras publicadas, etc.
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Lomo. En ese lugar se imprimen, generalmente, el nombre del autor y
titulo de la obra. Es la parte opuesta al corte de las hojas.



S rarncesco

Una vida entre el cielo y la tierra




é’?- yancesco

Una vida entre el cielo y la tierra

Portada: Especifica de forma mas extensa el titulo de la obra, el
nombre del autor, nombre del prologuista, méritos del autor o
cualquier otra explicacion interesante de resaltar, nombre del
impresor y la fecha.
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Indice: Es la lista ordenada de los titulos o capitulos de una obra; sirve para
conocer |los temas que el autor desarrolla, y en cuantas partes se divide el
contenido. Los indices cronologicos, geograficos, de laminas, etc. suelen ir al

final de la obra.



i hubiera tenido que escribir este prologo tan solo habiendo
Jeido el texto de Yohana Garcla, ante La bella sorpresa de en-
contrar temas del alma expresados con profunda compasion,
ademis delafluidez y el encanto con gue son narrados, ésteno
bubiese variado; yo me hubiera perdido lo que ahora si puedo
decir que tengo: la dicha inmensa de conocer a esta mujer sa-
biay noble, y de considerarme suamigo.
Entre los muchos
(o en este ltimo trayecto vital, gracia
‘mundo mejor”, Yohana ocupa un sitio altisimo, ganado a fuer-
7a del amor incondicional y de la generosidad con que, siem-
pre y en todo lugar, nos dio lo mejor de si misma. Y eso fue
ciertamente mucho, todo ¢l tiempe
Yohana habla y embellece cualquier tema sobre el que se
le pregunte, sin descartar obviamente la gravedad de muchas
de esas inguietudes. Tiene el don de hacer ficil la comuni-
caci6n entre las personas y de darle a cada una lo que parece
estar esperando como contencién de afecto y valorizacién
individual.
No ha
cudn honda emo

lugar, que hayamas recorrido, donde o nios digan

n y profundo placer les causa el
a esta mujer tan joven, que despliega un arco iris de elemen-
tos, para que todos puedan intuir que, en algin punto de esa
exposicion, estamos todos representados, y que la forma de

aceptar hechos, de apartar sufrimientos y crecer, y de convertir

Prologo: El autor comunica de qué se trata el libro comenta las partes mas
importantes de su contenido. puede ser un resumen y/o una explicacion de la

obra. Es el texto previo al cuerpo literario de la obra. El prologo puede estar
escrito por el autor, editor.
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OBJETIVOS

« Conocer y aplicar los términos
relacionados con el control de autoridad.

« Comprender la funcion del control de
autoridad y su relacion con el catalogo
bibliografico.

» Crear registros de autoridad de autor en
formato MARC21.



El control de autoridades: definiciones

Schmierer: Hagler y Simmons:

“la operacion que consiste en descubrir

la operacion que consiste en la todas las variantes posibles con las

determinacién de los puntos de

acceso y en el registro de las gue puede nombrar se a una persona,
decisiones que se han tomado para su institucion, materia, etc. para
eleccion” posteriormente determinar entre ellas,
y conforme a unas reglas
Avram determinadas, el punto de acceso y
sus correspondientes referencias

“El control de autoridades es un
proceso que proporciona consistencia
a los encabezamientos de un catalogo

documental”

cruzadas”

Jiménez y Garcia

“es la operacién mediante la cual se unifican en una
forma normalizada los puntos de acceso de los
catalogos y se muestran las relaciones entre ellos”



Objetivos

Tillet:

a) Unificar puntos de acceso idénticos que se pueden
identificar

b) Diferenciar puntos de acceso distintos que se pueden
identificar de la mima manera (homonimos)

c) Convertir el catalogo bibliografico en una red de
relaciones

d) Dirigir al usuario a una clase, categoria o grupo de
puntos de acceso que pueden hacerle mejorar su
busqueda de informacion en el catalogo



El trabajo de autoridad, ejemplo

Existencia de multiples variantes
para designar a un mismo autor

-90

” PI

Eleccién de una sola forma valida
(autoridad) de entre las variantes de nombre
y establecimiento de vinculos que lleven de
cada variante a la forma autorizada



El trabajo de autoridad, ejemplo 2

Bajo una misma forma de un nombre se pueden esconder
identidades distintas

Antonto Mart{n Antonto Martin

= artin ./
(A ntonio M

Antonio Martin

(traductor)

Martin

(Martin Coma) (1954-)

Antonio
Martin

Antonio Marti
(Fotégrafo)

Antonio Martin -
Antonio Marti

(1883-1945)

Individualizacién y diferenciacién de cada una de las
identidades que se esconden bajo un mismo nombre




INTRODUCCION

Coleccion
documental

Personal
técnico

Analisis
documenral
(catalogacién e
indizacion)

CATALOGO
BIBLIOGRAFICO

L]
(=

e

Punto de acceso

Registro
bibliografico

Punto de acceso

Registro

bibliogratico

Punto de acceso

Punto de acceso

Rk‘gw(l'u
bibliografico

Punto de acceso

Punro de acceso

&3

Autoridad

CONTROL Autoridad
DIL

AUTORIDADES

Autoridad

Autonidad

Repistro
autoridad

Registro
autoridad

Registro
autoridad

CATALOGO
AUTORIDADES

mmalemn

Registro
autoridad

Fig. 1.1. El catdlogo de autoridades en el contexto del proceso técnico documental




Reg. asstoridad
Chaikovskii, Piotr Ilich

ve Chaitkowvskis, P. L.
Charkovskit, Peor II'ich
Chaikovsky
Tchaikovs
Tschaikowsky, Piotr Ilich

Dicr. Grove: (Chaitkovskir, Piotr llich)
Diccionario de la musica y los musicos, de
Mariano Pérez, 1987: (Tschaikowsky, Piotr Ilich:
Chaikovsky: . I. Chaikovskir)

Piano concertos ns. 1 & 3 [Grabacion sonoral,
1984: ¢nvasce (Tchaikovsky) etiqueta (Perr I'ich
Chatkovskii)

Musico ruso n. en 1840 y m. en 1893

>

Reg. bibliog

dfico 1
Chaikovskit, Piotr Ilich

Piano concertos N.° 1 & 3 [Grabacién sonoral] /
Tchaikovsky. - London : Decca, 1984
I disco compacto
Int.: Victoria Postnikova ; Wicener Philharmoniker 3
Gennadi Rozhdestvensky
I. Rozhdestvensky, Gennadi 1. Posmikova. Vicroria
111. Wicner Philharmoniker

Reg. bibliografico 2
Chaikovskii, Piotr Ilich

The Nurcracker : op. 71 [Grabacion sonoral:
Complere ballet music = Der Nussknacker / Piorr lich
Chaikovskii. - Germany : Philips, 1987
2 discos compactos : DDD
Int.: Berliner Philharmoniker ;: Semyon Bychkov,
director
I. Bychkov. Semyon II. Berliner Philharmoniker IIL
Der Nussknacker, op. 71 IV. Cassce-Noisette, op. 71

Reg. bibliografico 3
Chaikovskii, Piotr Ilich

Variaciones sobre un tema Rococo = Variations on a
Rococo theme [Grabacion sonora]l / Po L. Chaikovskii. -
Germany : Naxos, p1994
1 disco sonoro {(CD-DA) (63 min.) : DDD
Int.: Maria Kliegel, cello ; National Symphony
Orchestra of Ircland ; Gerhard Markson, conductor
I. Kliegel, Maria II. National Symphony Orchestra of
Ircland 11I. Markson, Gerhard

Reg. bibliografico 4
Chaikovskii, Piotr Tlich

El Lago de los Cisnes |Grabacion sonoral /
Chaikovsky. - Madrid : Cambio 16, D. L. 1993
1 disco compacto. - {Cldsicos de siempre 5 1}
Int.: Orquesta Sinfénica de La Radio de Berlin
I. Berliner Rund funk. Sinfonicorchesrter

Reg. bibliogr

Chaikovskii, Piotr Ilich

Sinfonia n” 6 en si menor : op. 74 : Parérica |Grabaciéon
sonoral / Piotr Ilich Tschaikowsky. — Madrid:
PolyGram Ibérica, 1988

I cascte {63 min.)

Int.: Orquesta Filarménica de Viena : Claudio Abbado,
director

I. Wiener Philarmoniker Orchestra 11 Abbado,
Claudio

El registro
de autoridad
dentro del
catalogo
bibliografico



El registro bibliografico (puntos de acceso)

Punto de acceso
(nombre de persona)

Clasificacion QHS505 M65

Autor @ Montero, Francisco, autor.

Titulo Biofisica : procesos de autoorganizacion en biologia / Francisco Montero, Federico Moran

Datos de publicac. Madrid : Eudema, 1992

Descr. Fisica 504 paginas

Tipo de contenido texto

Medio sin medio

Soporte volumen

ISBN 84-7754-099-3

Materia @ Biofisica

Sec. Personal @ Moran, Federico autor Punto de acceso (nombre
/| de persona)

Ejemplares 6 en Biblioteca Central

2 en Inst. Fisiologia Celular

1 en Facultad de Ciencias

Punto de acceso
(Tema)



El registro bibliografico (puntos de acceso)

Clasificacion
Autor

Titulo

Datos de publicac.

Descr. Fisica
Tipo de contenido
Medio

Soporte

ISBN

Materia tit. unif.

Materia

Ejemplares

Punto de acceso

/ (Nombre de Congreso)

@ Congreso Internacional de Alimentacion v Cultura (1998 : Madrid), autor.

GT2853.57 A42 1999

Alimentacion y cultura : actas del Congreso Internacional, 1998, Museo Nacional de Antropologia, Espana
Huesca : La Val de Onsera, 1999

2 volumenes ;

texto

sin medio

volumen Punto de acceso
8488518498 (Nombre geografico)
Espafna -- Vida social y costumbres -- Congresos

e Habitos alimenticios -- Espafa -- Congresos

@ Cocina espanola -- Congresos

Puntos de acceso (Temas)

4 en Inst. Inv. Antropolégicas

2 en Biblioteca Central



El registro bibliografico (puntos de acceso)

Clasificacion TX911.3M3 M55
Titulo 1000 disenos de restaurantes, bares y cafés : del cartel al logotipo, pasando por todo lo demas / [JGA]
Variantes del tit. Mil disefios de restaurantes, bares y cafés : del cartel al logotipo, pasando por todo lo demas
Datos de publicac. Barcelona, Espana : Index, c2007
Descr. Fisica 320 paginas : ilustraciones
Tipo de contenido texto
Medio sin medio
Soporte volumen
ISBN 9788496309951
8496309959
Materia @ Restaurantes -- Mercadotecnia ™
@ Bares -- Mercadotecnia
e Cafés -- Mercadotecnia > Punto de acceso (Temas)
@ Imagen corporativa -- Catalogos
@ Arte comercial -- Catdlogos )
Sec. Corporativo ¢ ® JGA (Firma comercial)

Punto de acceso

(TS Punto de acceso

(Autor corporativo)



LRR. T @ —4 %

/ TOLKIEN b

oL 1001 a

9

d

e

240 10 a

1

245 13 a

c

264 1 a

b

c

300  a

No. de D¢ Ref. | Encabezamiento Inf. de la Aut. ]

1 Tolken, H. R. A

1 Tolken H. R.

10 Tolkien, Christopher, editor.

3

32

Tolkien, Christopher, prologuista.
Tolkien, J. R. R. (John Ronald Reuel),

AUTORIDADES
(MX011), 1001 , aab,
UPD=Y

1892-1973

Tolkien, J. R. R. (John Ronald Reuel),
1892-1973, ilustrador.

+  Tolkien, John Ronald Reuel, AUTORIDADES
1892-1973 (MX011), 4001 , aab,
UPD=Y
Tolkien, John Ronald Revel
Tolkien, Tracy, 1962-
+  Tolkin, Dzh. R. R. (Dzhon Ronald AUTORIDADES v

PR6039.032

L6718 2010

Tolkien, J. R. R.

(John Ronald Reuel),
1892-1973,

autor

The Lord of the rings.
Espaiiol

El seiior de los anillos /

J.R.R. Tolkien ; traduccion de Matilde Horne y Luis Doménech
México, D.F. :
Editorial Planeta Mexicana,
2010
3 volumenes N
No. de D¢ Ref. | Encabezamiento Inf. de la Aut. ‘ aUtorIdad
1 Horne, Lee, editor. 024 7 a 0000000059460440
2 isni
1 Horne, M., traductor. 035  a MX011000020870
Horne, Matilde AUTORIDADES 040 a MXMXUNAM
(MX011), 10010, aab, — E eng
UPD=Y e rda
< MXMxUNAM
d UPB
046 _ f 1922
g 20141218
100 1 a Doménech, Luis
370 __ a Corcubion, Espaiia
b Barcelona, Espaifia
c Espaia
c Argentina
372 _ a Novela fantastica
a Ciencia ficcion
2 lemb
373 __ a Minotauro (Firma comercial)
374 _ a Traductor
375 _ a hombre
377 a spa



La seleccion de los puntos de acceso:
RDA.

Nombres de personas
Nombres de entidades corporativas
Nombres de familias
Nombres de lugares



Modelos conceptuales

« FRBR
« FRAD
« FRSAD

Normatividad

 RDA



(

| Marco conceptual de RDA ]

Entidades FRBR

15



(

| Marco conceptual de RDA ]

Modelo Entidad-Relacion

Entidad:

Relacion:

Atributo:

16



Obra

Expresion

Gréfica
(grabado)

Audiovisual

(version
cinematografica)

Notacion

(Composicion
musical)

Manifestacion

Impresa

Recurso electronico
en linea

Pelicula 35mm

{ Marco conceptual de RDA }

item

24 ejemplares

[Enlace]

1 copia
2 ejemplares




{ Marco conceptual de RDA ]

Modelo Entidad-Relacion
entre entidades del Grupo 1

Obra

realzado mecianie

- Expresion I

matenalizado an
- Manifestacion
aempificaca por
[tem

'

18



Modelo
Relaciones
entre
entidades
Grupo 1y
Grupo 2

OBRA

*  EXPRESION

. Marco conceptual de RDA

»» MANIFESTACION

- iTEM
Poseido pc R
: PERSONA
Producido por
Realizado por
. ENTIDAD
CORPORATIVA




Relaciones FRBR (grupo 1y 2)

realizado
mediante

Obra: Piedra de sol creado
por
tiene

Expresion: 1a expresion
en espariol

Persona: Octavio Paz

Expresion: 1a expresion

en inglés

traducido por sidaion

Persona: Muriel
Rukeyser

20



adicionaleg, g

007 cren

008 14070152009 xxu s 0000engd

020 |a 9781586488369 (libro electronico) . . s,

035 |a MX001001667258 T Id manlfeStaCIOn

039 |a DIG

040 |a AU-PeEL |b spa |c AU-PeEL |d AU-PeEL |d UNAMX

090 |aZ116.A2

1001 |a Darnton, Robert, [e autor _

24514 |a The case for books : |b past, present, and future / |c Robert Darnton

264 1 |a New York : |b PublicAffairs, |c [2009] i ManifeStaCién

2644 |a ©2009

300 |a 1 recurso en linea (xvi, 218 paginas)

336 la texto |2 rdacontent < Tipo de contenido

337 |a computadora |2 rdamedia

338 |a recurso en linea |2 rdacarrier €¢——— T| pO de Soporte

5061 |f Acceso solo para usuarios de REDUNAM |2 star ReStriCCioneS de acceso
533 |a Reproduccion electronica. |b Portland, Oregon : |c EBL, |d [2014]

541 |a GDCME ; G3341LE ; |f ACA ; |c Permanente ; |h 181.58 |d 2014/06/16 Términos de d|Sp0n|b|I|dad
588 |a Registro bibliografico modificado con procesos semiautomaticos por UNAMX

650 4 |a Libros |x Historia

650 4 |a Libros |x Aspectos sociales
61024 |a Google Library Project

650 4 |a Libros y lectura

6557 |a Libros electronicos. |2 local

7202 |a EBL (Firma comercial) |e distribuidor Platafo rma q ue d iStri buye

8564 |u http://iztacalaunam.eblib.com/patron/FullRecord.aspx?p=496489&username=DGBUnam&password=Unam2013 |y Texto completo U RL

SYS 001667258



008
020
035
039
040
0411
050 4
1001
24010
24510
2641
300
336
337
337
338
338
4900
5061
500
500

505

511

538

541
6557
70010
7001
7001
7001
7001
7001

14101052014 mx q d 0000spad

la 9789588318226 (cd-rom) ¥~ Identificador de
|a MX001001680878 manifestacion

|a DIG

|a UNAMX |b spa |c UNAMX |d UNAMX

|a spa |h fre——— Expresién

|a PQ2631.R63 |b R6518 2007le Obra
|a Proust, Marcel, |d 1871-1922, |e autor

|a A la recherche du temps perdu. || Espafiol €——— Exp resién

|a En busca del tiempo perdido / |c Marcel Proust

|a Colombia : |b Fonolibros de Colombia, |c 2007 Man ifestacién

|a 7 discos de audio (45 hrs. aproximadamente) |c 4 3/4 plg.

|a palabra hablada |2 rdacontent \ T|p0 de
|a audio |2 rdamedia . . .
«— Mediacion contenido

|a computadora |2 rdamedia

|a disco de audio |2 rdacarrier T| po de
. ,
|a disco de computadora |2 rdacarrier
soporte

|a Audiolibros literatura para oir
|f Restringido para uso en la biblioteca |2 star
|a No se indica la edicion o la traduccion en la que esta basada la narracion
|a Cada parte tiene una duracion de 3 hrs. aproximadamente

|g cd 1 Primera parte. |t Por el camino de Swann -- |g ¢d 2 Segunda parte. |t A la sombra de las muchachas en flor -- |g c¢d 3 Tercera parte. El |t Mundo de Guermantes --
y Gomorra -- |g cd. 5 Quinta parte. La |t prisionera -- |g cd. 6 Sexta parte. |t Albertine ha desaparecido -- |g cd. 7 Séptima parte. El |t tiempo recobrado

|a Narracion por Daniel Quintero y Santiago Munevar

|a Unidad de cd-rom/dvd-rom ; reproductor de mp3

|a PNAME ; 421/2 ; |f ARA ; |c disco de computadora ; [h 200.00 |d 2014/08/18 4——— Fuente de aquISICIén
la Audiolibres. 2locdl - «—— Forma del recurso \

[i Traduccion de: |a Proust, Marcel, |d 1871-1922 |t A la recherche du temps perdu. || Espafiol. |h Palabra hablada

|i contenido (expresion): |a Proust, Marcel, |d 1871-1922 |t Du coté de chez Swann. | Espafiol. |h Palabra hablada Relaciones entre obra Yy
|i contenido (expresion): |a Proust, Marcel, |d 1871-1922 |t A I'ombre des jeunes filles en fleur. || Espafiol. |h Palabra hablada expresion

|i contenido (expresion): |a Proust, Marcel, |d 1871-1922 |t Coteé de Guermantes. || Espafiol. |h Palabra hablada con q?3|gnadores de

|i contenido (expresion): |a Proust, Marcel, |d 1871-1922 |t Sodome et Gomorrhe. || Espafiol. |h Palabra hablada relacion .

: : . S N en subcampo i

|i contenido (expresion): |a Proust, Marcel, |d 1871-1922 |t Prissoniére. || Espafiol. |h Palabra hablada /
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RESOURCE DESCRIPTION & ACCESS

10 secciones

13 apéndices » Capitulo 8
Glosario « Capitulo 9
Indice  Apéndices
Herramientas

Recursos /

Nombres de personas




RDA
Capitulo 8

8.0-8.4 Alcance, terminologia, objetivos y
principios, elementos nucleo, idioma y alfabeto

8.5 Lineamientos generales sobre el registro de
nombres.

8.6 Puntos de acceso autorizados para
representar personas, familias y entidades
corporativas.

8.7 Puntos de acceso variantes para
representar personas, familias y entidades
corporativas.

8.12 Fuente consultada



RDA
Capitulo 9

RDA 9.0-9.1 Propdsito, alcance y lineamientos
generales

RDA 9.2 Eleccion y registro del nombre preferido
(9.2.2) y nombre variante (9.2.3).

RDA 9.2.2.6 Diferentes nombres para la misma
persona

RDA 9.3-9.18 Identificacion y registro de atributos

RDA 9.19 Creacion de punto de acceso preferido
(9.19.1) y punto de acceso variante (9.19.2).



Ejemplo 1

Carlos Fuentes
(nombre preferido)

]
CARLOS FUENRTES

>
. 3 i
R
o\ L
h 0
\
) MK
@ DICION TON
— <
<y - v
v/,
&
N 0
v

LA REGION
MAS
TRANSPARENTE

canal§0

Punto de acceso autorizado: Punto de acceso autorizado:
Fuentes, Carlos, 1961- Fuentes, Carlos



Ejemplo 2
Pablo Neruda (nombre preferido)

Punto de acceso autorizado:
Neruda, Pablo, 1904-1973

A Punto de acceso variante:
el Reyes Basoalto, Neftali,1904-1973




Ejemplo 3

Nombre:
<+—— Francisco
Fernandez de
Miguel

Nombre:
Francisco
Rafael
Fernandez de i i

M I g ue I @ Manual Moderno

1%

Diferentes formas del mismo nombre (RDA 9.2.6). Nombre
preferido:

Francisco Rafael Fernandez de Miguel



Ejemplo 4

Autor: Carlos Marx

Punto de acceso autorizado:
Marx, Karl, 1818-1883

Punto de acceso variante: Marx,
Carlos, 1818-1883




Formato MARC21 de autoridad
—

ARC

=
=

MARC (MAchine-Readable Cataloging) es un
estandar para el registro de datos bibliograficos
creado por la Library of Congress. El formato
permite estructurar los datos para que puedan ser
leidos y comunicados por computadora.

@

Existen diferentes tipos de formato
MARC21

MARC 21 Format for

5 BIBLIOGRAPHIC DATA

Bibliografico MARC 21
S Library of (](1;}12‘(1‘(’553 -
Autoridad Network Development and MARC Standards Office
MARC 21 Format for
Fondos
AUTHORITY DATA
Clasificacion Library of Congress

Network Development and MARC Standards Office

Comunidad



—
MARC 21 Formato MARC21 de autoridad

=/

Principales partes del registro:
Etiquetas

Indicadores

Caodigos de subcampo

Datos para registrar

http://www.loc.gov/marc/authority/ecadhome.html

Formato MARC 21 Conciso para
DATOS DE AUTORIDAD

Biblioteca del Congreso
Oficina de Desarrollo de Redes y Normas MARC




MARCZ21 Autoridades

(resumen: nombres de personas)

008 Elementos de longitud fija
024 Otro identificador estandar (ISNI)

040 Fuente de catalogacion
046 Fechas

100 Nombre personal

370 Lugar asociado

371 Direccion

372 Campo de actividad
373 Grupo asociado

374 Ocupacion
375 Género

377 Lengua asociada

378 Forma mas completa del nombre personal
400 Nombre variante

663 Referencia compleja “véase ademas”

667 Nota general sin despliegue al publico
670 Fuente en la que se localizaron los datos

678 Datos biograficos y/o historicos



Registro de autoridad (Library of Congress)

LC control no.: n 81057654
LCCN Permalink: https://lccn.loc.gov/n81057654
HEADING: Sada, Daniel, 1953-2011
000 00945¢cz a2200253n 450
001 989117
005 20160509155619.0
008 810612n| azannaabn |a aaa
010 _ |an 81057654
035 __ |a (OCoLC)oca00603122
040 _ |aDLC |b eng |e rda |c DLC |d OCoLC |d DLC |d UPB |d DLC
046 _ |£1953-02-25 |g 2011-11-18 |2 edtf
053 _0]aPQ7298.29 A34
100 1_ |a Sada, Daniel, |d 1953-2011
370 __ |a Mexicali (Mexico) |b Mexico City (Mexico) |2 naf
374 __ |a Authors |a Poets |2 Icsh
375 __ |amale
377 __|aspa
378 __|q Sada Villareal
400 1_ |a Sada Villareal, Daniel, |[d 1953-2011
400 1_ |a Villareal, Daniel Sada, |[d 1953-2011
670 __ |a Lampa vida, 1980: |b t.p. (Daniel Sada) p. 4 of cover (b. in Mexicali, 1953)
670 __|a Spanish Wikipedia WWW site. Nov. 22, 2011 |b (Daniel Sada; Daniel Sada Villareal; b. Feb. 25, 1953, Mexicali; d. Nov. 18, 2011, Mexico City; Mexican poet and author of fiction)
953 _ |abvl4 [btd03




MARC 21 Format for

AUTHORITY DATA

Library of Congress
Network Development and MARC Standards Office

Etiquetas

> Indicadores

o
N —

Gasilic. LC 053 4 a PQ7297.F85
Aombre aceptaao 100 1 a Fuentes, Carlos
Lugar asoc. 370 __ a Panama
b Ciudad de México
c México
Campo activiaaa 372 __ a Literatura
Ocupacion 374  a Escritor
Género 375 _ a hombre
Lengua 377 __ a spa
Aom. no acepl. 400 1 a Fuentes Macias, Carlos Manuel
Aom. no acepl. 400 1 a Macias, Carlos Manuel Fuentes
Aom. no acepl. 400 1 a Fuentes Macias, Carlos
Aom. no acepl. 400 1 a Macias, Carlos Fuentes
Mota interna b67 a Hasta la fecha no existen documentos en la base Librunam acerca de sus seudonimos: C. F.; C. F. y J. G. T.; Fosforo II;
Pertinax lector
fuente 670 _ a Los dias enmascarados, 1954:
b portada (Carlos Fuentes)
fuente 670 _ a La narrativa de Carlos Fuentes, c1982:
b portada (Carlos Fuentes) CIP galera biog. 4 (Carlos Manuel Fuentes Macias)

Caodigos de
subcampo



Fuentes de consulta
LIBRARY OF CONGRESS AUTHORITIES

R{D ATOOI_KIT

Direccion General de Bibliotecas

@_yﬁ AUTORIDADES LIBRUNAM £
iv"s:?*'“

Fichero de Autoridades Virtual Internacional

MARC 21 Format for

AUTHORITY DATA

Library of Congress
Network Development and MARC Standards Office




Diccionarios y obras especializadas

* Dicc. de escritores mexicanos siglo XX, 1988-2008:
* Dicc. del mundo clasico, 1954:
 Dicc. de traductores, 1992:



008

MARC 008 Fixed length data elements (AUTHORITY)

Date entered on file (00-05)
Romanization schems (07)

Kind of record (03)

Subject heading system/thesaurus (11)
Numberad or unnumbered series (13)
Heading use--subject added entry (15)
Type of subject subdivision (17)

Type of government agency (28)
Undefinad character position (30)
Undifferentiated personal name (32)
Undefinad character positions (34-37)

Cataloging source (39)

140324

Direct or indirect geographic subdivision (08)
Language of catalog (08)

Descriptive cataloging rules (10)

Type of series (12)

Heading use--main or added entry (14)
Heading use--series added entry (16)
Undefined character positions (18-27)
Reference evaluation (239)

Record update in process (31)

Level of establishment (33)

Medified record (38)




024 Otro identificador estandar

e |ndicador 1:Tipo del numero o codigo estandar
e 7 Fuente especificada en subcampo S2
e 8 Tipo no especificado de numero o codigo estandar

e |ndicador 2: no definido
e Subcampos

e Sa NUmero normalizado o codigo RDA 9.18
e S2 Fuente del numero o cédigo



024 Ejemplo

024 7_ Sa 0000000109362460
S2 ishi

100 1_ Sa Pacheco, José Emilio




046 - Fechas  (R)

e |ndicadores: no definidos

e Subcampos
e Sf Fecha de nacimiento RDA 9.3.2
e Sg Fecha de muerte RDA 9.3.3
* Ss Fecha de inicio de actividad RDA9.3.4
e Ss Fecha de término de actividad RDA 9.3.4



046 Ejemplos

046  $f1931
100 1_ Sa Munro, Alice, $d 1931-

046 _ Sf 1899 Sg 1961
100 1_ Sa Hemingway, Ernest, Sd 1899-1961

046 _ Sf 19360505
100 1_ Sa Smith, John, Sd 1936 mayo 5-

046 _ S$f 1936-10-05 Sg 2011-12-18 S2edtf
100 1_ Sa Havel, Vaclav



100 Nombre personal

e Indicador 1: Tipo de nombre personal como
elemento de entrada

e 0 Nombre de pila
e 1 Apellidos
e 3 Nombre de familia

e |Indicador 2: no definido



e Subcampos

e Sa Nombre personal (NR) RDA 9.2.2
e Sb Numeracion (NR) RDA 9.2.2

e Sc Titulos u otras palabras asociadas al nombre
(R) RDA 94

» Sd Fechas asociadas con el nombre (NR) RDA 9.3
e Sqg Forma mas completa del nombre (NR) RDA 9.5



100 Ejemplos

100 1_ Sa Paz, Octavio, Sd 1914-1998

100 0_ Sa Carlos Sb V, Sc Sacro Emperador
Romano, Sd 1500-1558

100 0 Sa Maximiliano, Sc Emperador de
México, Sd 1832-1867

100 0_ SaJuan Pablo Sb I, Sd 1920-2005
100 1_ Sa Davis, Sammy Sc Jr., Sd 1925-1990
100 1_ Sa Kalden, J. R. Sq (Joachim Robert)



370 - Lugar asociado (R)

e |ndicadores: no definidos

e Subcampos
 Sa - Lugar de nacimiento (NR) RDA 9.8
e Sb - Lugar de fallecimiento (NR) RDA 9.9
e Sc - Pais asociado (R) RDA 9.10
e Se - Lugar de residencia (R) RDA9.11
e Ss - Periodo de inicio (NR)
e St - Periodo de término (NR)
e $u- URI (R)
e Sv - Fuente (R)
e S2 - Fuente del término (NR)



370 Ejemplo

100 1_ Sa Pacheco, José Emilio
e 370 $S$a Ciudad de México
SSb Ciudad de México
$Sc México



371 - Direccion (R)

e |ndicadores: No definidos

e Subcampos
e Sa - Direccion (R)  RDA9.12
e Sb - Ciudad (NR)
e Sc - Jurisdiccion intermedia (NR)
e Sd - Pais (NR)
e Se - Codigo postal (NR)
e Sm - Direccién de correo electrdnico (R)
* Ss - Periodo de inicio (NR)
e St - Periodo de término (NR)
e Su- URI(R)
e Sv - Fuente (R)
e Sz - Nota publica (R)



371 Ejemplo

100 1_ Sa Sarukhan, José

e 371 Sa Circuito Exterior s/n, anexo al Jardin Botanico
Exterior, Ciudad Universitaria, Delegacion Coyoacan

Sb Ciudad de México

Sd México

Se 04510

Sm sarukhan@servidor.unam.mx



372 - Campo de actividad (R)

e |ndicadores: No definidos

e Subcompos
e Sa— Campo de actividad (R) RDA9.12
e Ss - Periodo de inicio (NR)
e St - Periodo de término (NR)
e $u - URI (R)
e Sv — Fuente de informacidn (R)
e S2 — Fuente del término (NR)



372 Ejemplos

100 1_ Sa Frost, Robert, Sd 1874-1963
e 372 Sa Poesia

100 1_ Sa Will, George F.
e 372 Sa Historia Sa Politica



373 - Grupo asociado (R)

e [ndicadores: No definidos
e Subcampos
e Sa— Grupo asociado (R) RDA 9.13
e Ss - Periodo de inicio (NR)
e St - Periodo de término (NR)
e $u - URI (R)
e Sv — Fuente de informacién(R)
e S2 — Fuente del término (NR)

En RDA este atributo es llamado Afiliacion



373 Ejemplo

e 100 1_ Sa Andrus, Ethel Percy

373 __ Sa National Retired Teachers Association
Ss 1947 Su

http://en.wikipedia.org/wiki/Ethel Percy Andrus

373 Sa AARP Ss 1958 Su
http://en.wikipedia.org/wiki/Ethel Percy Andrus




374 - Ocupacion (R)

e Indicadores: No definidos

e Subcampos
e Sa - Ocupacion (R) 9.16
¢ Ss - Periodo de inicio (NR)
e St - Periodo de término (NR)
e $u - URI (R)
e Sv - Fuente de informacion (R)
e S2 - Fuente del término (NR)



374 — Ejemplo

100 0_ Sa Juan Gabriel
374  Sa Cantante
Sa Compositor
100 1_ Sa Valdés, German, Sd 1915-1973
374  Sa Actor
Sa Cantante



375 - Género (R)

e Indicadores: No definidos

e Subcampos
e Sa - Género (R) RDA 9.7
e Ss - Periodo de inicio (NR)
e St - Periodo de término (NR)
e $u - URI (R)
e Sv - Fuente de informacion (R)
e S2 — Fuebte del término (NR)



375 - Ejemplo

100 1_ Sa Bono, Chaz, Sd 1969-

375 __ Samujer $s 1969 St 2010 Su
http://en.wikipedia.org/wiki/Chaz Bono
375 __ Sa hombre Ss 2010 Su
http://en.wikipedia.org/wiki/Chaz Bono

100 14# Sa Vargas Llosa, Mario, Sd 1926-
375 __ Sa hombre

100 1# Sa Lamarque, Libertad, $d 1908-2000
375 __Sa1S52is05218



377 — Lengua asociada (R)

e |ndicadores:
e Primero - No definido
e Segundo
— espacio en blanco
— 7, usar subcampo $2

e Subcampos
e Sa Codigo de idioma (R) RDA9.14
e S| Idioma (R)
e S2 Fuente del codigo (NR)

http://www.loc.gov/marc/languages/




377 - Ejemplo

100 1_ Sa Nabokov, Vladimir, $d 1899-1977
377 __Sarus Saeng

Opcion:

377 _7 Saru Saen $2is0639-1



378 - Forma mas completa del nombre (NR)

e Indicadores: No definidos

e Subcampos
e Sg Forma completa del nombre (R)RDA 9.5
e Su URI (R)
e Sv Fuente de informacion (R)



378 Ejemplos

100 1_ Sa Smith, Nancy E., Sd 1449-1492
378 __ Sq Nancy Elizabeth

100 1_ Sa Morrison, Van, Sd 1945-
378 __ Sq George Ivan

100 1_ Sa Rodriguez L., Javier M.
378 __ SqJavier Mario Rodriguez Lopez



400 Nombre variante (R)

* Mismos indicadores que la etiqueta 100
 Mismos subcampos que la etiqueta 100



500 Vease ademas Nombre
personal

Se utiliza para crear un envio de un nombre personal hacia un
punto de acceso relacionado

Indicador 1: Tipo de nombre personal como elemento de
entrada

e 0 Nombre de pila
e 1 Apellidos

e 3 Nombre de familia

Indicador 2: no definido



e Subcampos

e Sa Nombre personal (NR)

e Sb Numeracién (NR)

e ScTitulos u otras palabras asociadas al nombre (R)
e Sd Fechas asociadas con el nombre (NR)

e Sg Forma mas completa del nombre (NR)

e Si Frase de instruccion y/o Designhacidn de relacion
e Sw Subcampo de control



500 ejemplos

100 1_%$aTwain, Mark,$d1835-1910
500 1_%$w r $i identidad real
$a Clemens, Samuel,$d 1835-1910

100 1_%$aTwain, Mark,$d1835-1910
500 1_%$w i $i identidad alterna
$a Clemens, Samuel,$d 1835-1910



663 Referencia compleja de “véase
ademas”

Texto explicativo para explicitar la relacion
entre entre puntos de acceso
establecidos.

e Indicadores: No definidos

e Subcampos
e Sa Texto explicativo
e Sb Encabezamiento referido



663 ejemplos
100 1_Sa Carroll, Lewis,5d1832-1898
663 Sa Para obras sobre matematicas de

este autor, véase también
Sb Dodgson, Charles Lutwidge, 1832-1898

100 1 Sa Gray, E. Conder, Sd 1839-1905

663  Sa Las obras de este autor se asientan
bajo el nombre usado en el item. Para una lista
de otros nombres usados por el autor, buscar
también bajo: Sb Japp, Alexander H. (Alexander

Hay), 1839-1905



667 Nota general sin despliegue
al publico (R)

e Informacion general acerca de un
encabezamiento 1XX para el cual no se ha
definido una nota especializada

e Indicadores: No definidos

e Subcampos
» Sa Nota general sin despliegue al publico RDA8.13



670 Fuente

e |ndicadores: no definidos

e Subcampos
e Sa Cita de la Fuente RDA 8.12
e Sb Informacion localizada
e Su Identificador Uniforme del Recurso (URI)



670 ejemplo

100 1_ Sa Ramirez Leyva, Elsa M., Sd 1949-
— 373 __Sa Centro Universitario de Investigaciones
Bibliotecologicas
— 374 _ Salnvestigadora

e 670 _ Sa Historia de las bibliotecas nacionales de
Iberoamérica, 1995: Sb reverso de la portada (Elsa M. Ramirez
Leyva)

e 670 __Sa Lectura--pasado, presente y futuro, 2005: Sb portada
(Elsa Margarita Ramirez Leyva) pagina 205 (investigadora,
Centro Universitario de Investigaciones Bibliotecolégicas)



678 Datos biograficos (NR)

e |ndicador 1:

0 Semblanza

1 Historia administrativa
e |ndicador 2: no se usa

e Subcampos
e Sa Datos biograficos (R) RDA 9.17
e Sb Expansion de los datos biograficos
e Su ldentificador Uniforme del Recurso (URI)



678 ejemplo

100 1_ Sa Asimow, Michael

678 0_ Sa Michael Asimow nacio el 22 de julio de 1939.
Es professor de derecho en la Universidad de California

en Los Angeles.



Longitua 1)a
Mo. controi LC
18A1

No. sistema
fuentle ae cal.

fechas

Giasilic. LC
Nhombre aceptaao
Lugar asoc.

Campo acliviaaa
Ocupacién
Género

Lengua

Ahom. no acepl.
Ahom. no acepl.
Ahom. no acepl.
Ahom. no acepl.
Mhola interna

fuente
fuenle

fuente

fuente

fuente

fuenle

o
o
(=2]

(==
e
o

Q
N
W
N |

o
w
a

[=]
w
[=]

(=]
[ ol e e e e e e e e ek s 0 e e N

NS
=}

o
an
w

[a—y
o
o

w
~
o
i
fN

w
~J
N

w
~J
NN

w
~J
a

w
~J
~

-
o
o

W
o
o

i
o
o

e
Qo
o

o
o
~
Nislnnin NN

[=)]
~]
o

=]
~
o

[=)]
~J
[=]

(-1 Nl 1Nl ]

(=)
o
|

-

[=)]
~]
o

=]
~
o

-l Nl- g1

081015n|~azannaabn~c~~~nrrAsanann|girgaarsnrnrnrnd

n~~80022904"

0000000121301089

isni

MX011000002344

MXMxUNAM

spa

MXMxUNAM

MXMxUNAM
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Fuentes, Carlos

Panama

Ciudad de México

México

Literatura

Escritor

hombre

spa

Fuentes Macias, Carlos Manuel

Macias, Carlos Manuel Fuentes

Fuentes Macias, Carlos

Macias, Carlos Fuentes

Hasta la fecha no existen documentos en la base Librunam acerca de sus seudénimos: C. F.; C. F. y J. G. T.; Fosféro II;
Pertinax lector

Los dias enmascarados, 1954:

portada (Carlos Fuentes)

La narrativa de Carlos Fuentes, c1982:

portada (Carlos Fuentes) CIP galera biog. 4 (Carlos Manuel Fuentes Macias)

Dicc. de escritores mexicanos siglo XX, 1988-2008:

t.2, p. 237 (Fuentes, Carlos, 1928. Nacio en la ciudad de Panama el 11 de noviembre. Carlos Fuentes Macias, cuentista,
novelista, ensayista, dramaturgo y escritor politico)

Catalogo de seuddénimos, anagramas, iniciales y otros alias usados por escritores mexicanos y extranjeros que han
publicado en México, 1985:

p- 96 (Fuentes Macias, Carlos, 1928) seudénimos (C. F.; C. F. y J. G. T. (iniciales en mancomiin con Jaime Garcia Terrés);
Fosforo II; Pertinax lector)

Biblioteca del Congreso (Estados Unidos), 15 octubre 2008:

catalogo electronico (encabezamiento: Fuentes, Carlos)

Wikipedia, 17 mayo 2012:

(Carlos Fuentes Macias (Panama, 11 de noviembre de 1928, México, D. F., 15 de mayo de 2012))
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Neruda, Pablo,
1904-1973

Parral, Chile

Santiago, Chile

Poeta

Politico

hombre

spa

Reyes, Neftali Ricardo,
1904-1973

Reyes Basoalto, Neftali Ricardo,
1904-1973

Basoalto, Neftali Ricardo Reyes,
1904-1973

Reyes Basoalto, Neftali,
1904-1973

Basoalto, Neftali Reyes,
1904-1973

Reyes Basualto, Neftali,
1904-1973

Basualto, Neftali Reyes,
1904-1973

Reyes Basoalto, Ricardo Eliécer Neftali,
1904-1973

Basoalto, Ricardo Eliécer Neftali Reyes,

4 MM Aa 1T
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Longitua 1ja 090120n|~azannaabn~~~anrAannan|grgaan~rrnrnd

isnl 024 7 a 0000000026507935
2 isni
ho. sistema 035  a MX011000008062
fuenle ae cal. 040 = a MXMxUNAM
b spa
c MXMxUNAM
e rda
Nombre aceptaao 100 1 a Sarukhan, José
Direccion 371 _  a Circuito Exterior s/n, anexo al Jardin Botanico Exterior, Ciudad Universitaria, Delegaciéon Coyoacan
b Ciudad de México
d México
e 04510
m sarukhan@servidor.unam.mx
Campo acliviaaa 372 _ a Ecologia de Poblaciones de Plantas
a Ecologia de Ecosistemas y Manejo de Cuencas en Zonas Templadas y Tropicales
a Procesos de Seleccion Natural y Evolucion de Plantas
a Conservacion de la Biodiversidad y Restauracion Ecolégica
Aluacién 373 __ a Departamento de Ecologia de la Biodiversidad, Instituto de Ecologia, Universidad Nacional Auténoma de México
Ocupacion 374 _ a Investigador
Género 375 __ a hombre
Lengua 377 __ a spa
a eng
Aom. no acepl. 400 1 a Sarukhan Kermez, José
Aom. no acepl. 400 1 a Kermez, José Sarukhan
Aom. no acepl. 400 1 a Sarukhan, J.
q (José)
ANom. no acept. 400 1 a Sarukhan, José K.
fuente 670 _ a Perspectives in plant pop. ecol., 1984:
b CIP portada (José Sarukhan; Instituto de Biologia, Universidad Nacional Autonoma de México)
fuente 670 _ a Seminario, 1995:
b portada (José Sarukhan Kermez)
fuente 670 _  a Arboles tropicales de México, 1998:
b portada (J. Sarukhan; Instituto de Ecologia, UNAM)
fuente 670 a Instituto de Ecologia, Universidad Nacional Auténoma de México, sitio web, 6 septiembre 2013:
b (José Sarukhan Kermez Investigador Titular “C” de T.C., Departamento de Ecologia de la Biodiversidad,
sarukhan@servidor.unam.mx; Lineas de Investigacion - Ecologia de Poblaciones de Plantas. - Ecologia de Ecosistemas y
Manejo de Cuencas en Zonas Templadas y Tropicales. - Procesos de Seleccion Natural y Evolucion de Plantas. -
Conservacion de la Biodiversidad y Restauracion Ecolégica)
http://www.ecologia.unam.mx/ie/academicos/sarukhan/jose_contacto.htm
fuente 670 Scopus, 6 septiembre 2013:

(Sarukhan, José K.; variantes: Sarukhan, José; Sarukhan, J.; Sarukhan-Kermez, José)
http://www.scopus.com/authid/detail.url?2authorId=6602190843

= e =



22 Parte: Encabezamientos de materia

Library of Congress Subject Headings
(LCSH)



Lenguaje documental

« “Sistema artificial de signos normalizados
que facilitan la representacion formalizada
del contenido de los documentos para
permitir la recuperacion, manual o
automatica, de informacion solicitada por
los usuarios”

Blanca Gil Urdiciain. Manual de Lenguajes documentales



Caracteristicas

Lenguaje no natural®
No redundante
Representacion

Recuperacion



Tipos

« Control:
v" Libres (Listas de descriptores libres, Palabras clave)

v Controlados (Clasificaciones, Listas de
encabezamientos de materia, Tesauros)

« Coordinacion:

v" Precoordinados: Clasificaciones, Listas de
encabezamientos de materia)

v Postcoordinados: Tesauros, Listas de descriptores
libres, Palabras clave



Registro bibliogrdfico

1. Agricultura-Andalucia-s. xx -Informes

Reg. autoridad 2

Andalucia

Reg. autoridad 1 / \
Agricultura
Reg. autornidad 3 Reg. autonidad 4

4  Precoordinado

Registro bibliogrifico

1. Agricultura 2. Andalocia 3. sxx 4, Informes

l Reg. awtonidad 4

Informes

Reg. awtoridad 3

5. XX Informes
?
|
Reg. amtoridad 1
Agricultura
Postcoordinadot—) ry—g
Andalucia

£ XX




Encabezamientos de materia

» “Lenguaje documental controlado, de tipo
precoordinado y de estructura asociativa”

Jesus Jiménez Pelayo. El catalogo de autoridades: creacion y gestion en unidades
documentales



Library of Congress Subject
Headings (LCSH)

« 1898. La Biblioteca del Congreso crea su
catalogo diccionario.

* 1909-1914. Subject Heading Used in the
Dictionary Catalogues of the Library of
Congress

» 1975. Library of Congress Subject
Heading



Tipos de encabezamientos de materia

* Simples: una sola palabra.
— Sustantivo
Biologia
— Expresion sustantivada
Analgesicos

« Compuestos: dos o0 mas palabras.

- Frases
Ninos de la calle



Tipos de encabezamientos compuestos

* Dos sustantivos unidos por
preposicion y articulo, y/o conjuncion
Iglesia en el mundo
Educacion y Estado

* Frases hechas o convencionales.
Amor libre



Tipos de encabezamientos compuestos

Invertidos (en desuso).
Conocimiento, Teoria del

Sustantivo mas adjetivo.
Psicologia politica

Sustantivo y/o frase mas modificador
parentético.
Papas (Tubérculo)

Encabezamiento mas subdivision
Medicina - Investigacion



African fish eagle (May Subd Geog)
rQL696.F32

L C S H R | UF Fish eagle, Afr.ican
- e Haliaeetus vocifer
BT Haliaeetus
African folk literature
. USE Folk literature, African
Equivalentes AfilesiiBlkapcotsy
USE Folk poetry, African

USE: envia del término 1African foxtail
USE Cenchrus ciliaris

encabezamiento autoriziAsican gods
USE Gods, African

UF [Used for]:indica |os ‘African gray parot  (May Subd Geog)
rQL696.P7 (Ornithology);

autorizados bajo en enci  (5F473.P3 (Cage-bird);
. UF African grey parrot
autorizado Gray pafrot): gfrican
Grey parrot, African
Psittacus erithacus
BT Psittacus
African grey parrot




LCSH -Relaciones

Computer programs
P J e ré rq u icas Here are entered works limited to computer pro-
grams. General works on computer programs along
with documentation such as manuals, diagrams and

operating instructions, etc. are entered under Com-
BT [Broader term] o ot

, ] , ] UF Computer program files
Te rmino mas ampl To) Files, Computer program
Program files, Computer
Programs, Computer
NT [Narrower term] BT Computer files
Computer software
4 - 4 ree SA subdivision Computer programs under
Te rmlno maS eS peCIfI CO subjects, e.g. Bessel functions—
Computer programs; and names of
computer programs, e.g. GAT
(Computer program)
NT Acquisition of computer programs
ANOHMI (Computer program)
Apple Writer (Computer program)
Apple Writer II (Computer program)
Apple Writer Ile (Computer program)
Apple Writer III (Computer program)
APPLESTAT (Computer programs)



Chordata
NT Vertebrates

yertebrates
BT Chordata

NT Mammals

Mammals
BT  Vertebrates

NT Primates

Primates
BT Mammals
NT Monkeys

Monkeys
BT Primates

NT Cercopithecidae

Cercopithecidae
BT Monkeys

Macaques

LCSH -Relaciones




Longevity (May Subd Geog) Old age (May Subd Geog)

T e [BJ1691 (Ethics)
[RA776. ersonal he. ] 7
UF Life, Long S H (HV1451-HV 1493 (Charities);
€ €XieEn .
Life span prolongation QP86 (P. hy. siology)y
Il;ronlg lifeti o UF Senescence
olongation of life span
B Age BT Adulthood
Health Age
Life (Biology) RT Aged
RT Middle age L *
S TR - term] ongevity

Earthqgg;z a(&“y St_rbdﬁGeog) r Seismology (May Subd Geog)
agnetic ts

fQE531-QE5€11 (G:neiil)ﬁj [ QE5_3 1-QE541;
UF Quakes (Earthquakesy J[0 ~ UF Seismography

BT Earth movements X
Nz?tural disasters d BT GCOthSlCS
RT Seismology RT Earthquakes

de estiidin
Physicians (May Subd Geog)

(R707-R707.4 (Personal life); , Medici;e (May Subd Geog)
(UH400 (General military); ( R
UF Allopathic doctors ionar UF Medical profession nas y Su
Dectony BT Human biolo
m ‘ gy
Iﬁgﬁcm pon oo =~ deSc Life sciences
Medical profession RT Medical sciences
BT Medical personnel Pathology

RT Medicine Physicians



Procedimientos y politicas generales

Politicas para la elaboracion de registros de
autoridad de materia (2009)

1.Cumplir con los lineamientos de Library of
Congress Subject Headings (LCSH).

2.Guardar la estructura de MARC21 Authority Data.



Elementos basicos del registro de autoridad.

— LIDER

— 008 Elementos de longitud fija.

— 040 Fuente de catalogacion.

— 053 Clasificacion LC.

— 083 Clasificacion Dewey.

- 150 Encabezamiento tematico

— 260 Referencia compleja de “véase”.

— 360 Referencia compleja de “véase también”. [SA]

— 450 Referencias de envio “véase”. [UF]

— 500 Referencias de envio “véase también” y términos
relacionados. [BT, NT, RT]

— 667 Nota general sin despliegue al publico.

— 670 Registro de fuentes de las que se obtuvo la
traduccion.

— 675 Registro de fuentes en las que no se encontro el
término.

— 680 Nota general con despliegue al publico.

— 681 Nota de envio a ejemplos de encabezamiento tematico.

— 682 Informacion sobre un encabezamiento cancelado.

— 688 Nota referente a la evolucion del uso del

encabezamiento.
— 750 Encabezamiento original en inglés.



Ciasilic. LC

Ciasilic. LC

1érm. aceplaao

Véase tambien

1€rm.
1€rm.
1€rm.
1€rm.
1€rm.
1€rm.

1€rm.
1érm.
1€rm.
1€rm.
1€rm.

1€rm.

1€rm.

no acept
no acept
no acept
no acept
no acept
reiac.

reiac.
reiac.
reiac.
reiac.
reiac.

reiac.

reiac.

_ 053 0 |a U |c Military science
a2 U a v 1053 _0]a V|c Naval science
c Ciencia milita
053 0 avV 150 _ |a War
c Ciencia naval/360 _ |i subdivision |a Warfare |i under ethnic groups: also subdivision |a Wars
150 _ a Guerra S Queen Anne’s War. 1702-1713: Gettysburg. Battle of. Gettysburg. Pa.. 1863
360 1 la subdivision 450 |a Armed conflict (War)
a Guerra )
i bajo grupos ¢ 450 . |El Conflict. Armed (\Nar)
a Guerras 450 _ |a Fighting
1 bajo grupos ¢ GUERRA
a Guerra ruso-j War
Batalla de Ge|[450 __ |a Wars va BATALLAS
% _0 a war 550 _ |w g |a International BOMBAR?JIISI?S‘AR
450 @ a Guerras == e CIENCIA
450 __ a Hostilidades |>-0 — [2 Military art and sq CIENCIA NAVAL
450  a Luchas 550 __|a Peace DERECHO MILITAR
450 _ a Peleas 670 __|a Dictionary of the DESARME
550 EJERCITOS —
uerra [B] ESTADO DE SITIO
350 ESTRATEGIA
550 GUERRAS IMAGINARIAS
550 va Armas—Control LEY MARCIAL
~ MARINA DE GUERRA
550 Batallas " MILITARISMO
Bombardeos  PAZ
550 Ciencia naval
cen Derecho militar
T Desarme
Ejércitos
Estado de sitio
Estrategia
Guerras imaginarias

Ley marcial
Marina de cuerra

1702-1713;
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150 _ a Relaciones internacionales
. 360 i las subdivisiones
a Relaciones exteriores
iy
a Administracion de las relaciones exteriores
1 bajo nombres de regiones, paises, etc. y grupos de paises
450 a Coexistencia
U 450 _  a Relaciones exteriores
Ciencia militar 450 _  a Asuntos extranjeros
450 _  a Politica exterior
v 450 _ a Gobierno global
Ciencia naval 450  a Interdependencia de las naciones
450  a Coexistencia pacifica
GEerra 450 @ a Orden mundial
War 450 _0 a International relations
Conflicto armado 350 __ a Soberamia
550 _ a Seguridad nacional
Guerras 550 __ a Politica mundial
Pelea 550 wh
g a Alianzas
. . . 550 w h
Relaciones internacionales T T a Arbitraje internacional
Ciencia militar 550 wh
a Balance de poder

h —
Arquitectura y\\uverra_ 053 0 % ;;Z(S)(I;(l)z
h =
Arte y ciencia na c ;nternatlonal relations
h 1aoU ¥ a Paz
Batallas 360 1 I:subdnws:on
— a az
h 053 0 a = - .
Bloqueo 150 __ a Ciéncia militar 1 bajo guerras, ejemplo
360 __ i la subdivisién a Guerra Mundial, 1939-1945--Paz
a Aspectos militares -
i bajo tipo de industrias, por ejemplo 450 0 a Peace
a Industria de la construccién --Aspectos militares ; 450 a Coexistencia pacifica
i también la subdivisiéon —_— -
a Armamento 510 2 had h
i I::ill)i(t)a%rupos étnicos; y encabezamientos que inician con el término E Liga de las naciones
450 0 E Military art and science 550 w g
450 _  a Arte militar - | - - - |
450 __ a Lucha a Relaciones internacionales
450 _  a Poderio militar 550 a Desarme
450 0 w nne —_— — = ..
a Warfare, Primitive 550 a Construccion de la paz
5101 ® h . 550 a Seguridad internacional
a Estados Unidos. —_— — —
b Fuerza Aérea 550 a Guerra
X Combate por la sostenibilidad =
550 _  a Arte y ciencia naval ﬂ __ ¥ h
550 __ a Guerra a Armisticios
550 w h -
- E Aeronautica militar 250 w h
a Nifos y paz



Registro equivalente LCSH

Importar el registro de LCSH

Editar: 008, 040, 150

Borrar: 450, 670

Traducir: 053, 260, 360, 550, 680, 681
Agregar: 670, 750, 450



Registro equivalente LCSH [2]

ciasiic. LC

1€érm.
1€érm.
1€érm.
1€érm.

1€érm.

1€érm.
1€érm.

1érm.
(1€rm.
1€rm.
1€rm.

1€rm.

aceplaao
no aceplt
no acept
no acept

reiac.

reiac.
reiac.

reiac.
reiac.
reiac.
reiac.

reiac.

Qo
an
w

[y
an
Q

o
an
Q

o
n
Q

icS
an
Q

an
an
Q

N
N
Q

N
n
Q

N
N
Q

an
an
Q

an
an
Q

an
n
Q

an
an
Q

1=E-N-NE RN ERE RN RN NN R R R R =R -

HD9661

HD9662

Industria del plastico

Plastics industry and trade

Plasticos

Industria y comercio

Plasticos

Industria

g

Industria quimica

Industria del polimero

h

Industria de los plasticos de construccion
h

Industria del elastomero

h

Industria de polimeros electronicos

h

Industria del plastico reforzado con fibra de vidrio
h

Industria del plastico reforzado con vidrio
h del plastico
Industria de conductores organicos



Octavio Paz

Clasificacion PN56.S5 P39 1997b

La llama doble

Amor y evolismo

No.-cie sistema.
Subdivision gral.

Término no aceptad

Fuente

Nota de alcance
Nota de envio

Término en inglés

Autor @ Paz, Octavio, 1914-1998, autor.

Titulo La llama doble : amor y erotismo / Octavio Paz
Datos de publicac. Barcelona : Galaxia Gutenberg, c1997

Descr. Fisica 216 paginas

Tipo de contenido texto

Medio sin medio

Soporte volumen

ISBN 848109157X

Materia @ Sexo en la literatura

¢ Amor en la literatura

@ Literatura erdtica -- Historia v critica

000059850

-- Historia y critica

-- Critica e historia

-- History and criticism

Escamilla Gonzalez. Lista de encabezamientos de materia, 1978: p. 425 (Historia y critica)

DGB/UNAM, 13 junio 2008: catalogo electronico (Historia y critica)

CSIC, 30 octubre 2007 : (Historia y critica)

LEMB Digital, 13 junio 2008: (Historia y critica)

Usar como subdivision tematica bajo encabezamientos de forma literarios, musicales, cinematograficos, de programas de television y videograbaciones.
Referencia bajo bajo el encabezamiento Critica

History and criticism



INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA
Educar para Trascender

INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA

cODIGO

SBIB-POP-PD-05-

NOMBRE
Compra y Registro de Acervo

I. OBJETIVO: Administrar la adquisicion y puesta en servicio del acervo en base a los requerimientos
emitidos por los clientes.

Il. ALCANCE: Departamento de Acceso al Conocimiento

lIl. EXTENSION Y LIMITES: Desde la confirmacion de disponibilidad de recursos financieros hasta la
notificacién de la puesta en servicio del acervo.

IV. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Insumos o entradas:

o Recursos liberados y autorizados para su ejercicio

Nombre de la
Actividad

Descripcion de Actividades

Responsable

1. Confirmacion
de disponibilidad
de recursos
financieros

Recibe la confirmacién de recursos financieros disponibles para la
adquisicion de acervo por parte del Jefe del Departamento.
Notifica al personal involucrado en la adquisiciéon de acervo.

Jefe del
Departamento
de Acceso al
Conocimiento

2. Solicitar
requerimientos

Envia formato SBIB-POP-FO-07 a los responsables de programa
para que estos integren el acervo que consideran necesario para
compra, notificando a los jefes de departamento y direcciones
académicas.

Analista
requerimientos
bibliograficos

3. Definir
requerimientos
bibliograficos

. Envia a través de correo electrénico el requerimiento de Acervo,

utilizando el formato SBIB-POP-FO-07-00

Cliente

4. Analizar y
validar
requerimientos

(RN

Recibe por parte del cliente correo electronico con Formato
SBIB-POP-FO-07-00 de Requerimientos de Acervo.
Valida los datos de la solicitud enviada por el cliente.

Inspecciodn:
a) Valida sila solicitud de acervo cuenta con la informacion

suficiente.
Criterios de aceptacion: Que la solicitud contenga al menos:

o Nombre del solicitante

e Programa Educativo al
solicitada.

Titulo

Autor

ISBN

Ano/Edicién (Si se desconoce mencionar ultima)
Clave y Nombre de materia a la que apoya

Tipo de bibliografia: basica, de
enriquecimiento

que apoyara la bibliografia

consulta o

b) Verifica si cumple con las politicas de compra de acervo.

¢) Verifica los titulos de la solicitud contra las existencias en el
sistema.

Envia por correo electrénico al solicitante la situacion actual de su
solicitud de acervo, indicando los titulos que no cumplen con los
requisitos.

Observaciones:

Analista de
requerimientos
bibliograficos

Elaborado y Actualizado por:
Analista de Requerimientos
Bibliograficos, AMAE

Revisado y Aprobado por: 07/11/2013
Jefa del Departamento de Acceso al

Conocimiento

Pagina:
1deb5

Inicio de vigencia: 07/11/2013




INSTITUTO TECNOI
Educar para

ICO DE SONORA

scender

INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA

cODIGO

SBIB-POP-PD-05-

NOMBRE
Compra y Registro de Acervo

Evidencia de Inspeccién: estatus de cada acervo integrado en el

Formato de Planeacion de requerimientos de acervo.

1. Al recibir notificacion sobre los requerimientos que no cumplen,

5. Corregir debera enviar nuevamente su solicitud a través del Formato SBIB- Cliente
solicitud POP-FO-07-00 de Requerimientos de Acervo por correo
electrénico.
1. Por medio de correo electrénico se envia el formato de
Planeacién de requerimientos de acervo al departamento de
6. Entrega del adquisiciones en donde estan condensados los datos de todas las
paquete de solicitudes realizadas por los clientes. Analista de

requerimientos
para adquisicion

2. Entregar a departamento de adquisicion los documentos Oficio de
verificacion ADQU-POP-FO-46-_ _ Autorizacion presupuestal ADQU-
POP-FO-48-_ _y Ficha técnica ADQU-POP-FO-88-_ _

requerimientos
bibliograficos

7. Seguimiento a
la adquisicion del
acervo requerido

1. Recibir por parte del departamento de adquisiciones las
proposiciones técnicas de los proveedores.

2. Elaborar dictamen técnico de las proposiciones de los
proveedores y entregar al departamento de adquisiciones.

Recibir fallo de la adjudicacion de las partidas.

Ingresar al sistema JDE dos requisiciones de compra por
proveedor, una para las partidas nacionales y otra para las
extrajeras (en los casos que aplique) por clave presupuestal.

Analista de
requerimientos
bibliograficos.

8. Consulta de
estatus de
solicitudes e
informacion al
cliente

1. Por medio de teléfono, correo electronico y/o presencialmente de
manera continua se consulta con el ejecutivo de compras el
estatus del proceso de la adquisicion del acervo.

2. Notifica al cliente los requerimientos definitivos que se enviaran
para su adquisicion.

Analista de
requerimientos
bibliograficos

1. Recibir el acervo bibliografico.
Verificar con el documento de adquisicién (electronico o impreso)
que los numeros coincidan con la cantidad de ejemplares

Analista de

9. Recibir recibidos. requerimientos
el acervo 3. Registrar en formato de control de requerimientos de acervo la bibliograficos
cantidad recibida.
Observaciones: En caso de requerirse se apoyara la actividad con
personal de ayudantia.
10. Realizar 1. Separar y organizar el acervo recibido de acuerdo a la biblioteca

procesamiento
fisico al acervo

asignada.

2. Sellar el acervo que ingresara al fondo de la biblioteca de acuerdo
al campus asignado.

3. Poner cinta magnética de seguridad al acervo, Asignar nimero de
adquisicion, colocando el cédigo de barras al acervo adquirido.

4. Aplicar folio del numero de adquisicion al acervo

5. Ubicar acervo en estantes para su procesamiento técnico.

Observaciones: En caso de requerirse se apoyara la actividad con
personal de ayudantia.

En caso de no requerir apoyo de personal de ayudantia se pasa
directo del paso 4 a la consulta en el sib2, paso 1 de actividad 12

Analista
Bibliografico

Elaborado y Actualizado por:
Analista de Requerimientos
Bibliograficos, AMAE

Revisado y Aprobado por: 07/11/2013
Jefa del Departamento de Acceso al

Conocimiento

Pagina:
2deb5

Inicio de vigencia: 07/11/2013




INSTITUTO TECNOI
Educar para

ICO DE SONORA
scender

INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA

cODIGO

SBIB-POP-PD-05-

NOMBRE
Compra y Registro de Acervo

11. Realizar
procesamiento
técnico al acervo

1. Consultar en el SIB si existe el acervo adquirido, de acuerdo al
inciso
a) Siexiste en el sistema. Pasar a la siguiente actividad.13
b) No existe en el sistema. Continuar con el procesamiento
técnico al material.
2. Realizar la descripcion fisica de cada volumen basandose en las
reglas de catalogacién angloamericanas segundo nivel.

Bibliograficos, AMAE

Conocimiento

3. Analizar cada volumen para determinar a que area del Analista
conocimiento pertenece y asignarle el nimero de clasificacion Bibliografico
segun el sistema de clasificacion decimal Dewey.

4. Asignar encabezamiento de materia en base a la lista de
encabezamientos de materia para bibliotecas.

5. Asignar el cutter. En base al primer apellido del autor se asigna el
namero correspondiente segun a la tabla cutter, y se le afiade al
final la primera letra del titulo.

Observaciones:

12. Registrar 1. Registrar los datos del acervo en el sistema en registro de titulo
acervo en el de acervo
sistema Analista
Bibliografico
Observaciones:
13. Generary 1. Generar e imprimir las signaturas topograficas del acervo.
aplicar etiquetas | 2. Colocar etiquetas al acervo con la signatura topografica. Analista
al acervo - i
Bibliografico
Observaciones:
14. Obtener 1. Generar reporte correspondiente al acervo registrado por titulo
reporte de acervo SBIB—POP—_FO—OS, y los envia junto con el acervo a las Bibliotecas Analista
registrado correspondientes. Bibliografico
Observaciones:
15. Realizar 1. Realizar el embalaje del acervo a enviar a las bibliotecas
embalaje del correspondientes de acuerdo al inciso Analista
acervo Bibliografico

Observaciones: En caso de requerirse se apoyara la actividad con

personal de ayudantia.

16. Canalizar 1. Para el caso de Biblioteca Centro, se entregara de manera
acervo a directa al auxiliar de biblioteca en el médulo de préstamo
biblioteca de acervo.
2. Para Biblioteca Nainari, Navojoa, Guaymas y Empalme se
enviara correo electrénico al administrador
correspondiente, en donde se notifica la fecha del traslado Analista
asi como el nombre de la persona responsable de dicho Bibliografico
traslado.
3. Informar al analista de requerimientos bibliograficos cuando
el acervo haya sido trasladado a las unidades.
Elaborado y Actualizado por: Revisado y Aprobado por: 07/11/2013 Pagina:
Analista de Requerimientos Jefa del Departamento de Acceso al 3de5

Inicio de vigencia: 07/11/2013




INSTITUTO TEC
Educar p

INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA

cODIGO NOMBRE
SBIB-POP-PD-05- Compra y Registro de Acervo
Observaciones: La relacién de acervo se imprime por triplicado, una
es para Analisis Bibliografico, otra para Biblioteca que recibe el acervo
y la tercera va pegada en el exterior de la caja que contiene el acervo
17. Informe de 1. Se agrupa el acervo recién llegado de acuerdo a los
compra maestros que lo solicitaron. Analista de
- - requerimientos
2. Informa por correo electrénico la llegada del acervo solicitado una b?bliogréficos
vez que ya se encuentra ubicado en estanteria.
Verificar y firmar el listado de entrega del material
Realizar bibliografico.
inspeccion de .
acervo entrante Administrador
de Biblioteca
Observaciones:

Productos o salidas:

Acervo puesto en servicio

V. ANEXOS:

e DIAGRAMA DE FLUJO

Compra y Registro de Acervo

Rscepc L n de Informe de.
adqmslcon de\ H H o
acervo requer

Analista Bibliografico

pmcesam\e nto Registrar Acervo Gen T i Realizar embalaje
el en el sistema SIB2 y envio de acervo

Administrador de Biblioteca

Notif rcar o sohmlar

eg Ia dades

Recibir material

POLITICAS
1.

adquirir se tomara como base la siguiente tabla:

Bibliografia basica
Matricula promedio | Volimenes

Los titulos del acervo deberan ser producto de una adecuada seleccién y actualizacion,
en la que intervenga el personal académico y para determinar la cantidad de volumenes a

Elab

Analista de Requerimientos Jefa del Departamento de Acceso al
Bibliograficos, AMAE Conocimiento

orado y Actualizado por: Revisado y Aprobado por: 07/11/2013
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) INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA

INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA
Educar para Trascender

cODIGO NOMBRE
SBIB-POP-PD-05- Compra y Registro de Acervo

anual por Programa

educativo
<200 3
201 a 400 6
401 a 600 9
> 601 12

Bibliografia de consulta o
enriquecimiento
Matricula promedio | Volumenes
anual por Programa
educativo
<200
201 a 400
401 a 600
> 601

OO B(IN

2. La bibliografia de las materias correspondientes al bloque de formacién general o que
dependan de un programa diferente, debera ser solicitada por el area que las administra.

3. Las solicitudes de compra de acervo dirigidas al Departamento de Acceso al
Conocimiento (DAC) que incumplan parcial o totalmente el criterio de adquirir Unicamente
acervo con menos de cinco afios de antigiedad, seran sustituida por la edicion mas
reciente. Cuando se requiera una edicion anterior debera ser debidamente justificada su
adquisicion por parte del solicitante. No aplica para literatura, arte e historia.

e RECURSOS PARA LA REALIZACION DEL PRODUCTO

Recurso Humano
- Analista de requerimientos bibliograficos
- Responsable de programa educativo
- Administrador de Analisis Bibliografico
- Analista Bibliografico
- Administrador de Biblioteca

Infraestructura
- Equipo de codmputo
- Internet
- Fotocopiadora
- Impresora

Materiales
- Cutter
- Pluma
- Marcatexto
- Cintas
- Etiquetas

e REGISTROS
o SBIB-POP-FO-07-00 Formato de Requerimiento de Acervo
o SBIB-POP-FO-08-00 Formato de Planeacion de Acervo

Elaborado y Actualizado por: Revisado y Aprobado por: 07/11/2013 Pagina:
Analista de Requerimientos Jefa del Departamento de Acceso al 5de5
Bibliograficos, AMAE Conocimiento

Inicio de vigencia: 07/11/2013



INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA
SGCA-CDR-FO-02-01
Documentacion de Procedimientos

DE SONORA

cODIGO
SBIB-POP-PD-01-13

NOMBRE
Inventario de Acervo Bibliografico

l.  OBJETIVO: Verificar y determinar la existencia del acervo Institucional.

Il. ALCANCE: Bibliotecas de Unidad Obregén, Navojoa, Guaymas y Empalme.

lil. EXTENSION Y LIMITES: Aplica desde elaborar el plan de trabajo para la realizacién de Inventario de acervo hasta
presentar informe de inventario al area de Activos Fijos.

IV. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Insumos o entradas:

. Calendario escolar de licenciatura , siguiente dia habil después del periodo de captura de calificaciones

Nombre de la
Actividad

Descripcion de Actividades

Responsable

1. Elaboracion de
plan de trabajo para
la realizacion del
inventario de acervo.

o

1. Establecer el alcance del inventario y las fechas en que se realizard, notificandole
de esto a Coordinacién de Biblioteca, Coordinador de Activos Fijos y Aimacén,
Analista de Requerimientos Bibliograficos y Comision de Auditoria _ SBIB-POP-FO-
n-.

2. Asignar horarios, Solicitar personal de apoyo a los responsables de bibliotecas
Obregdn, Navojoa, Guaymas y Empalme, areas y otros recursos requeridos para la
realizacion del inventario. _ SBIB-POP-FO-11- en base al plan de trabajo establecido.

3. Establecer las actividades y responsabilidades para la realizacién del inventario.

4. Confirmacion de personal que participara en el levantamiento con el responsable de
Biblioteca.

5.- Enviar por correo electronico el plan de trabajo a Coordinacion de Biblioteca,
Coordinador de Activos Fijos y Aimacén y Comisién de Auditoria _ SBIB-POP-FO-11-.

6.- Enviar por correo a responsables de bibliotecas Obregén, Navojoa, Guaymas y
Empalme informando sobre las fechas del levantamiento de inventario.

Administrador de
Andlisis Bibliografico

2. Comunicar a la

1. Informar a la comunidad universitaria fecha de realizacién del inventario:

Responsable de

comunidad pagina web, circular, correo electrénico, avisos impresos, etc. bibliotecas

universitaria Obregén,
Navojoa,
Guaymas y
Empalme

3. Generar la base de | 1. Generar el médulo inventario del Sistema Bibliotecario: activacion de la Base de Administrador de

datos Inventario y la Datos de Inventario (Reportes).de acuerdo al punto Il de la Instruccion de trabajo Sistemas de

preparacion para SBIB-POP-IT-11- Informacion

levantamiento.

2. Preparar los elementos necesarios para llevar a cabo el levantamiento.

e  Equipo de cémputo
e Lector Optico de Cédigos de Barras

4. Lectura de cédigos
de barra del acervo.

1. Realizar la lectura del cédigo de barras del acervo en Biblioteca mediante el lector
6ptico manual, de acuerdo a la instruccion de trabajo con cédigo SBIB-POP-IT-10-.

Analista Bibliografico

Elaborado y Actualizado por:
AMAE, Administrador de
Analisis Bibliografico
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5. Procesamiento de
informacion

8

1. Procesar datos de la lectura del codigo de barras de la existencia fisica de acervo
de acuerdo al punto Il de la instruccion de trabajo SBIB-POP-IT-11-y genera el
archivo correspondiente SBIB-POP-FO-22- _ _

Administrador de
Sistemas de
Informacion

6. Generacion de
listado previo de
faltantes.

T

1. Obtener el resultado de la comparacion mediante un listado previo de faltantes
SBIB-POP-FO-22- _ _ que servira de base para la busqueda de acervo faltante de
acuerdo al paso |V de las instrucciones de trabajo establecidas en el documento con
codigo SBIB-POP-IT-11-_ _.

Administrador de
Sistemas de
Informacion

7. Busqueda de
acervo faltante

1. Realizar la busqueda fisica del acervo faltante de acuerdo al inciso d de las
instrucciones de trabajo establecidas en el documento con cddigo SBIB-POP-IT-10-_ _
Observaciones: Se requiere del apoyo de personal en Bibliotecas Obregén.

Analista Bibliografico

8. Entrega de
resultados de la
busqueda de acervo
faltante.

1. Entregar al Administrador de Analisis Bibliografico el listado previo de faltantes con
las observaciones generadas en la bisqueda, asi como los volimenes localizados en
la misma SBIB-POP-FO-22- _ _.

Analista Bibliografico

9. Recepcion y
seguimiento de
acervo faltante al
cierre del inventario.

1. Recibir el listado previo de faltantes SBIB-POP-FO-22-
observaciones.

_ __yrevision de

2. Entregar al Administrador de Biblioteca y Comision de Auditoria copia de listado
previo de faltantes con los hallazgos detectados en la busqueda inicial por el Analista
Bibliografico.

Administrador de
Andlisis Bibliografico

10.Busqueda de
acervo por Biblioteca

Se realizara una busqueda por parte de Biblioteca de acuerdo al inciso d de SBIB-
POP-IT-10-_ _ se entregara el documento SBIB-POP-FO-22- __ con las
observaciones resultado de la bisqueda y la evidencia de hallazgos al Administrador
de Analisis Bibliografico.

Observaciones: Se requiere del apoyo de personal en Bibliotecas Obregén.

Administrador de
Biblioteca

11. Revisiéon y
validacién

1. Se realizara una validacion fisica del acervo declarado como encontrado en
la busqueda realizada por personal de Bibliotecas Obregén, Unidades
Navojoa, Guaymas y Empalme, deberan enviar evidencia del acervo
encontrado fisicamente (imagen).

2. Valida la informacién entregada por el administrador de biblioteca
3. Entregar al Administrador de Sistemas de Informacién el listado con las

observaciones del acervo encontrado resultado de las busquedas, para su
procesamiento y generacion del listado definitivo de faltantes.

Administrador de
Andlisis Bibliografico

12. Recepcion de los
resultados de la
busqueda de acervo
faltante.

1. Recibir el listado con los resultados de la busqueda para su procesamiento de
acuerdo al punto 5 de las instrucciones de trabajo SBIB-POP-IT-11- _ _

Administrador de
Sistemas de
Informacion

13. Generacion de

1. Obtener un listado definitivo de faltantes SBIB-POP-FO-23- _ _.siguiendo las

Administrador de

listado definitivo de instrucciones de trabajo establecidas en el documento con cédigo SBIB-POP-IT-11- _ Sistemas de
faltantes. _firmando de entrega al Administrador de Analisis Bibliografico. Informacion
Elaborado y Actualizado por: Revisado y Aprobado por: Inicio de Vigencia: Pagina:
AMAE, Administrador de Jefe de Departamento 2de7
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14. Recepcioén y envio
de listado definitivo de
faltantes.

1. Recibir listado definitivo de faltantes en electrénico y fisico firmando de conformidad,
(Administrador de Sistemas de Informacién y Jefe de Departamento) para
posteriormente enviar a través de correo electronico a Coordinadora y Administradores
de Biblioteca y Comisién de Auditoria.

Administrador de
Analisis
Bibliografico

15. Elaboracién y
firma del acta de

bajas
oL

1. Elaborar y firmar el acta de bajas con base en el listado definitivo de faltantes que
formalice el proceso de la baja del acervo faltante. SBIB-POP-FO-17-_ _

Administrador de
Analisis
Bibliografico

16. Obtencion de
reporte de existencias
de acervo.

K

1.-Obtener por sistema y firmar el reporte de existencias de acervo SBIB-POP-FO-24-

Administrador de
Analisis
Bibliografico

17. Elaboracion de
informe ejecutivo.

1. Elaborar el informe ejecutivo SBIB-POP-FO-12- _
obtenidos en la realizacién del inventario.

en base a los resultados

Administrador de
Analisis

- Bibliografico
s °
18. Recepcion de 1. Recibir y firmar de autorizacioén el reporte definitivo de faltantes, el acta de bajasy | Jefe del
reportes generados el reporte de existencias de acervo, como parte de la realizacién del inventario. Departamento de
de Inventario. Acceso al

Conocimiento

19. Entrega el reporte
de existencias de
acervo y acta de
bajas de acervo.

1. Entregar el reporte de existencias de acervo y el acta de bajas de acervo al
Coordinador de Activos Fijos y Almacén.

Administrador de
Analisis
Bibliografico

20. Recepcioén de
reporte de existencias
de acervo y acta de
bajas de acervo.

1. Recibir y firmar de conformidad el reporte de existencias de acervo y el acta de
bajas de acervo.

Coordinador de
Activos Fijos y
Almacén

21.- Andlisis de 1.  Se realizara reunion exponiendo los resultados de inventario para determinar las Jefe de depto. y/o

resultados acciones de mejora. Coordinador
Administrador de
Analisis
Bibliograficos
Responsables de
bibliotecas

22 .- Solicitar »  Solicitar informacion via correo Analista de Requerimientos Bibliograficos sobre el | Administrador de

Informacion de costo de compra de titulos y volumenes en el afio, indicando el fondo con que se | Analisis

Compra adquirio. Bibliograficos

23.- Enviar »  Recibir solicitud y enviar informacion al Administrador de analisis bibliograficos a | Analista de

Informacion de
compra solicitada

través de un documento que contiene informacién de compra de acervo generada
a través del formato SBIB-POP-FO-07-00 del Procedimiento de Compra y
Registro de Acervo, en el documento se debera incluir:

. Numero de Volumenes Adquiridos

. Cédigo Presupuestal

. Monto de la compra de acervo de acuerdo al cédigo presupuestal

. Nombre del Proyecto Presupuestal

Es necesario que el documento se encuentre firmado por la Jefa del
Departamento de Acceso al Conocimiento.

Requerimientos
Bibliograficos

Elaborado y Actualizado por:
AMAE, Administrador de
Analisis Bibliografico
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Observacion: el documento se debera enviar dentro de los primeros 10
dias habiles de cada afio.

Productos o salidas:

®  SBIB-POP-FO-24- _ _Reporte de existencias de acervo bibliografico.
® SBIB-POP-FO-12-_ _ Informe ejecutivo.
® SBIB-POP-FO-17-_ _ Acta de bajas de acervo.
® SBIB-POP-FO-08-_ _ Informe de Inventario
® Descarte
V. ANEXOS:
e DIAGRAMA DE FLUJO
Elaborado y Actualizado por: Revisado y Aprobado por: Inicio de Vigencia: Pagina:
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Inventario de Acervo Bibliografico

Fijos y
Almacén

acervo y acta de
baja: de‘ acervo.

Coordinador
de Activos

8 -
‘: Elaboracion de plan S;ﬁ;ﬁ:ﬁz ﬁe — " — Entrega el
£3 detrabajoparala | |, oo faltante al e isi6 Recepciony Blaboracion | |Obtencion | | graboracion| | reporte de Solicitar
s realizacion del ' ! Revisién y | | envio de listado y firma del ol reporte de M de informe existencias | | Informacion —
22 inventario de acervo cierre del validacion definitivo de acta de existencias e de acervo de Compra
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e REQUISITOS DE LOS SERVICIOS OTORGADOS O LOS PRODUCTOS GENERADOS CON

EL PROCEDIMIENTO

Servicio y/o Producto

Requisitos establecidos por los

clientes

Requisitos Legales y/o
reglamentarios

Inventario de Acervo
Bibliografico

» Proporcionar
definitivos en tiempo y forma.

los resultados

> Informar sobre el total de titulos

Reglamento General de la Ley
Organica.

Titulo 7: De las responsabilidades
y sanciones.
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Analisis Bibliografico

Revisado y Aprobado por:
Jefe de Departamento

Inicio de Vigencia:

5de7

Pagina:

Inicio de vigencia: 16/06/2010



Conocimiento

SGCA-CDR-FO-02-01

INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA

INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA
Educar para Trascender

Documentacion de Procedimientos

cODIGO
SBIB-POP-PD-01-13

NOMBRE

Inventario de Acervo Bibliografico

y volumenes existentes en las
Bibliotecas de Unidad Obregon,
Navojoa, Guaymas y Empalme.

Informar sobre el costo de
compra de titulos y volimenes
en el afo, indicando el fondo
con que se adquirio.

resultados
inventario,

Proporcionar  los
después de cada
ademas de la informacion
correspondiente  al  periodo
(anual), dentro de los primero
20 dias habiles del mes de
enero.

El resultado de cada inventario
debe incluir:

CAPITULO 1. DE LAS

RESPONSABILIDADES
Del Patrimonio del Instituto articulo 31
apartado |

De las responsabilidades y
sanciones articulo 103.

Son causas especialmente graves
de responsabilidad, aplicables a
todos los miembros del Instituto:
III. La comision de actos que dafien
los bienes patrimoniales del
Instituto, y los que interrumpan
ilegalmente su vida académica;

IV. El empleo de los bienes que
constituyen el patrimonio del
Instituto, en usos o fines distintos
de aquellos a que estén destinados.

- Reporte de existencia actual.

- Reporte de faltantes (con
desglose por libro faltante).

- Descarte (cuando aplique).

e POLITICAS

e El inventario del acervo bibliografico se efectua cada semestre en las bibliotecas de
Unidad Obregoén, Navojoa, Guaymas y Empalme.

e La fecha de inicio para el levantamiento fisico de inventario de acervo sera
determinada por el calendario escolar (una vez concluida la captura de calificaciones
finales de cada semestre).

e La busqueda de acervo faltante se llevara a cabo en un maximo de un dia después de
la realizacion del levantamiento de la existencia fisica del acervo y sera por Unica vez
por el personal de A.B.

e Los colaboradores de cada Biblioteca podran hacer la busqueda de faltantes a partir
de que reciban el listado previo y hasta un dia anterior del cierre de Inventario.

e Durante el levantamiento de la existencia fisica del acervo se suspendera el servicio
de préstamo a domicilio y consulta en sala.

o Durante la busqueda de faltantes el alumno tendra servicio de devolucion, pago de
adeudos y préstamo a domicilio con estanteria cerrada.

Pagina:
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o Desde el inicio de levantamiento al cierre de inventario no se haran movimientos
dentro del sistema, de encuadernacién, extravio y cambios de estado.

o Distribucidn equitativa de estanteria al momento de hacer el levantamiento.

e Esresponsabilidad del Administrador de Biblioteca que las colecciones se encuentren
fisicamente en las estanterias, intercaladas en base al sistema de clasificacion
establecido.

e RECURSOS PARA LA REALIZACION DEL PRODUCTO

Recurso Humano

e Coordinador de Activos Fijos y Almacén
Administrador de Analisis Bibliografico
Auxiliar de Biblioteca
Analista de Analisis Bibliografico
Administrador de Biblioteca.
Coordinadora de Biblioteca.
Administrador de Sistemas de Informacion
Jefe del Departamento de Acceso al Conocimiento
Analista de Requerimientos Bibliografico
Comision de Auditoria

Infraestructura

Lector 6ptico

Equipo de computo (PC)

Intranet

Sistema de informacién automatizado
Impresora

Materiales
e Papeleria

¢ REGISTROS

e SBIB-POP-FO-22- _ _ Listado Prévio de Faltantes
e SBIB-POP-FO-23-_ _ Listado Definitivo de Faltantes
e SBIB-POP-FO-24-_ _ Reporte de Existéncias de Acervo
e SBIB-POP-FO-17-_ _ Acta de bajas de acervo bibliografico
e SBIB-POP-FO-11-_ _ Plan de trabajo para la realizacion de inventario
. SBIB-POP-FO-12-_ _ Informe Ejecutivo
. SBIB-POP-FO-08-_ _ Informe de Inventario
Elaborado y Actualizado por: Revisado y Aprobado por: Inicio de Vigencia: Pagina:
AMAE, Administrador de Jefe de Departamento 7de7
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El objetivo de la descripcion bibliografica

consiste en:

describir un libro y distinguirlo del resto de los
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¢ Qué es un catalogo bibliografico?
Conjunto ordenado de registros bibliograficos.

; Qué es un punto de acceso?

Término o términos que posibilitan la busqueda y localizacion de un documento o
grupo de documentos en el catalogo.

O
Secundario
Autor: izenberg, Edna Titulo
Titulo: Borges, el tejedor del Aleph y otros ensayos — —
del hebraismo al poscolonialismo / Edna Aizenberg
: 2aed.
—|/ D“ de imprenta: ' Madrid : Iberoamericana ; Frankfurt am Main ; Vervuert, 2007 Sscundaric
escripcion Fisica: 169 p.
Principal Temas: Borges, Jorge Luis, 1899-1986 = CTHCa e 1icerprew Materia
Nombre de Judios en la literatur o
persona Ensayos argentinos - Siglo X
Secundario
Materia

; Qué clase de puntos de acceso encontramos?

1. Principal: Gnico y el punto de acceso mas importante por el que puede
recuperarse a un documento.

2. Secundarios: Cada registro bibliografico puede tener varios puntos de acceso
secundarios.




Al controlar los puntos de acceso se encuentra una forma Unica y uniforme para cada
uno. Lo que permitira una eficaz recuperacion de informacion a traves del catalogo.

¢ Qué es una autoridad?
Son las formas normalizadas y predeterminadas

de los puntos de acceso.

o

Autor: Aizenberg, Edna
Titulo: Borges, el tejedor del Aleph y otros ensayos :

del hebraismo al poscolonialismo / Edna Aizenberg
Edicion: 2aed.

Pie de imprenta:  Madrid : Iberoamericana ; Frankfurt am Main : Vervuert, 20
Descripcion Fisica: 169 p. M
Temas: Borges, Jorge Luis, 1899-1986 Ca e interpretacion

Judios en la literatur

Ensayos argentinos m\

;Qué es un reqistro de autoridad?

Una agrupacion ldgica que contiene un conjunto de informaciones sobre una autoridad.
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Ejemplos de INDICES

Basica

Multicampo

LlBRUNAM Avanzada

indices alfabéticos

Autor

Titulo
Tema

Otros indices




Determinacion de Puntos de
ACCESO

; QUE ES UN PUNTO DE ACCESO?




Determinacion de Puntos de
ACCESO

El punto de acceso nos sirve como insfrumento de
indizacion con el fin de localizar la obra
correspondiente  denfro del catdlogo en una
biblioteca.




LICENCIATURAS
@ © . Licenciado en Administracion
Q0 Licenciado en Administraciéon de Empresas Turisticas
@ © . Licenciado en Ciencias de la Educacién
&  Licenciado en Ciencias del Ejercicio Fisico
@ ©  Licenciado en Contaduria Publica
Licenciado en Direccién de la Cultura Fisica y el Deporte (Virtual-
Presencial)
@  Llicenciado en Disefio Grafico
&  Licenciado en Economia y Finanzas
& © Licenciado en Educacién Infantil
Licenciado en Gestién y Desarrollo de las Artes
@ © . Licenciado en Psicologia
Licenciado en Tecnologia de Alimentos
Ingeniero en Biosistemas
Ingeniero Biotecnélogo
Ingeniero en Ciencias Ambientales
Ingeniero Civil
Ingeniero Electromecénico
Ingeniero en Electrénica
@ ©  Ingeniero Industrial y de Sistemas
Ingeniero en Mecatrénica
Ingeniero Quimico
Q0 Ingeniero en Software

Médico Veterinario Zootecnista
2\

MAESTRIAS

@ © © Maestro en Administracién y Desarrollo de Negocios

Maestro en Ciencias de la Ingenieria

Maestro en Ciencias en Recursos Naturales

Maestro en Gestion Financiera de Negocios

Maestro en Gestion Organizacional (//uevo

Maestro en Ingenieria en Administracién de la Construccion
@ © . Maestro en Ingenieria en Logistica y Calidad

Maestro en Investigacion Educativa (Generacional)

Maestro en Investigacion Psicoldgica (Generacional)

Maestro en Matematica Educativa

Maestro en Tecnologia de Informacién para los Negocios !
DOCTORADOS

Doctor en Ciencias Especialidad en Biotecnologia
Doctor en Gestién Organizacional

Doctor en Sistemas y Ambientes Educativos (Generac



Determinacion de Puntos de
ACCESO

Los puntos de acceso pueden ser por:

Avutor

Personal

Conferencia

Enfidad corporativa
Titulo

Materia




Determinacion de Puntos de
ACCESO

Para estructurar la forma del punto de acceso por autor
y titulo debemos de consultar:

Reglas de Catalogacion Angloamericanas 2° edicion.
Actualizacion 2003 (RCA2) Parte Il Capitulos 21 al 25




RCAA2Z. PARTE Il

» CAPITULO 21 ELECCION DDE PUNTOS DE ACCESO

» CAPITULO 22 POR NOMBRES DE PERSONAS

» CAPITULO 23 NOMBRES GEOGRAFICOS

» CAPITULO 24 ENTIDADES CORPORATIVAS

» CAPITULO 25 TITULO UNIFORME

» CAPITULO 26 REFERENCIAS




Ficheros

» Fichas para el bibliotecario:
» Topografico

» Autoridades

» Fichas para el usuario:
» Autor
» Temd

» Titulo
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ESTUDIO DE CASO




Problemadtica del catdlogo manual

= No obstante que la creacién de este catdlogo trajo una serie de
ventajas, también se presentaron varias desventajas, entre las que
podemos senalar:

» |) Lentitud en las busquedas, sobre todo porque se estaba
generando y consultando a la vez.

» 2) Gran inversion de tiempo en la elaboracion e intercalado de Ias
tarjeras para su actualizacion.

ecesidad de considerable espacio fisico destinado a su
icacion dentro del Departamento.

4) Factibilidad de extravio de las tarjetas.

5)Falta de las tarjetas de referencia de "véase" en el catdlogo de
autores, lo que imposibilitaba recuperar un autor por la forma del
nombre no aceptada.

6) Falta de referencias cruzadas de "véase también”, lo cual no
permitia establecer relaciones de organismos que habian
cambiado de nombre.
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1. Elasiento principal se hace bajo el encabezamiento para el autor personal
principalmente responsable d

el contenido intelectual o de I creacion ar-
tistica de 1a obra (21.1A).
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2. Elasiento princip;ﬂ se haceb

obra est4 entre las seis cate
Q n] Oﬂ;nmi-n P, AN 1 -

ajo la entidad corporativa si el contenido de Ja
gorias presentadas bajo 21.1B2.




/ T TTToMAswu pavouLauds 0dj0 2 1. 1 B2,
3. Elasiento principal se hace bajo titulo en los siguientes casos:
a. stlaresponsabilidad de] contenido intelectual o artistico es difusa (cua-
tro o mas autores) o desconocida (an6énima) (21.1C1 a);
b. silaobraesuna coleccion de diferentes autores o entidades (21.1C] b);
C. sila obra emana de una entidad corporativa, pero no es de autoria



\_--‘.VL\//,

d. silaobraes considerada €OmOo una sagrada escritura (21.1C1d).



Determinacion de Puntos de
ACCESO

RCA2 Capitulo 21
Obras de autoria personal
21.1A1

Definicion

“... persona que tiene la responsabilidad principal de la
creacion del contenido intelectual o artistico de una
obra.”




Nombre de responsabilidad
Unica

EJERCICIOS: unica, compartida, colaboradores

Autor

. El arco y la lira : el poema, la revelacion
Titulo . . . . :

// poetica, poesia e historia / Octavio Paz
Edicion 4qa ed.
: México : Fondo de Cultura Econdmica,
Datos de publicac.
2006

Descr. Fisica 308 p.
Serie ( Coleccion de lengua y estudios literarios)
Notas Ed. facsimilar de: Ta ed. 1956

Materia Poesia

Materia Poética




Clasificacion

TD192 B3518 2014

Autor

Titulo uniforme

Environmental chemistry. Fifth edition Espafiol

Titulo

Quimica ambiental / Colin Baird, Michael Cann ; version
espafiola traducida por Xavier Domenech Antunez y Oriol
Domenech Cots

Edicion

Segunda edicion

Datos de publicac.

Barcelona ; México, D.F. : Reverté, c2014

De;ér. Fisica xxx1, 776 paginas : ilustraciones
/'I(ipo de contenido | texto

Medio sin medio

Soporte volumen

ISBN 9788429179156

Materia Quimica ambiental

Sec. Personal




FORMATO MARC

®» ; Qué etiqueta se usa para el

asiento principal?




FORMATO MARC

» | XX

»HAY CUATRO TIPOS DE 1XX

100
110
111

N
N

N

ombre personal
ombre corporativo
ombre de reunion

130 Titulo uniforme



FORMATO MARC

;. Qué etiqueta se usa para el asiento

secundario?




FORMATO MARC

» /XX

»HAY CUATRO TIPOS DE 7XX

= /00
»/10
»/]]

N
N

N

ombre personal
ombre corporativo
ombre de reunion

» /30 Titulo uniforme



Si solo hay un apellido

FMT BK

LDR 00000nam a2200000z1 4500
008 S1996 BIB ENGO 08
020 1a 013396342X
035 la MX001000724136

050 la QA76.64 |b L43

/100
/ 24514 la The little book of object-oriented programming / |c Henry
Ledgard

264 1 la Englewood Cliffs, New Jersey : |b Prentice Hall, |c 1996
300 |a paginas

336 la texto |2 rdacontent

337 |a sin medio |2 rdamedia

338 la volumen |2 rdacarrier

5410 |c compra |[d 2013/10/09 |h 1,387.03
650 |a Programacion orientada a objetos (Computacion)




Nombre de pila

FMT

BK

LDR 00000nam a2200000zi 4500

008 12032652010 sp 0000Ospad

020 |a 9788446025733

035 |a MX001001496351

040 |la UNAMX |b spa |c UNAMX |d UNAMX

0504 | |a PA6526.T7 |b B35 2010

100

24514 |a Tristezas-Pénticas / | c Ovidio, edicidon de Eulogio Baeza
Angulo

2641 |a Torrejon de Ardoz, Madrid, Espafia : |b Akal, |c 2010

300 |a 559 paginas

4900 |a Clasica

5410 |c compra |d 2013/10/09 | h 220.64

700




Publii Ovidii Nasonis
Fastorum Libri Sex
The Fasti of Ovid |
edited with a translation and commentary
by
Sir James George Frazer
OM.. ER.S5., EB.A.
Fellow of Trinity College, Cambridge
Membre de U’Institut de France

In five volumes
vol. 1
Text and Translation

Macmillan and Co., Limited
St. Martin’s Street, London
1929 -




/
r1 000
240 10
245 10

246 31
246 30
260
300
500
5050

700 1

ta Ovidio, ¥d 43 a.C.-177 0 18 A.D. . e

ta Fastos. ¢l Inglés y latin o
#a Publii Ovidii Nasonis Fastorum libri sex = +b The fasti of Ovig |
e

edited with a translation and commentary by Sir James George Fr
| Qzer,

ta Fasti of Ovid

ta Fastorum libri sex
ta London ; ta New York : b Macmillan, #c 1929.

Ffa5v. :1b ll mapas ; ¥c 23 cm.

ta Incluye referenc:as bibliogrdficas e indices.

ta l. Text and translation — li. Commentary on books | and Il - Ill.
Commentary on books Il and IV — IV. Commentary on books V and VI

— V. Indices. Illustrations. Plans.

ta Frazer, James George, fc Sir, $d 1854-1941. .




Apellido individual

Elementary BASIC
as Chronicled by

John H. Watson
Edited with Commentaries by

Henry Ledoard and Andrew Singer
Random House New York
\

\







Apellido compuesto
|

Portada

An [llustrated History of
Late Medieval England

Edited by
Chris Given-Wilson

Manchester University Press
Manchester and New York

L B




|

020
24503

260

300
504

(Gt (071904152 | .

_szen -Wilson.
fa Manchester [England] ‘T*a N
.Press, fc 1 996 ew York ¢b Ma"CheSter University
j;a X 292 p ;tb rl (algunas col ) ' |
1c 29
ta Incluye referenc:as brblrograﬂcas (p 2;? 278) e mdrce

7001 1a G:ven Wzlson Chns

1a 0719041538 (alk paper)
‘taAn lllustrated h:story of late medreval England / ¥ edi
€dited by Chris




FMT BK

LDR 00000nam a2200000zi 4500

008 10020552008 sp 000 0 spad

020 |a 9788494801882

035 la MX001001200277

040 la UNAMX |b spa |c UNAMX |[d UNAMX

0411 la spa |h pol

050 0 la BT708 |b J8318 2008

100

24510 la Amor y responsabilidad / |c Karol Wojtyla ; edicion de Juan Manuel Burgos ; traduccion Jonio
Gonzélez y Dorota Szmidt

264 1 |la Madrid : |b Palabra, |c c2008

300 la 353 paginas

4900 |a Biblioteca palabra

500 la Traduccion de: Miosc 1 odpowiedzialnosc

5410 |c compra |d 2013/10/09 |h 579.72

650 4 la Sexo |x Aspectos religiosos [x Cristianismo

650 4 la Etica sexual

700

700

700




RESPONSABILIDAD
COMPARTIDA

» Dos o mAs personas o entfidades realizan la misma funcion,
es decir, escriben juntas, editan juntas, ilustran juntas y asi
sucesivamente, tienen responsabilidad compartida

VIVIR LAPOBREZA : TESTIMONIOS DE MUJERES

DAGMAR RACZYNSKI y CLAUDIA SERRANO




Reglas para asiento principal
de obras de autoria principal

PRUEBAS Y ESTADISTICAS PARA PSICOLOGIA Y
CIENCIAS SOCIALES: UNA GUIA PARA EL ESTUDIANTE

Judith Greene v Manuela d "Oliverra

— g - — -— _——

\




RECONOCER LA GLERRA PARA CONSTRUIR LA PAZ

Maria Victoria Liorente
Malcolm Deas
Compiladores

|\




.. C

POBLACION, EMPLEO Y DESIGUALDAD, BACHUE - FILIPINAS:
Una aplicacion del modelo econdmico-demografico

a la planificacion del desarrollo

GERRY RODGERS, MIKE HOPKINS Y RENE WERY

\




POBREZA, AJUSTE Y EQUIDAD

Rob Vos — Pierre Salama
Jacques Valier — Albert Berry
Jaime Tenjo — Gerardo Mendoza
Julio Boltvinik

Libardo Sarmiento (Compilador)




LibrarySpeak

A handbook of terms in librarianship and

information management

compiled by
Mary Mortimer




DICCIONARIO DE LA UNIVERSIDAD DE CHICAGO
INGLES-ESPANOL Y ESPANOL-INGLES

THE UNIVERSITY OF CHICAGO SPANISH
DICTIONARY

Recopilacion de / Compiled by
Carlos Castllo & Ouo F. Bond




Reglas para asiento
principal de obras de
autoria principal

» | aRegla21.1A2 estipula:

» Asienfe una obra por una o mas personas bajo el
encabezamiento para:

» F| qutor personal (21.4A)
» [| autor personal principal (21.6B)
» [| autor personal probable (21.5B)

®» Fn algunos casos de

» Autoria personal compartida (21.6)

» Autoria personal mixta (21.8-21.27)




EJERCICIOS

1.1.A
1.1.B




2.1 AUTOR POR UN SOLO
APELLIDO

FMT BK

LDR 00000nam a2200000zi 4500
008 S1996 BIB ENGO 08
020 la 013396342X
035 la MX001000724136

/ 050 la QA76.64 [b L43
/ 100
24514 la The little book of object-oriented programming / |c Henry
Ledgard

264 1 |a Englewood Cliffs, New Jersey : |b Prentice Hall, |c 1996
300 |a paginas

336 |a texto |2 rdacontent

337 |a sin medio |2 rdamedia

338 |a volumen |2 rdacarrier

5410 |c compra |d 2013/10/09 |h 1,387.03

| \ \ 650 |]a Programacion orientada a objetos (Computacion)




Responsabilidad mixto

» Una obra de responsabilidad mixta es aquella en la
cual diferentes personas o entidades aportan
confribuciones intelectuales o artisticas realizando
diferentes funciones, tales como, escribir, editar,
ilustrar, traducir.

» Por ejemplo, si una persona escribe un item y oftra
persona lo edita o ilustra

JORGE LUIS BORGES
MARGARITA GUERRERO

MANUAL DE ZOOLOGIA FANTASTICA

llustraciones de Francisco Toledo




EJERCICIOS

R RC




Determinacion de Puntos de
ACCESO

RCA2 Capitulo 21
Obras de responsabilidad mixta
21.8A1

Una obra de responsabilidad mixta es aquella en la cual
diferentes personas o entidades aportan
contribuciones intelectuales o artisticas mediante
diferentes clases de actividades.




Clasificacion

TD192 B3518 2014

Autor

Titulo uniforme

Environmental chemistry. Fifth edition Espaiol

Titulo Quimica ambiental / Colin Baird, Michael Cann ; version
espafiola traducida por Xavier Doménech Antiinez y Oriol

Domeénech Cots

Edicién Segunda edicion

Datos de publicac.

Barcelona ; México, D.F. : Reverté, c2014

Descr. Fisica

xxxi, 776 paginas : ilustraciones

Tipo de contenido texto
Medio sin medio
Soporte volumen
ISBN 9788429179156
Materia Quimica ambiental

Sec. Personal




ENTIDAD CORPORATIVA




Determinacion de Puntos de
ACCESO

RCA2 Capitulo 21
Asiento bajo entidad corporativa
21.1B2
Definicidn
“... €s una organizacion o grupo de personas que se
identifica mediante un nombre determinado y que

actiaq, o puede actuar, como una entidad.”



Determinacion de Puntos de
ACCESO

RCA2 Capitulo 21
Asiento bajo titulo
21.1C1
Si:
a) la avutoria personal es desconocida o difusa y la
obra no emana de una entidad corporativa.




Determinacion de Puntos de
ACCESO

RCA2 Capitulo 21
Asiento bajo titulo
21.1C1
Si:

b) es una coleccién de obras de personas o entidades
diferentes.




Determinacion de Puntos de
ACCESO

RCA2 Capitulo 21
Asiento bajo titulo
21.1C1
Si:
c) emana de una entidad corporativa, pero no

pertenece a ninguna de las categorias dadas en
21.1B2 y no es de autoria personal.




Determinacion de Puntos de
ACCESO

RCA2 Capitulo 21
Asiento bajo titulo
21.1C1
Si:

d) es aceptada como sagrada escritura por un grupo
religioso.




Determinacion de Puntos de
ACCESO

RCA2 Capitulo 21

Obras cuya responsabilidad recae en una sola persona o
entidad corporativa

21.4A1

Obras de autoria personal individual

Asiente la obra de un solo autor personal bajo el
encabezamiento de esa persona, esté o no
mencionada en el item que se cataloga.




1) Es de naturaleza administrativa y se refiere a la entidad corporativa €n cuestion
o a sus politicas, procedimientos, finanzas, y/u operaciones internas .
o a sus funcionarios, personal directivo, y/o socios (por ejemplo, directorios)

o a sus recursos (por ejemplo, catdlogos, inventarios).

/

a)

REPORTE ANUAL 1990

JARDIN BOTANICO NACIONAL DE CUBA
LA HABANA

\\



: - o 3 un: itucid tado, regla-
b) Es un tipo especifico de trabajo legal o religioso, como und ley, decreto, constitucion, tra » TCE

mento y sentencia de tribunales.

b)

PARTIDO SOCIALISTA OBRERO ESPANOL
Resoluciones y estatutos del

SEXTO CONGRESO COMARCAL :
La fuerza de [a Vega : 12-13 enero 1991, Vega Baja, Almoradi




|

¢) Registra el pensamiento colectivo de la entidad, como en los in

formes de comisiones, comités, etc. 0
declaraciones oficiales de su osicidn sobre politicas externas.
[

ASOCIACION LATINOAMERICANA DEINSTITUCIONES
FINANCIERAS DEDESARROLLO

Directorio de unidades de informacion en las
instituciones miembros de Alide




|

d) Informa sobre las actas de una conferencia, expec

licion, evento, etc.

d) R

ASOCIACION DE ORGANISMOS ELECTORALES
DE CENTROAMERICA Y EL CARIBE

Memorias de Ia Primera Conferencia de la
Asociacion realizada en San Salvador en 1986

l \\



"y "S
v tiva de un grupo de intérpretes donde la responsabilidad del grupo va ma
e¢) Resultade laactividad colectiva de un grupo de i

alld de la mera interpretacion.

CAMARA DE COMERCIO DE GUATEMALA
Directorio general de miembros




Lectura de la Regla 21.1B2




La pregunta es

= Que tipo de asiento realizaré?




ldentifica los asientos

a Arte del realismo e impresionismo en el siglo XIX por Emil Waldman. (Obra traducida de la segunda edicion
alemana por J. Ernesto Martinez Ferrando, con un estudio original sobre realismo € impresionismo en las artes
figurativas espafiolas del siglo XIX. Texto, laminas y catalogo critico por José Lopez y Arrojo).

Asiento principal:

Waldman, Emil



EJERCICIOS Regla 21.1B2

Directorio de unidades de informacion en las instituciones miembros de Alide (Asociacién Latinoamericana de

Instituciones Financieras de Desarrolio).

Asiento principal:

Asociacion Latinoamericana de
Instituciones Financieras de Desarrollo




P EJERCICIOS

Guia Museo de Arte Moderno de Barcelona por Merce Dofiate y Cristina Mendoza

Asiento principal:

\V Donate, Mercé




r EJERCICIOS Regla 21.1B2

d. Conferencia sobre “Energfa y Equidad para un Mundo Sostenible”. realizada en Madrid, Esparia en 1992,

Asiento principal:

Conferencia sobre Energia y Equidad para
un mundo Sostenible




EJERCICIOS Regla 21.1B2

Actas de la Octava Conferencia sobre Investigacion Urbana y Regional, Madrid, 8-11 junio 1998.

Asiento principal:

Conferencia sobre Conferencia Investigacion
Urbana y Regional




r EJERCICIOS Regla 21.1C1

Normas basicas de sequridad en materia de proteccion radiolgica: patrocinadas conjuntamente por el Organis-
mo Internacional de Energla Atomica, la Organizacion Internacional del Trabajo, la Agencia para la Energia
Nuclear de la OCDE y la Organizacion Mundial de la Salud.

Y ELASIENTO ES POR TITULO




EJERCICIOS Regla 21.1B2

M

g. En Paiporta vota PSOE : decision de progreso / Partido Socialista Obrero Espaiiol.

Asiento principal:

PARTIDO SOCIALISTA OBRERO ESPANOL




EJERCICIOS Regla 21.1B2

h. Estatutos de la Asociacion Andaluza de Bibliotecarios.

Asiento principal:

PARTIDO SOCIALISTA OBRERO ESPANOL




UNA VEZ QUE TOMAMOS LA
DECISION DE ASENTARLO POR
ORNISMO,

OMo lo consignamose

IIH UNAM

ITSON




EJERCICIO BUSCA 10
INSTITUCIONES EN EL QUE SE
CONOZCA POR SUS SIGLAS
Y DI CUAL ES SU ASIENTO
PRINCIPAL



|

Clasificacion AES W67
Titulo The World book encyclopedia / Field Enterprises Educational Corporation
Datos de publicac. Chicago : Field Enterprises Educational Coorporation, [1972]

Descr. Fisica 22 volumenes : hojas (algunas a color)

Tipo de contenido texto

Medio sin medio

Soporte volumen

ISBN 0716672006

Materia ¢ Enciclopedias v diccionarios, Inglés




|

Clasificacion
Titulo

Descr. Fisica

Tipo de contenido

Sec. Corporativo

Datos de publicac.

AES W67

The World book encyclopedia / Field Enterprises Educational Corporation
Chicago : Field Enterprises Educational Coorporation, [1972]

22 volumenes : hojas (algunas a color)

texto

sin medio

volumen

0716672006

¢ Enciclopedias v diccionarios, Inglés

¢ Field Enterprises Educational Corporation




DEPARTAMENTO DE INFORMACION PUBLICA

ABC

DE LAS NACIONES UNIDAS

@

NACIONES UNIDAS
Nueva York, 1998




Portada

Supporting

Microsoft®

Windows®95

Volume One
Hands-0On, Self-Paced Training for Supporting Windows 95
Microsoft Press




The Penal Code of the State of California
with amendments up to the end of the
1963 regular session of the legislature.
The Complete Peace Officers Edition
with appendix of other
Penal Laws
including
Rules of Evidence
Narcotic Laws
Juvenile Court Law
selected section from the
Alcoholic Beverage Control Law
and titles 8, 18, 26 of the United States Code
Legal Book Store
Law Book Seller and Publisher
122 South Broadway
Los Angeles 12, California




110 1 $aCalifornia

240 10 $aPenal Code of California

245 14  $aThe penal code of the....




Titulo

ariantes del ftit.

Edicion

Descr. Fisica

Datos de publicac.

Compilacion civil del D. F.

Compilacion civil del Distrito
Federal

250 edicion

México, D. F. : Raul Judrez
Carro Editorial, 2014

1031 paginas



101 a Distrito Federal
2401 1 a [Leyes, efc.]
24510 a Compilacion civil del D. F.

24630 | a Compilacion civil del Distrito Fede




Legislacion estatal

Titulo Legislacion penal de Chiapas
Edicion Décima edicion

Dates de publicac. México, D. F. : Editorial Sista, 2013

Descr. Fisica 456 paginas



Legislacion penal del estado de

Titvlo Yucatdn




1101 a Yucatan

24011 a [Leyes, efc.]

24510 a Leglslciaon penal del estado de
Yucatan

04630 | a Legislacion penal procesal del

estado de Yucatdn




e Coddigo procesal penal del Estado de Zacatecas

Codigo procesal penal del Estado de Durango

1101 | a Zacatecas
24011 | a [Codigo Procedimientos Penales]
1101 | a Durango

24011 | a [Codigo Procedimientos Penales]




Ley de Reglamento de
contratos de las
administraciones publica de

Espanao



1101  $aEspana

240 11 $aley de contratos de las administraciones publicas, 2000

245 10 Ley y Reglamento de contratos de las administraciones
publicas



Die
franzosische Constitution.
1848.
Wien
Carl Gerold
1849.




110 1 -'FG Fr ancra - ..?Q;ﬁi?i;s,zéi:ié;ii;fi'éi?f .

240 10 'T*a Constltuc:on ( 1848) q:l Aleman

_260 ;ta Wien :rb C --------- Gerold ;cc 1849
_--.300 i-a 19 p :ﬁc 21 cm .-

SRR




Asiento por titulo




Obras con un titulo colectivo

» | aRegla21.7B1 se refiere a las obras que son
conftribuciones de diferentes personas o entidades y
que fienen un fitulo colectivo

ALBINONI « HANDEL
HERTEL ¢« TELEMANN

Conciertos para trompeta




Obras sin un titulo colectivo

» Sin embargo, existen fambién colecciones de obras
gue no tienen un fitulo colectivo

®» | aRegla21.7C]




Determinacion de Puntos de
ACCESO

RCA2 Capitulo 21
Obras de autoria desconocida o dudosa o de grupos sin
nombre
21.5A
Si una obra es de autoria personal desconocida o

dudosa o si emana de una entidad que carece de un
nombre, asiéntela bajo titulo.




Determinacion de Puntos de
ACCESO

RCA2 Capitulo 21
Obras de responsabilidad compartida
21.6B1

Responsabilidad principal mencionada

Si en una obra de responsabilidad compartida, la
responsabilidad principal es atribuida a una persona o
entidad corporativa, asiente bajo el encabezamiento

de esa persona o entidad.




Determinacion de Puntos de
ACCESO

RCA2 Capitulo 21
Obras de responsabilidad compartida
21.6C1

Responsabilidad principal no mencionada

Si la responsabilidad es compartida entre dos o fires
personas o entidades y la responsabilidad principal
no se atribuye a ninguna de éstas, asiente bajo el
encabezamiento de Ila persona o entidad
mencionada en primer lugar.




Determinacion de Puntos de
ACCESO

RCA2 Capitulo 21
Obras de responsabilidad compartida
21.6C2
Responsabilidad principal no mencionada

Si la responsabilidad se comparte entre mas de tres
personas o entidades y la responsabilidad principal
no se ha atribuido ni a una, ni a dos, ni a tres de éstas,
asiente bajo titulo.



Determinacion de Puntos de
ACCESO

RCA2 Capitulo 21
Coleccion de obras de diferentes personas o entidades
21.7B1

Con titulo colectivo

Asiente una obra que pertenece a una de las categorias
dadas en 21.7A bajo su ftitulo, si tiene un titulo
colectivo.




Determinacion de Puntos de
ACCESO

RCA2 Capitulo 21
Coleccion de obras de diferentes personas o entidades
21.7B1

Sin titulo colectivo

Si una obra que pertenece a una de las categorias
dadas en 21.7A carece de un titulo colectivo, asiéntela
bajo el encabezamiento correspondiente a la primera
obra mencionada en la fuente principal de
infformacion del item que se cataloga.




Determinacion de Puntos de
ACCESO

RCA2 Capitulo 21
Asientos secundarios
21.29A

Haga asientos secundarios para proporcionar acceso a
las descripciones bibliogrdficas adicionales al acceso
que proporciona el encabezamiento de asiento
principal.




Determinacion de Puntos de
ACCESO

Hemos visto las reglas que nos
permiten determinar el punto
de acceso para un item...

Por su atencion
GRACIAS




Estructura de Puntos de
ACCESO

Ahora veamos la parte
practica...
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