Atribuciones de las Unidades Académicas y Administrativas del
=2 Instituto Tecnolégico de Sonora.

1 c“ |
llggt! En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 14 fraccion Il de la Ley de Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Sonora y del
Trascender apartado X fraccién Il del Acuerdo de Transparencia y Acceso ala Informacién Publica del ITTSON,
DATOS GENERALES DEL PUESTO
Nombre del puesto Jefe del Departamento de Tesoreria
Dependencia Departamento de Tesoreria
Titular del puesto Mtra. Josefina Lopez Lopez

Categoria del puesto | Jefatura de Departamento

Tipo de contratacion | Confianza

Reporta a Director de Recursos Financieros

e Coordinador de Ingresos
e Coordinador de Egresos

Supervisa a )
P e Secretaria de Tesoreria

PROPOSITO DEL PUESTO

Gestionar todas las operaciones financieras requeridas por el instituto, asi como supervisar la operacién de
los procedimientos y politicas de tesoreria sobre el uso y aplicacion de los recursos captados y erogados por
el instituto con apego a la normatividad vigente.

OBJETIVO DEL PUESTO

Supervisar y coordinar las operaciones financieras de la institucion mediante la aplicacion de procesos y
politicas de ingresos y egresos, asi como mejorarlos continuamente.

FUNCIONES DEL PUESTO

Supervisar la inversion del efectivo por ingresos propios y subsidios de la institucién

Supervisar la operacion de los procesos de egresos.

Supervisar la operacion de los ingresos.

Participar en los procesos de planeacion, presupuestos y evaluacion de su departamento.

Desarrollar los programas estratégicos de su Departamento.

Administrar los proyectos del area y evaluar su cumplimiento.

Evaluar el desempefio del personal de su Departamento

Participar en los procesos de ingreso del personal académico de su Departamento.

Determinar las necesidades de formacion y capacitacion para los miembros del personal de su 4rea.

Gestionar los requerimientos de los proyectos del Departamento con la finalidad de impactar en los

indicadores institucionales.

e Vigilar el correcto cumplimiento de la legislacién y normatividad externa aplicable en su érea y las
demas que establezcan otras normas y disposiciones reglamentarias del Instituto.

e Fomentar la cordialidad y la adecuada comunicacion entre el personal a su cargo para generar un
clima organizacional favorable.

e Atender los requerimientos de informacién solicitados por las instancias pertinentes con el fin de

cumplir con la normatividad Institucional.




Realizar cualquier actividad encomendada por el jefe inmediato.

FUNCIONES ESPECIFICAS

IL.

ITI.

V.

VI

Supervisar la inversion de los recursos propios y por subsidio de la Institucion.

Autorizar en conjunto con el Director de Recursos Financieros la transmision de pagos electronicos
de nomina y proveedores.

Autorizar en conjunto con el Director de Recursos Financieros los pagos a usuarios internos y
externos.

Presentar informacién relacionada con los ingresos propios de la Institucion a la Direccién de
Recursos Financieros.

Presentar la posicién bancaria y de inversiones a la Direccion de Recursos Financieros.

Supervisar que los ingresos por colegiaturas, eventos y por servicios de la Institucion se registren.

ORGANIGRAMA EN EL QUE SE IDENTIFIQUE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
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