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La clarificacion de estas politicas tiene como propésito contar con un documento de apoyo
administrativo para definir los lineamientos en relacion al registro y control de los manuales de
practicas de laboratorio que se elaboran como apoyo de los cursos y que son resultado del
trabajo de las academias.

10.

11.

12.

Todos los manuales deberan ser producto de la colaboraciéon entre miembros de una
academia.

El grupo de disefo participante deberd estar compuesto con un minimo de dos
colaboradores de la academia.

Los manuales deben estar disefiados para apoyar a un programa de curso de laboratorio.
Es esencial que el contenido del manual tenga congruencia con las unidades de
competencia del programa de curso correspondiente.

Los manuales sometidos a revision para su registro deberan ser originales e inéditos (no
pudiéndose registrar modificaciones o actualizaciones). En caso de existir un registro
previo de un manual, podrd considerarse un nuevo registro siempre y cuando tenga
actualizaciones de mas del 70% de sus practicas y contenido.

Una vez creado el manual, para continuar con el proceso de liberacion debera
presentarse éste junto con el convenio de elaboracién y el formato de liberaciéon de
manuales, debidamente completado y firmado ante la Coordinacién de Desarrollo
Académico, para su revision.

Si durante el proceso de revisién se hacen observaciones de mejora al manual, el equipo
de disefio debera corregir lo solicitado y reenviar el trabajo corregido para una segunda
revision.

La revisién y liberacién del manual de practicas de laboratorio, es realizada por el
Coordinador de la Academia y el Responsable del Programa Educativo.

Correspondera el registro con Clasificacién A cuando el grupo de disefo sea autor del
material (metodologias y practicas) con apoyo de bibliografia (sustento tedrico o
metodoldgico).

Correspondera el registro con Clasificacion B cuando el grupo de disefio elabore parte
del material tedrico y practico, y ademas se apoye en material bibliogréfico.

Con el propésito de estandarizar el desarrollo y elaboracién de los manuales de practica
y/o laboratorio, se solicita seguir los lineamientos establecidos.

El Visto Bueno que se otorgue correspondera al criterio de calidad en la docencia en el
tabulador del Programa de Estimulos al Desempeio Docente.

Agradecemos de antemano su siempre atenta colaboracién al mejoramiento del proceso
educativo.



