
Sistema de Prácticas 
Profesionales



Ingreso al sistema de Prácticas Profesionales
Acceso al sitio web.

Ingresar a la siguiente liga:

https://www.itson.mx/PracticasProfesionales

https://www.itson.mx/PracticasProfesionales


Iniciar sesión

Ingresa tu id y contraseña, posteriormente da clic en el botón “INICIAR SESIÓN”

(ID y contraseña que utilizas para ingresar a Ivirtual)



Página de inicio

Para registrar un nuevo proyecto de Práctica Profesional se deberá dar clic en el botón “Nuevo 
Proyecto”. Y aparecerá una pantalla como la siguiente:

Nota: Si el proyecto 

se realizará en 

equipo, sólo un 

integrante del 

equipo realizará la 

captura del proyecto



Registro de nuevo proyecto



Datos Generales

En este apartado se deben registrar los datos generales del proyecto

Seleccionar la categoría de la 
práctica:
• Formación
• Consultoría
• Investigación

Seleccionar la modalidad de 
proyecto
• Virtual
• Virtual-Presencial
• Presencial

• Seleccionar el curso de 
práctica profesional

• Dar clic en el botón 
“Continuar”



Organismo
En este apartado se deben registrar los datos del organismo donde se realizará el proyecto



• Dar clic en el botón “Buscar Organismo”

• Se deberá seleccionar si la práctica se realizará de manera interna o externa a ITSON



Organismo Interno

En el caso de organismo interno se deberá completar la siguiente información:

• Se deberá ingresar el ID del contacto como responsable

del proyecto del proyecto en el organismo

• En Nombre/Razón Social: Se deberá seleccionar

INSTITUTO TECNOLÓGICO DE SONORA

• Dar clic en el botón “Aceptar”



Organismo Externo

En el caso de organismo externo se deberá completar la siguiente información:

Nota:

Si el organismo que se desea registrar

no se encuentra en el listado, se

deberán enviar los datos del alumno y

los de la empresa (razón social, giro y

sector) al correo

practicaprofesional@itson.edu.mx

• Seleccionar organismos que se encuentren

registrados (se cuenta con un buscador de

organismos) solamente ingresando una palabra

clave

• Dar clic en el botón “Aceptar”

mailto:practicaprofesional@itson.edu.mx


Una vez que se seleccionan los datos del organismo ya sea interno o externo se despliega de manera

automática los siguientes datos:

• Razón social

• Giro

• Sector

• RFC



Una vez que se despliegan los datos del organismo, se deberá capturar la siguiente

información:

• Responsable del organismo: Nombre, apellido paterno, apellido

materno

• Puesto: Puesto que ocupa el responsable del proyecto en el

organismo/empresa

• Área/Dpto: Área o departamento al cual está adscrito(a) el

responsable del proyecto en el organismo/empresa

• Domicilio: Calle, número, colonia, Ciudad, Estado, País del

organismo donde se realizará la práctica profesional

• Teléfono: Número de teléfono del organismo

• Correo: Correo electrónico del responsable del organismo/empresa



Se deberá indicar si el empresario firmará el registro de proyecto de práctica profesional de

forma electrónica a través del sistema o en su defecto firmará de manera autógrafa; esto se

puede seleccionar en la parte siguiente (en su momento podrá ser modificado en caso de ser

necesario)

Para guardar los cambios se deberá dar clic en el botón “Continuar”.



Detalles del Proyecto

• Nombre del Proyecto

• Días y horarios de asistencia

• Objetivo

• Equipo/materiales

• Actividades del proyecto

• Fases para el desarrollo del proyecto. Las

fechas de las fases del proyecto deberán

estar dentro de las del ciclo que se cursa la

materia de práctica profesional.

• Se puede agregar el número de fases

requeridas para el desarrollo del proyecto

seleccionando el botón “Añadir fase”

• Para eliminar una fase seleccionar el botón

“Eliminar fase”

Para guardar los cambios se deberá dar clic

en el botón “Continuar”.

En este apartado se deberán capturar los detalles del proyecto: 



Datos del(os) alumno(s)

En este apartado se muestran los datos del(os) alumno(s) que forman parte del proyecto de Práctica Profesional:

• Aparecerán los datos del 

alumno: ID del Alumno, 

Nombre del Alumno

• En caso de que el proyecto 

sea individual se debe 

seleccionar el botón 

“Continuar”



Para ingresar a un alumno se puede 

buscar por su id o por el nombre, 

posteriormente se debe seleccionar 

el botón “Agregar”, esta acción se 

repetirá dependiendo del número de 

alumnos que participen en el 

proyecto

Para el caso de los proyectos que se realizarán en equipo, se deberán seleccionar a los 

compañeros en la siguiente pantalla:

Para guardar los cambios se deberá dar clic en el botón “Continuar”



Para guardar los cambios se deberá dar clic en el botón “Continuar”

Una vez que se hayan agregado los participantes se tendrá la opción de eliminarlos en el botón llamado “Eliminar” excepto a la 

persona que captura el proyecto 



Profesor (es)

Este apartado muestra los datos del profesor de curso de la materia de práctica profesional en la que se encuentra inscrito el alumno, en caso 
de que el curso tenga más de un profesor también serán mostrados en este apartado:

Para finalizar con la captura del proyecto se deberá dar clic en el botón “Guardar”



Se mostrará la siguiente pantalla que indica la finalización de la captura del proyecto y se solicita que posteriormente sea firmado 

tanto por quien captura el proyecto o en su caso como por los compañeros del proyecto



Una vez que se da clic en el botón “Cerrar” se mostrará la siguiente pantalla denominada “Mis proyectos”:

En el menú “Mis proyectos” se despliega la siguiente información:

• Nombre de la materia de práctica profesional que se encuentra inscrito el alumno.

• Ciclo escolar en el que se encuentra inscrito(a).

• Estatus del proyecto.

• Seguimiento del proyecto.

• Acciones a realizar en el proyecto:

o Editar proyecto

o Firmar proyecto

o Ver proyecto



Dar clic en el icono:

Firmar el Proyecto

En la pantalla “Mis proyectos” en el menú de la derecha “Acciones” aparecerá el icono para firmar proyecto, como se 
muestra a continuación:



Nota: una vez que el proyecto

haya sido firmado por la

persona que captura y en

dado caso compañeros de

proyecto, ya no podrá ser

editado.

Al dar clic en el icono “firmar proyecto” se desplegará el siguiente mensaje (ver ejemplo):

Para firmar el registro de

proyecto y convenio

seleccionar la casilla que

indica “Acepto firmar el

registro de proyecto y

convenio especifico”

Para continuar se deberá dar

clic en el botón “Aceptar”.

Posteriormente dar clic en el

botón “Cerrar”



Cuando se da clic en el botón “Seguimiento” que aparece en la pantalla “Mis

proyectos” se habilita la pantalla que muestra las fases por las que pasan las

firmas de los actores del proyecto de práctica profesional



Alumno. Cuando se selecciona esta pestaña se puede visualizar que acciones hay pendientes en la 
captura del proyecto por parte del alumno, pudiendo ser cualquiera de los indicados en el semáforo:

• Gris: indica que no se ha llegado a la

fase.

• Naranja: el registro se encuentra en

esta fase.

• Verde: no hay pendientes en esta

fase cuando se selecciona esta

pestaña se puede visualizar que

acciones tiene pendientes el alumno,

pudiendo ser cualquiera de los

indicados en el semáforo.

• Rojo: se ha detectado una corrección

en tu proyecto.



Profesor. Cuando se selecciona esta pestaña se puede visualizar que acciones hay pendientes en la 
revisión del profesor, pudiendo ser cualquiera de los indicados en el semáforo:

• Gris: indica que no se ha llegado a la

fase.

• Naranja: el registro se encuentra en

esta fase.

• Verde: no hay pendientes en esta

fase cuando se selecciona esta

pestaña se puede visualizar que

acciones tiene pendientes el alumno,

pudiendo ser cualquiera de los

indicados en el semáforo.

• Rojo: se ha detectado una corrección

en tu proyecto.



Responsable de proyecto en el ITSON. Cuando se selecciona esta pestaña se puede visualizar que 
acciones hay pendientes en la revisión del responsable del proyecto en el ITSON, pudiendo ser 

cualquiera de los indicados en el semáforo:

• Gris: indica que no se ha llegado a la

fase.

• Naranja: el registro se encuentra en

esta fase.

• Verde: no hay pendientes en esta

fase cuando se selecciona esta

pestaña se puede visualizar que

acciones tiene pendientes el alumno,

pudiendo ser cualquiera de los

indicados en el semáforo.

• Rojo: se ha detectado una corrección

en tu proyecto.



Vinculación. Cuando se selecciona esta pestaña se puede visualizar que acciones hay pendientes en 
la revisión del Departamento de Vinculación, pudiendo ser cualquiera de los indicados en el semáforo:

• Gris: indica que no se ha llegado a la

fase.

• Naranja: el registro se encuentra en

esta fase.

• Verde: no hay pendientes en esta

fase cuando se selecciona esta

pestaña se puede visualizar que

acciones tiene pendientes el alumno,

pudiendo ser cualquiera de los

indicados en el semáforo.

• Rojo: se ha detectado una corrección

en tu proyecto.



Empresa. Cuando se llega a esta pestaña se puede visualizar que acciones hay pendientes en la revisión por parte de la empresa u organismo, 
dependiendo si la firma es electrónica o autógrafa se mostraran pantallas diferentes en “Empresa”, de forma electrónica solo se mostrará que se necesita la 

revisión del empresario mientras como autógrafa te pedirá que subas 2 archivos que se muestran en el siguiente punto de acciones.

• Gris: indica que no se ha llegado a

la fase.

• Naranja: el registro se encuentra

en esta fase.

• Verde: no hay pendientes en esta

fase cuando se selecciona esta

pestaña se puede visualizar que

acciones tiene pendientes el

alumno, pudiendo ser cualquiera

de los indicados en el semáforo.

• Rojo: se ha detectado una

corrección en tu proyecto.

En caso de que la forma de firma por el responsable del proyecto en el organismo/empresa sea electrónica, se mostrará la siguiente pantalla: 



• Gris: indica que no se ha llegado a la

fase.

• Naranja: el registro se encuentra en

esta fase.

• Verde: no hay pendientes en esta

fase cuando se selecciona esta

pestaña se puede visualizar que

acciones tiene pendientes el alumno,

pudiendo ser cualquiera de los

indicados en el semáforo.

• Rojo: se ha detectado una corrección

en tu proyecto.

En caso de que la forma de firma por el responsable del proyecto en el organismo/empresa sea de manera física (autógrafa), se mostrará la 
siguiente pantalla: 



Nota: En esta pestaña el alumno puede cambiar la forma en que va a firmar el responsable del proyecto en el 
organismo/empresa, indicándola en la siguiente pantalla:

Dar clic en el botón “Cambiar firma”

Posteriormente indicar la forma de firma por la que se desea 
cambiar

Para continuar, dar clic en el botón “Aceptar”



Aparecerá la siguiente pantalla, donde se subirán los archivos registro de proyecto y convenio especifico mismos que se podrán descargar en 
la pantalla “mis proyectos” en el apartado “acciones” (ver página 32), los archivos se deberán subir una vez que sean firmados por el 
responsable del proyecto en el organismo/empresa



Acciones. El alumno a su vez puede consultar las siguientes acciones habilitadas en la parte derecha de esta pantalla.

•Registro de Proyecto: formato 
impreso de registro de proyecto.
•Convenio Especifico: formato impreso 
de registro de convenio.
•Bitácora: bitácora de registro de 
entrada, salida, acciones realizadas en 
la empresa u organismo. 

Nota: Es importante que esta bitácora sea llenada ya que se requerirá al 
momento de realizar la terminación del proyecto de prácticas profesionales en 
el sistema. En caso de que el proyecto sea firmado de autógrafa se tendrá que 
descargar el registro de proyecto y el convenio especifico para subirlos para el 
proceso de revisión



Una vez que el proyecto sea aceptado por la empresa, aparecerá una pantalla como la siguiente donde se mostrará 
el periodo para ingresar de nuevo al sistema para capturar la terminación del proyecto


