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Ingreso al sistema de Practicas Profesionales

Acceso al sitio web.

Ingresar a la siguiente liga:

https://www.itson.mx/PracticasProfesionales

UNIVERSIDAD

Practicas Profesionales

Ingresar ID o cuenta de dominio

Ingresar contrasena

INICIAR SESION

Recuperar Contrasena

Nota: Para cualquier duda o comentario favor de

mandar un correo a: soportePP@itson.edu.mx


https://www.itson.mx/PracticasProfesionales

Iniciar sesion

Ingresa tu id y contrasefia, posteriormente da clic en el boton “INICIAR SESION”

(ID y contrasefia que utilizas para ingresar a lvirtual)

Practicas Profesionales

Ingresar ID o cuenta de dominio

Ingresar contrasena

INICIAR SESION



Pagina de inicio

Sistema de Practicas Profesionales @

Nota: Si el proyecto
se realizara en

equipo, so6lo un
integrante del
equipo realizara la
captura del proyecto

Mis Proyectos

No cuentas con proyectos registrados.

Para registrar un nuevo proyecto de Practica Profesional se debera dar clic en el boton “Nuevo
Proyecto”. Y aparecera una pantalla como la siguiente:



Registro de nuevo proyecto
® Sistema de Practicas Profesionales

Alumno

Datos Generales

Periodo Escolar

enero-mayo de 2025

Id Curso

006509

Registro de Practica Profesional

Datos Generales

Categoria de la Practica

v -- Seleccione la categoria-- v
Clases en las que realizaras la practica profesional de este proyecto.

Nombre Curso

Practica Profesional

Modalidad de Proyecto

-- Seleccione una modalidad --



Datos Generales

En este apartado se deben registrar los datos generales del proyecto

Datos Generales

Periodo Escolar Categoria de la Practica Modalidad de Proyecto

enero-mayo de 2025 v -- Seleccione la categoria-- v -- Seleccione una modalidad -- v

Clases en las que realizaras la practica profesional de este proyecto.

« Id Curso Nombre Curso
006509 Practica Profesional

Seleccionar la categoria de la
practica:

 Formacion

* Consultoria

* Investigacion

Seleccionar la modalidad de
proyecto

e Virtual

e Virtual-Presencial

* Presencial

* Seleccionar el curso de
practica profesional

 Darclic en el botdn
“Continuar”



Organismo

En este apartado se deben registrar los datos del organismo donde se realizara el proyecto

Registro de Practica Profesional

Datos Generales Organismo Detalles del Proyecto Alumno(s) Profesor(es)
Organismo
Razon Social Giro
Sector RFC/Clave del organismo

Responsable del organismo Puesto

Area/Dpto Domicilio

Teléfono Correo

(EL empresario acepta firmar de forma electrénica? OSi O No

Reg e



» Dar clic en el botéon “Buscar Organismo”

« Se debera seleccionar si la practica se realizara de manera interna o externa a ITSON

Nuevo

‘La practica profesional es interna o externa a ITSON?
Olnterna O Externa

=3




Organismo Interno

En el caso de organismo interno se debera completar la siguiente informacion:

;La practica profesional es interna o externa a ITSON?
@ Interna O Externa

ingresar el ID del contacto como representante de la

er ON

D o ITSON

" i e Se debera ingresar el ID del contacto como responsable
— del proyecto del proyecto en el organismo
Sectores ITSON registrados

Nombre/Razoén Social

INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA e En Nombre/Razén Social: Se debera seleccionar

INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA

e Dar clic en el boton “Aceptar”

Ira: 1 Mostrando: 10 v 1-1de1 4 H

‘ Aceptar ‘




Organismo Externo

En el caso de organismo externo se debera completar la siguiente informacion:

Nuevo X

¢La practica profesional es interna o externa a ITSON?

Olnterna @ Externa
Buscador Organism
B ir Organismc

Organismos Registrados
Nombre/Razén Social Giro Sector
CENTRO DE ATENCION INTEGRA... Servicio Publico
ABC KINDERGARTEN BILINGUE Educativo Privado
INSTITUTO CAJEMENSE DE LA JU... Servicio Publico
COMISION FEDERAL DE ELECTRI... Servicio Publico
PRISION PIZZA Servicio Privado
GRUPO PEPSICO Industrial Privado
VANGTEL MEXICOSA.DECV. Servicio Privado
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGU... Servicio Publico
GSIEMPRE SOFTWARE EMPRES...  Servicio Privado
COLEGIO EXCELENCIA Educativo Privado

4 »

Ira: 1| Mostrando: | 10 1-10 de 1046 & ¢ »

Si el organismo que deseas registrar no se encuentra en el
listado anterior, por favor envia tus datos y los de la empresa
(razén social, giro y sector) al correo
practicaprofesional@itson.edu.mx.

m ‘ Aceptar ’

Seleccionar organismos que Se encuentren
registrados (se cuenta con un buscador de
organismos) solamente ingresando una palabra
clave

Dar clic en el botén “Aceptar”

Nota:
Si el organismo que se desea registrar
no se encuentra en el listado, se
deberan enviar los datos del alumno y
los de la empresa (razén social, giro y
sector) al correo
practicaprofesional@itson.edu.mx



mailto:practicaprofesional@itson.edu.mx

Una vez que se seleccionan los datos del organismo ya sea interno o externo se despliega de manera
automatica los siguientes datos:

Organismo
Razodn Social Giro
e Razodn social
o .
G Iro Sector RFC/Clave del organismo
e Sector
° R FC Responsable del organismo Puesto
Area/Dpto Domicilio
Teléfono Correo

.El empresario acepta firmar de forma electronica? OSi O No



Una vez que se despliegan los datos del organismo, se deberd capturar la siguiente

informacion:

Responsable del organismo: Nombre, apellido paterno, apellido
materno

Puesto: Puesto que ocupa el responsable del proyecto en el
organismo/empresa

Area/Dpto: Area o departamento al cual estd adscrito(a) el
responsable del proyecto en el organismo/empresa

Domicilio: Calle, numero, colonia, Ciudad, Estado, Pais del
organismo donde se realizara la practica profesional

Teléfono: Numero de teléfono del organismo

Correo: Correo electronico del responsable del organismo/empresa



Se debera indicar si el empresario firmara el registro de proyecto de practica profesional de
forma electronica a traves del sistema o en su defecto firmara de manera autografa; esto se
puede seleccionar en la parte siguiente (en su momento podra ser modificado en caso de ser
necesario)

:El empresario acepta firmar de forma electronica? @ Si O No

Para guardar los cambios se debera dar clic en el boton “Continuar”.



Datos Generales

Nombre de la Fase

Organism

10

Detalles del Proyecto Alumno(s)

Profesor(es)

Detalles del Proyecto
En este apartado se deberan capturar los detalles del proyecto:

Detalles del Proyecto

Nombre del Proyecto

7777777

Objetivo

Actividades

Dias y horario de Asistencia

Equipo/Materiales

Fases para el desarrollo del Proyecto

Fecha Inicio

dd/mm/aaaa

Regresar

(m)

e Nombre del Proyecto

e Diasy horarios de asistencia

e Objetivo

e Equipo/materiales

e Actividades del proyecto

e Fases para el desarrollo del proyecto. Las
fechas de las fases del proyecto deberan
estar dentro de las del ciclo que se cursa la
materia de practica profesional.

e Se puede agregar el numero de fases
requeridas para el desarrollo del proyecto
seleccionando el botén “ARadir fase”

e Para eliminar una fase seleccionar el botdn
“Eliminar fase”

Fecha Fin

dd/mm/zaza O Para guardar los cambios se debera dar clic
en el boton “Continuar”.



Datos del(os) alumno(s)

En este apartado se muestran los datos del(os) alumno(s) que forman parte del proyecto de Practica Profesional:

Registro de Practica Profesional

Datos Generales Organismo Detalles del Proyecto Alumno(s) Profesor(es) g Aparecerén IOS da.tos del
Alumno(s) alumno: ID del Alumno,
Nombre del Alumno

En caso de que el proyecto sea individual, favor de seleccionar 'Continuar'.
En caso de que sea el proyecto en equipo, favor de seleccionar a sus compaiieros

Seleccione:

Id del Alumno Nombre del Alumno Acciones

« En caso de que el proyecto
sea individual se debe
seleccionar el boton
“Continuar”



Para el caso de los proyectos que se realizaran en equipo, se deberan seleccionar a los
comparnieros en la siguiente pantalla:

Registro de Practica Profesional

Datos Generales Organismo Detalles del Proyecto Alumno(s) Profesor(es)

Alumno(s) Para ingresar a un alumno se puede

En caso de que el proyecto sea individual, favor de seleccionar 'Continuar’. buscar por su Id 0 por el nombre’
En caso de que sea el proyecto en equipo, favor de seleccionar a sus companeros postenormente se debe SeIeCC|Onar

Seleccione: v

P — ——— el boton “Agregar”, esta accion se
19 delAlumne i repetira dependiendo del nimero de

Agregar - .

= alumnos que participen en el

Ao proyecto

Agregar

Agregar

Agregar

Agregar

Agregar

Agregar

Ira: 1 Mostrando: 10 v 1-9de9 < B

Para guardar los cambios se debera dar clic en el botén “Continuar”



Una vez que se hayan agregado los participantes se tendra la opcidn de eliminarlos en el botén llamado “Eliminar” excepto a la
persona que captura el proyecto

Registro de Practica Profesional

Datos Generales Organismo Detalles del Proyecto Alumno(s) Profesor(es)

Alumno(s)

En caso de que el proyecto sea individual, favor de seleccionar 'Continuar'.

En caso de que sea el proyecto en equipo, favor de seleccionar a sus companeros

Seleccione: v

Id del Alumno Nombre del Alumno Acciones

Eliminar

Para guardar los cambios se debera dar clic en el botén “Continuar”



Profesor (es)

Este apartado muestra los datos del profesor de curso de la materia de practica profesional en la que se encuentra inscrito el alumno, en caso
de que el curso tenga mas de un profesor también seran mostrados en este apartado:

Sistema de Practicas Profesionales

Registro de Practica Profesional

Datos Generales Organismo Detalles del Proyecto Alumno(s) Profesor(es)
Profesor(es)
Profesor(es) de/los curso(s)
Nombre del Profesor Nombre del Curso

Practica Profesional

Para finalizar con la captura del proyecto se debera dar clic en el boton “Guardar”



Se mostrara la siguiente pantalla que indica la finalizacién de la captura del proyecto y se solicita que posteriormente sea firmado
tanto por quien captura el proyecto o en su caso como por los comparieros del proyecto

Finalizar Registro

Tu proyecto ha sido capturado, aun puede editarlo en caso de modificaciones seleccionando el botén de

editar: _,‘ . sin embargo, al ser firmado y enviado a tu profesor, ya no podras hacer algin cambio.




Una vez que se da clic en el boton “Cerrar’ se mostrara la siguiente pantalla denominada “Mis proyectos”:

Mis Proyectos

Nuevo Proyecto

Materia Ciclo Estatus Seguimiento Acciones

Practica Profesional enero-mayo de 2025 Capturado B = m &

En el menu “Mis proyectos” se despliega la siguiente informacion:

e Nombre de la materia de practica profesional que se encuentra inscrito el alumno.
e Ciclo escolar en el que se encuentra inscrito(a).
e Estatus del proyecto.
e Seguimiento del proyecto.
e Acciones a realizar en el proyecto:
o Editar proyecto
o Firmar proyecto
o Ver proyecto



Firmar el Proyecto

En la pantalla “Mis proyectos” en el menu de la derecha “Acciones” aparecera el icono para firmar proyecto, como se
muestra a continuacion:

Mis Proyectos

Nuevo Proyecto

Practica Profesional enero-mayo de 2025 Capturado B, _ -‘“.’:

Firmar proyecto

Materia Ciclo Estatus Seguimiento Acciones

Dar clic en el icono:




Al dar clic en el icono “firmar proyecto” se desplegara el siguiente mensaje (ver ejemplo):

Firmar Proyecto

Con esta opcion estas firmando electronicamente para colaborar en el proyecto de practica profesional
"Nombre del proyecto"” en el organismo INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA . EL proyecto se enviara a
revision con tu profesor de curso una vez que todos los integrantes del equipo hayan firmado, en caso de

que el proyecto sea individual se enviara a revision automaticamente.

Acepto firmar el registro de proyecto y convenio especifico

Nota: En o de ajuste riores n necesario volver a firmar.
ta caso de ajustes posteriores no es necesario volver a a Aceptar Corar

Proyecto Enviado

Proyecto firmado y enviado correctamente

Para firmar el registro de
proyecto y convenio
seleccionar la casilla que
indica “Acepto firmar el
registro de proyecto y
convenio especifico”

Para continuar se debera dar
clic en el boton “Aceptar”.
Posteriormente dar clic en el
botén “Cerrar”

Nota: una vez que el proyecto
haya sido firmado por Ila
persona que captura y en
dado caso compafieros de
proyecto, ya no podra ser
editado.



Cuando se da clic en el boton “Seguimiento” que aparece en la pantalla “Mis
proyectos” se habilita la pantalla que muestra las fases por las que pasan las
firmas de los actores del proyecto de practica profesional

Seguimiento

Mis Proyectos

Nuevo Proyecto

Materia Ciclo Estatus Seguimiento Acciones

nh
.

Seguimiento



Alumno. Cuando se selecciona esta pestaia se puede visualizar que acciones hay pendientes en la
captura del proyecto por parte del alumno, pudiendo ser cualquiera de los indicados en el seméaforo:

Seguimiento del Proyecto

- No se ha llegado - El registro se encuentra - No hay pendientes - Se ha detectado alguna
a esa fase. en esa fase. en esa fase. correccién en tu proyecto.

2.Profesor del curso

3.Responsable del Proyecto en el ITSON

Alumno

No hay pendientes de parte del alumno.
Para continuar con el seguimiento del proyecto vea la Pestana Naranja.

Gris: indica que no se ha llegado a la
fase.

Naranja: el registro se encuentra en
esta fase.

Verde: no hay pendientes en esta
fase cuando se selecciona esta
pestaiia se puede visualizar que
acciones tiene pendientes el alumno,
pudiendo ser cualquiera de los
indicados en el semaforo.

Rojo: se ha detectado una correccion
en tu proyecto.



Profesor. Cuando se selecciona esta pestafa se puede visualizar que acciones hay pendientes en la
revision del profesor, pudiendo ser cualquiera de los indicados en el seméaforo:

Seguimiento del Proyecto

- No se ha llegado - El registro se encuentra - No hay pendientes
a esa fase. en esa fase. en esa fase.

2.Profesor del curso 3.Responsable del Proyecto en el ITSON

- Se ha detectado alguna
correccién en tu proyecto.

Profesor del curso

El registro de su proyecto ha sido aceptado por:

Gris: indica que no se ha llegado a la
fase.

Naranja: el registro se encuentra en
esta fase.

Verde: no hay pendientes en esta
fase cuando se selecciona esta
pestaiia se puede visualizar que
acciones tiene pendientes el alumno,
pudiendo ser cualquiera de los
indicados en el semaforo.

Rojo: se ha detectado una correccion
en tu proyecto.



Responsable de proyecto en el ITSON. Cuando se selecciona esta pestafia se puede visualizar que
acciones hay pendientes en la revision del responsable del proyecto en el ITSON, pudiendo ser

cualquiera de los indicados en el semaforo:

Seguimiento del Proyecto

- No se ha llegado - El registro se encuentra - No hay pendientes
en esa fase. en esa fase.

a esa fase.

2.Profesor del curso 3.Responsable del Proyecto en el ITSON

Los colaboradores del proyecto son:

- Se ha detectado alguna

correccion en tu proyecto.

Responsable del Proyecto en el ITSON

El registro de tu proyecto ha sido aceptado por:

Gris: indica que no se ha llegado a la
fase.

Naranja: el registro se encuentra en
esta fase.

Verde: no hay pendientes en esta
fase cuando se selecciona esta
pestaiia se puede visualizar que
acciones tiene pendientes el alumno,
pudiendo ser cualquiera de los
indicados en el semaforo.

Rojo: se ha detectado una correccion
en tu proyecto.



Vinculacion. Cuando se selecciona esta pestafia se puede visualizar que acciones hay pendientes en
la revision del Departamento de Vinculacion, pudiendo ser cualquiera de los indicados en el seméaforo:

Seguimiento del Proyecto

No se ha llegado - El registro se encuentra - No hay pendientes - Se ha detectado alguna

a esa fase. en esa fase. en esa fase. correccién en tu proyecto.
2.Profesor del curso 3.Responsable del Proyecto en el ITSON
5.Empresa

Vinculacion

El registro de tu proyecto ha sido aceptado por:

Gris: indica que no se ha llegado a la
fase.

Naranja: el registro se encuentra en
esta fase.

Verde: no hay pendientes en esta
fase cuando se selecciona esta
pestaiia se puede visualizar que
acciones tiene pendientes el alumno,
pudiendo ser cualquiera de los
indicados en el semaforo.

Rojo: se ha detectado una correccion
en tu proyecto.



Empresa. Cuando se llega a esta pestafia se puede visualizar que acciones hay pendientes en la revision por parte de la empresa u organismo,
dependiendo si la firma es electronica o autdgrafa se mostraran pantallas diferentes en “Empresa”, de forma electronica solo se mostrara que se necesita la
revision del empresario mientras como autografa te pedird que subas 2 archivos que se muestran en el siguiente punto de acciones.

En caso de que la forma de firma por el responsable del proyecto en el organismo/empresa sea electrdnica, se mostrara la siguiente pantalla:

Seguimiento del Proyecto

- No se ha llegado - El registro se encuentra - No hay pendientes - Se ha detectado alguna

a esa fase. en esa fase. en esa fase. correccién en tu proyecto.
2.Profesor del curso 3.Responsable del Proyecto en el ITSON
Empresa

El proyecto esta pendiente de firmar por parte del responsable de la empresa:

Enviar Recordatorio

El empresario acepto firmar electrénicamente

En caso de que el empresario cambie de opinidn en la modalidad de firma del proyecto.
Pulse el siguiente botdn para realizar el cambio.

Gris: indica que no se ha llegado a
la fase.

Naranja: el registro se encuentra
en esta fase.

Verde: no hay pendientes en esta
fase cuando se selecciona esta
pestafia se puede visualizar que
acciones tiene pendientes el
alumno, pudiendo ser cualquiera
de los indicados en el semaforo.
Rojo: se ha detectado una
correccion en tu proyecto.



En caso de que la forma de firma por el responsable del proyecto en el organismo/empresa sea de manera fisica (autégrafa), se mostrara la

siguiente pantalla:

Seguimiento del Proyecto

- No se ha llegado - El registro se encuentra - No hay pendientes - Se ha detectado alguna

a esa fase. en esa fase. en esa fase. correccién en tu proyecto.
2.Profesor del curso 3.Responsable del Proyecto en el ITSON
Empresa

El proyecto esta pendiente de firmar por parte del responsable de la empresa:

Enviar Recordatorio

El empresario no acepté firmar electrénicamente

En caso de que el empresario cambie de opinidn en la modalidad de firma del proyecto.
Pulse el siguiente botén para realizar el cambio.

En caso de que se firme de manera fisica favor de subir los archivos escaneados en la siguiente opcién:
Nota: Solo se aceptan documentos en formato PDF

Registro proyecto Convenio proyecto

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Subir Archivos

Gris: indica que no se ha llegado a la
fase.

Naranja: el registro se encuentra en
esta fase.

Verde: no hay pendientes en esta
fase cuando se selecciona esta
pestafia se puede Vvisualizar que
acciones tiene pendientes el alumno,
pudiendo ser cualquiera de los
indicados en el semaforo.

Rojo: se ha detectado una correccion
en tu proyecto.



Nota: En esta pestafia el alumno puede cambiar la forma en que va a firmar el responsable del proyecto en el
organismo/empresa, indicandola en la siguiente pantalla:

Dar clic en el botén “Cambiar firma”

Seguimiento del Proyecto

- No se ha llegado - El registro se encuentra - No hay pendientes - Se ha detectado alguna
a esa fase. en esa fase. en esa fase. correccién en tu proyecto.

Posteriormente indicar la forma de firma por la que se desea

| cambiar
2.Profesor del curso 3.Responsable del Proyecto en el ITSON
Empresa
Cambiar Firma del Proyecto X

El proyecto estd pendiente de firmar por parte del responsable de la empresa:

Enviar Recordatorio
5 g 7 Aceptar Cerrar
El empresario acepto firmar electronicamente -

En caso de que el empresario cambie de opinidn en la modalidad de firma del proyecto.
Pulse el siguiente botdn para realizar el cambio.

(El empresario acepta firmar electronicamente?
OSi @No

Para continuar, dar clic en el botén “Aceptar”



Aparecera la siguiente pantalla, donde se subiran los archivos registro de proyecto y convenio especifico mismos que se podran descargar en
la pantalla “mis proyectos” en el apartado “acciones” (ver pagina 32), los archivos se deberan subir una vez que sean firmados por el
responsable del proyecto en el organismo/empresa

Seguimiento del Proyecto

- No se ha llegado - El registro se encuentra - No hay pendientes - Se ha detectado alguna
a esa fase. en esa fase. en esa fase. correccién en tu proyecto.

2.Profesor del curso 3.Responsable del Proyecto en el ITSON

Empresa

El proyecto esta pendiente de firmar por parte del responsable de la empresa:

Enviar Recordatorio

El empresario no aceptd firmar electronicamente

En caso de que el empresario cambie de opinidn en la modalidad de firma del proyecto.
Pulse el siguiente botdn para realizar el cambio.

En caso de que se firme de manera fisica favor de subir los archivos escaneados en la siguiente opcion:
Nota: Solo se aceptan documentos en formato PDF

Registro proyecto Convenio proyecto

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados Seleccionar archivo |Sin archivos seleccionados

Subir Archivos




Acciones. El alumno a su vez puede consultar las siguientes acciones habilitadas en la parte derecha de esta pantalla.

Mis Proyectos

*Registro de Proyecto: formato
impreso de registro de proyecto.
eConvenio Especifico: formato impreso
51 de registro de convenio.

| eBitacora: bitacora de registro de
entrada, salida, acciones realizadas en
la empresa u organismo.

Nuevo Proyecto

Materia Ciclo Estatus Seguimiento Acciones

2./
> L)

Al

Nota: Es importante que esta bitacora sea llenada ya que se requerira al
momento de realizar la terminacidon del proyecto de practicas profesionales en
el sistema. En caso de que el proyecto sea firmado de autdgrafa se tendra que
descargar el registro de proyecto y el convenio especifico para subirlos para el
proceso de revision



Una vez que el proyecto sea aceptado por la empresa, aparecera una pantalla como la siguiente donde se mostrara
el periodo para ingresar de nuevo al sistema para capturar la terminacién del proyecto

Seguimiento del Proyecto

No se ha llegado - El registro se encuentra - No hay pendientes - Se ha detectado alguna
a esa fase. en esa fase. en esa fase. correccién en tu proyecto.

2.Profesor del curso 3.Responsable del Proyecto en el ITSON

Alumno

No hay pendientes de parte del alumno.
El proceso de terminacion estara disponible a partir de:
Fecha de Inicio:
Fecha Final:



