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Reglamento de Archivo del Instituto Tecnolégico de Sonora

REGLAMENTO DE ARCHIVO DEL
INSTITUTO TECNOLOGICO DE SONORA

CAPITULO |
Disposiciones generales

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto normar la administracion de los
documentos de la Universidad y establecer las bases del Sistema Institucional de Archivo,
apegandose a las disposiciones de la Ley General de Archivos.

Articulo 2. El Archivo de la Universidad es el conjunto organizado de documentos
producidos o recibidos por las dependencias universitarias en el ejercicio de sus
atribuciones y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar en que se
resguardan.

Articulo 3. Para los efectos de este reglamento se entendera por:

l. Archivo de Concentracion: al integrado por documentos transferidos desde las
dependencias universitarias, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en él
hasta su disposicion documental;

ll. Archivo de Tramite: al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano vy
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de la Universidad;

lIl. Archivo Histdrico: al integrado por documentos de conservacion permanente y de
relevancia para la memoria nacional, regional o local de caracter publico;

IV. Area Coordinadora de Archivos: la instancia encargada de coordinar a los archivos de
tramite, de concentracion e histoérico;

V. Catadlogo de Disposicion Documental: Al registro general y sistematico que establece
los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion y la
disposicion documental;

VI. Comité de Administracion Documental: es un equipo de profesionales de la
misma institucion, integrado por los titulares de las areas juridica, de planeacion,
Area Coordinadora de Archivos, sistemas de informacion, Unidad de Transparencia,
6érgano interno de control, y el titular de la Dependencia Universitaria productora de la
documentacion en los casos de valoracion documental;

VII. Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Al instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de la Universidad;

VIIl. Dependencia Universitaria: las dependencias o areas académicas y administrativas
que conforman la estructura organica de la Universidad,;
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IX. Inventarios Documentales: los instrumentos de consulta que describen las series
documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacion (inventario
general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la baja documental
(inventario de baja documental);

X. Patrimonio Documental: a los documentos que, por su haturaleza, no son sustituibles y
dan cuenta de la evolucion de la Universidad y de las personas que han contribuido en su
desarrollo; ademas de transmitir y heredar informacion significativa de la vida intelectual,
social, politica, econdmica, cultural y artistica de la comunidad universitaria;

Xl. Portal de Transparencia: al sitio de Internet en el cual la Universidad difunde sus
obligaciones de transparencia en cumplimiento de la normatividad de esa materia;

XII. Programa Anual: al documento que define las prioridades para el desarrollo archivistico
de la Universidad que debera publicarse anualmente;

Xlll. Soporte Documental: medios en los cuales se contiene la informacion ademas del
papel, siendo esos materiales audiovisuales, fotograficos, digitales, electronicos, sonoros,
visuales entre otros;

XIV. Subcomité de Valoracion: grupo interdisciplinario de personas a que se refiere el
articulo 50 de la Ley General de Archivos que revisara, en conjunto con el titular del
Area Coordinadora de Archivos y los responsables de los archivos de concentracion e
histérico, la documentacidén que se genera para determinar los valores y el destino de
dicha documentacion;

XV. Transferencias Primarias: a las acciones de transferir del Archivo de Tramite al Archivo
de Concentracion los documentos que han cumplido con el plazo establecido en el
Catalogo de Disposiciéon Documental;

XVI. Transferencia Secundaria: la accion de transferir del Archivo de Concentracion al
Archivo Historico los documentos que han cumplido con el plazo establecido en el
Catalogo de Disposicion Documental y que tienen un valor histérico conforme a los
criterios establecidos por el Comité de Administracion Documental;

XVII. Unidad de Correspondencia: al area que recibe, registra, da seguimiento y despacha
la documentacion a ser integrada en los expedientes de un Archivo de Tramite;

XVIII. Unidad de Transparencia: al area encargada de recabar y difundir la informacion
relativa a las obligaciones de transparencia de la Universidad; y

XIX. Universidad: el Instituto Tecnoldgico de Sonora.

Articulo 4. Las Dependencias Universitarias deberan documentar todo acto que derive del
gjercicio de sus facultades, competencias o funciones, establecidas en la normatividad
universitaria y demas legislacion aplicable.

Articulo 5. El Programa Anual que elaborard el Area Coordinadora de Archivos en la
materia, contendra los elementos de planeacién, programacion y evaluacion para el
desarrollo de los planes de trabajo y se sometera a la aprobaciéon de la Rectoria.
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Articulo 6. El Programa Anual definira las prioridades institucionales integrando los recursos
econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma debera contener
programas de organizacion y capacitacion en gestion documental y administracion
de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y
procedimientos para la generacion, administracion, uso, control, migracion de formatos
electronicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electronicos.

Articulo 7. El Area Coordinadora de Archivos deberd elaborar un informe anual detallando
el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en el Portal de Transparencia, a mas
tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente aflo de la ejecucion de dicho programa.

Articulo 8. Los responsables de las unidades de correspondencia, asi como de los
archivos de tramite, de concentracion e histérico deberan contar con los conocimientos,
habilidades y experiencia acordes a su responsabilidad.

CAPITULOII
Organizacion del Sistema Institucional de Archivo

Articulo 9. El Sistema Institucional de Archivo es el conjunto de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla la
Universidad y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion
documental.

Todoslosdocumentosde archivo en posesion de las dependencias universitarias formaran
parte del sistema institucional; deberan agruparse en expedientes de manera logica y
cronoldgica, y relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud la informacion
contenida en ellos, en los términos que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 10. El Sistema Institucional de Archivo de la Universidad sera operado por:
. Un Area Coordinadora de Archivos; y

|l. Las dreas operativas siguientes:

a) Unidades de Correspondencia;

b] Archivo de Tramite;

c) Archivo de Concentracion; y

d) Archivo Historico.
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CAPITULO III
Comité de Administracion Documental

Articulo 11. El Comité de Administracion Documental, en el ambito de sus atribuciones,
coadyuvard en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan
origen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con
el fin de colaborar con dependencias universitarias productoras de la documentacion
en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion
y disposicion documental durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas
de valoraciéon de la serie documental y que en conjunto conforman el Catalogo de
Disposicion Documental.

ARTICULO 12. El Comité de Administracion Documental, tendrd las siguientes atribuciones:
|. Establecer las politicas generales de la administracion documental de la Universidad;
Il. Vigilar la observancia del reglamento y manuales de procedimientos que se refieran a
la administraciéon documental;

lll. Establecer criterios de valoracion y destino de los documentos;

IV. Validar las transferencias primarias que realicen los responsables de los archivos de
tramite;

V. Vigilar que se lleve a cabo la elaboracion y actualizacion de los instrumentos de
control y consulta de los archivos;

VI. Participar en la gestion de recursos humanos y financieros que permitan sostener el
eficiente desarrollo del Sistema Institucional de Archivo;

VII. Promover la innovacion tecnoldgica para el eficiente control de los archivos y
coadyuvar con el drea de sistemas de informacion para la estandarizacion y normalizacion
de los archivos electrénicos; y

VIII. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

] CAPIiTULO IV

Area Coordinadora de Archivos
Articulo 13. El Area Coordinadora de Archivos promovera que las dreas operativas lleven
a cabo las acciones de gestion documental y administracion de los archivos, de manera
conjunta con las dependencias universitarias.

Articulo 14. El titular del Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones:

l. Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de
concentracion y en su caso historico, los instrumentos de control archivistico previstos

. J}}
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en este reglamento, la Ley General de Archivos, la ley estatal en materia de archivos, sus
disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;

ll. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
conservacion de archivos;

lll. Elaborar y someter a consideracion de la Rectoria o a quien éste designe, el Programa
Anual;

IV. Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las areas
operativas;

V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion de los
procesos archivisticos y a la gestion de documentos electrénicos de las areas operativas;
VI. Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos;

VII. Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y administracion de
archivos;

VIIl. Coordinar, con las Dependencias Universitarias, las politicas de acceso vy la
conservacion de los archivos;

IX. Coordinar la operacion de los archivos de trdmite, concentraciéon y, en su caso,
histérico, de acuerdo con la normatividad;

X. Autorizar la transferencia de los archivos cuando una Dependencia Universitaria sea
sometida a procesos de fusion, escision, extinciéon o cambio de adscripcion; o cualquier
modificacion de conformidad con las disposiciones legales aplicables; y

Xl. Las que establezcan las demas disposiciones juridicas aplicables.

_ CAPITULOV
AREAS OPERATIVAS

SECCION |
Unidades de Correspondencia

Articulo 15.- Las Unidades de Correspondencia son responsables de la recepcion, registro,
seguimiento y despacho de la documentacion para la integracion de los expedientes de
los archivos de tramite.

SECCION Il
Archivo de Tramite

Articulo 16. Cada Dependencia Universitaria debe contar con un Archivo de Tramite, cuyo
responsable tendra las siguientes funciones:
. Integrar y organizar los expedientes que la Dependencia Universitaria, use y reciba;
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Il. Asegurar la localizacion y consulta de los expedientes mediante la elaboracion de los
Inventarios Documentales;

lll. Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de acuerdo con
la legislacion en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, en tanto
conserve tal caracter;

IV. Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracion de los instrumentos
de control archivistico previstos en este reglamento, en la Ley General de Archivos, la ley
estatal y sus disposiciones reglamentarias;

V.Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados por el
Area Coordinadora de Archivos;

VI. Realizar las transferencias primarias al Archivo de Concentracion; y

VII. Las que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

SECCION I
Archivo de Concentracion

Articulo 17. La Universidad contara con un Archivo de Concentracion, cuyo responsable
tendra las siguientes funciones:

l. Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los
expedientes;

ll. Recibir las Transferencias Primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las
Dependencias Universitarias productoras de la documentacion que resguarda;

lll. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con lo
establecido en el Catalogo de Disposicion Documental;

IV. Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracion de los instrumentos
de control archivistico previstos en este reglamento, las leyes general y estatal en materia
de archivos y en sus disposiciones reglamentarias;

V. Participar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracién de los criterios de
valoracion documental y disposicion documental;

VI. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales
que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos de conservacion y que
no posean valores histéricos, conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

VII. Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido
su vigencia documental y que cuenten con valores historicos, y que seran transferidos al
Archivo Histdrico de la Universidad;

VIII. Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de disposicion
documental, incluyendo dictdmenes, actas e inventarios;

IX. Publicar, al final de cada aio, los dictdmenes y actas de baja documental y Transferencia
Secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la materia y conservarlos
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en el Archivo de Concentracion por un periodo minimo de siete afos a partir de la fecha
de su elaboracion;

X. Realizar la Transferencia Secundaria de las series documentales que hayan cumplido
su vigencia documental y posean valores evidenciales, testimoniales e informativos al
Archivo Historico de la Universidad; y

Xl. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

SECCION IV
Archivo Historico

Articulo 18. La Universidad contara con un Archivo Histérico, cuyo responsable tendra las
siguientes funciones:

. Recibir las Transferencias Secundarias y organizar y conservar los expedientes bajo su
resguardo;

ll. Brindar servicios de préstamo y consulta al publico, asi como difundir el Patrimonio
Documental;

lll. Establecer los procedimientos de consulta de los acervos que resguarda;

IV. Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracion de los instrumentos
de control archivistico previstos en este reglamento, asi como en la demas normativa
aplicable;

V. Implementar politicas y estrategias de preservacion que permitan conservar los
documentos histéricos y aplicar los mecanismos y las herramientas tecnoldgicas para
mantenerlos a disposicion de los usuarios; y

VI. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 19. Cuando los documentos historicos presenten un deterioro fisico que impida
su consulta directa, la Universidad proporcionara la informacion, cuando las condiciones
lo permitan, mediante un sistema de reproduccion que no afecte la integridad del
documento.

Articulo 20. Los documentos contenidos en el Archivo Historico de la Universidad
son fuentes de acceso publico. Una vez que haya concluido la vigencia documental y
autorizadala Transferencia Secundaria al Archivo Histérico; éstos no podran ser clasificados
como reservados o confidenciales, de conformidad con lo establecido en el Capitulo |
del Titulo Tercero de la Ley General de Archivos. Asimismo, debera considerarse que,
de acuerdo con la legislacion en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica, no podra clasificarse como reservada aquella informacion que esté relacionada
con violaciones graves a derechos humanos o delitos de lesa humanidad.
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Los documentos que contengan datos personales sensibles, de acuerdo con la
normatividad en la materia, respecto de los cuales se haya determinado su conservacion
permanente por tener valor histérico, conservaran tal caracter, en el Archivo de
Concentracion, por un plazo de 70 aios, a partir de la fecha de creacion del documento,
y seran de acceso restringido durante dicho plazo.

Articulo 21. El acceso a la informacion de un documento con valores histéricos que no
haya sido transferido al Archivo Histérico y que contenga datos personales sensibles se
apegara al procedimiento que para ese efecto establezca el érgano garante en materia
de transparencia y proteccion de datos personales en el Estado de Sonora.

Articulo 22. El Archivo Historico determinara el procedimiento que facilite el acceso al
documento original o reproduccioén integra y fiel en otro medio, siempre que no se le
afecte al mismo.

Articulo 23. El responsable de Archivo Histérico adoptard medidas para fomentar la
preservacion y difusion de los documentos con valor histérico que forman parte del
Patrimonio Documental, las que incluiran:

l. Formular politicas y estrategias archivisticas que fomenten la preservaciéon y difusion de
los documentos historicos;

ll. Desarrollar programas de difusion de los documentos historicos a travées de medios
digitales, con el fin de favorecer el acceso libre y gratuito a los contenidos culturales e
informativos;

lll. Elaborar los instrumentos de consulta que permitan la localizacidon de los documentos
resguardados en los fondos y colecciones del Archivo Historico;

IV. Implementar programas de exposiciones presenciales y virtuales para divulgar el
Patrimonio Documental;

V. Implementar programas con actividades pedagodgicas que acerquen los archivos a los
estudiantes de diferentes grados educativos; y

VI. Divulgar instrumentos de consulta, boletines informativos y cualquier otro tipo de
publicaciéon de interés, para difundir y brindar acceso al Archivo Historico.

CAPITULO VI
Archivo de las Unidades Académicas

Articulo 24. Cada Unidad Académica contara con una Unidad de Correspondencia,
recepcion, registro, seguimiento y despacho de la documentacién que corresponda a
los campus que las conforman.

11 _______________________________________________________________________________Jhl
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Articulo 25. Las Transferencias Primarias y Secundarias de documentos de las Unidades
Académicas se realizaran a los archivos de concentracion o histérico de la Universidad,
segun corresponda, que tendran su sede en la Unidad Obregdn.

CAPITULO VII
Documentos Electronicos

Articulo 26.- Ademas de los procesos de gestion documental que incluyen la produccion,
organizacion, acceso, consulta, valoracion documental, disposicion documental
y conservacion, se debera contemplar para la gestiobn documental electronica, la
incorporacion, asignacion de acceso, seguridad, almacenamiento, uso y trazabilidad.

Articulo 27. La Universidad establecera en su Programa Anual los procedimientos para la
generacion, administracion, uso, control y migracion de formatos electrénicos, asi como
planes de preservacion y conservacion de largo plazo que contemplen la migracion, la
emulacion o cualquier otro método de preservacion y conservacion de los documentos
dearchivo electrénicos, apoyandose enlas disposiciones nacionalesy estatales aplicables.

Articulo 28. Los documentos de archivo electronicos que pertenezcan a series
documentales con valor historico se deberan conservar en sus formatos originales, asi
COMO una copia de su representacion grafica o visual, ademas de todos los metadatos
descriptivos.

Articulo 29. La Universidad adoptara las medidas de organizacion, técnicas y tecnoldgicas
para garantizar la recuperacion y preservacion de los documentos de archivo electrénicos
producidos y recibidos que se encuentren en un sistema automatizado para la gestion
documental y administracion de archivos, bases de datos y correos electronicos a lo
largo de su ciclo vital.

Articulo 30. La Universidad implementara sistemas automatizados para la gestion
documental y administracion de archivos que permitan registrar y controlar los procesos
sefalados en el articulo 26, conforme las especificaciones nacionales y estatales.

Las herramientas informaticas de gestion y control para la organizacion y conservacion de
documentos de archivo electronicos que la Universidad desarrolle o adquiera, deberan
cumplir los lineamientos que para el efecto se emitan a nivel nacional y estatal.

Articulo 31. La Universidad conservara los documentos de archivo aun cuando hayan
sido digitalizados, en los casos previstos en las disposiciones juridicas aplicables.
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Articulo 32. La Universidad debera proteger la validez juridica de los documentos
de archivo electrénico, los sistemas automatizados para la gestion documental y
administracionde archivosy lafirma electronica avanzada de laobsolescenciatecnoldgica
mediante la actualizacién, de la infraestructura tecnoldgica y de sistemas de informacion
que incluyan programas de administracion de documentos y archivos, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO VIII
Conservacion

Articulo 33. La Universidad debera asegurar que se cumplan los plazos de conservacion
establecidos en el Catadlogo de Disposicion Documental y que los mismos no excedan
el tiempo que disponga la normatividad que rige sus funciones y atribuciones, o en su
caso, del uso, consulta y utilidad que tenga su informacion. En ningun caso el plazo podra
exceder de 25 anos.

Articulo 34. La Universidad adoptara las medidas y procedimientos que garanticen la
conservacion de la informacion, independientemente del Soporte Documental en que
se encuentre, observando al menos lo siguiente:

. Establecer un programa de seguridad de la informacion que garantice la continuidad
de la operacion, minimice los riesgos y maximice la eficiencia de los servicios; e

ll. Implementar controles que incluyan politicas de seguridad que abarquen la estructura
organizacional, clasificacién y control de activos, recursos humanos, seguridad fisica y
ambiental, comunicacionesyadministracion de operaciones, controlde acceso, desarrollo
y mantenimiento de sistemas, continuidad de las actividades de la organizacion, gestion
de riesgos, requerimientos legales y auditoria.

Articulo 35. La Universidad podra gestionar los documentos de archivo electrénicos en
un servicio de nube debiendo cumplir las disposiciones que al respecto establezcan las
leyes que regulen esa materia. El servicio de nube debera permitir:

|. Establecer las condiciones de uso concretas en cuanto a la gestion de los documentos
y responsabilidad sobre los sistemas;

ll. Establecer altos controles de seguridad y privacidad de la informacion conforme a la
normatividad mexicana aplicable y los estandares internacionales;

lll. Conocer la ubicacion de los servidores y de la informacion;

IV. Establecer las condiciones de uso de la informacién de acuerdo con la normativa
vigente;

V. Utilizar infraestructura de uso y acceso privado, bajo el control de personal autorizado;
VI. Custodiar la informacion sensible y mitigar los riesgos de seguridad mediante politicas
de seguridad de la informacion;
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VII. Establecer el uso de estandares y de adaptacién a normas de calidad para gestionar
los documentos de archivo electronicos;

VIII. Posibilitar la interoperabilidad con aplicaciones y sistemas internos, intranets, portales
electronicos y otras redes; y

IX. Reflejar en el sistema, de manera coherente y auditable, la politica de gestidn
documental de la Universidad.

Articulo 36. La Universidad desarrollara medidas de interoperabilidad que permitan la
gestion documental integral, considerando el documento electrénico, el expediente,
la digitalizacion, el copiado auténtico y conversion; la politica de firma electronica, la
intermediacion de datos, el modelo de datos y la conexién a la red de comunicaciones.

CAPITULO IX
Instrumentos de Control

Articulo 37. La Universidad debera mantener los documentos contenidos en sus archivos
en el orden original en que fueron producidos, conforme a los procesos de gestion
documental que incluyen la producciéon, organizacion, acceso, consulta, valoracion
documental, disposicion documental y conservacion, en los términos que establezcan
las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 38. La Universidad contara conlos siguientesinstrumentos de control y de consulta
archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados vy
disponibles:

l. Cuadro General de Clasificacion Archivistica;

ll. Catdlogo de Disposicion Documental, e

lll. Inventarios Documentales.

La estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica atendera los niveles
de fondo, seccidn y serie, sin que esto excluya la posibilidad de que existan niveles
intermedios, los cuales, seran identificados mediante una clave alfanumeérica.

Articulo 39. Ademas de los instrumentos de control y consulta archivistica, la Universidad
contard y pondra a disposicion del publico la Guia de Archivo Documental y el indice
de Expedientes Clasificados como Reservados a que hace referencia la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y la Ley de Transparencia y Acceso
Informacion Publica del Estado de Sonora.

Articulo 40. La responsabilidad de preservar integramente los documentos de archivo,
tanto fisicamente como en su contenido, asi como de la organizacién, conservacion vy el
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buen funcionamiento del Sistema Institucional, recaera en el Consejo Directivo.

CAPITULO X
Informacion Reservada o Confidencial

Articulo 41. Las dependencias universitarias deberan indicar en los formatos de
identificacion de expedientes y documentos, si contienen informacion reservada y/o
datos personales, debiendo observar las disposiciones de resguardo y tratamiento que
disponen la normatividad aplicable en materia de acceso a la informacién publica y de
proteccion de datos personales en posesion de sujetos obligados.

Articulo 42. Cuando existan expedientes y documentos con las caracteristicas descritas
en el articulo anterior, los titulares de las dependencias universitarias lo comunicaran a
la Unidad de Transparencia, y coadyuvaran con ella en las acciones que establezca la
normatividad de la materia.

CAPITULO XI
Causas de Responsabilidad y Sanciones

Articulo 43. Losintegrantes de la comunidad universitaria, asicomo el publico en general,
incurrirdn en responsabilidades en materia de archivos conforme a las disposiciones de la
Ley General de Archivos y la demas normatividad estatal en materia de archivos, asicomo
la aplicable en materia de responsabilidades del sector publico, con independencia de
la responsabilidad civil o penal que pudiera derivarse de conductas que atenten contra
el archivo de la universidad.

Articulo 44. La competencia y los procedimientos aplicables para sancionar las causas
de responsabilidad en materia de archivos, se determinaran en funcion de la conducta,
el caracter del infractor y la normatividad que le resulte aplicable.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Primero: El presente reglamento entrara en vigor a partir del dia de la fecha de su
publicacion en el Boletin ITSON y su Gente.

Segundo: El titular del Area Coordinadora de Archivos serd designado por el Rector,
debiendo ser ratificado por el Consejo Directivo en un plazo de un mes, siguiente a la
fecha en que entre en vigor el presente reglamento. Los responsables del Archivo de
Concentracion y del Archivo Historico seran designados por el Rector, dentro del mismo
plazo.
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Tercero: Los titulares de las dependencias universitarias designaran a los responsables del
Archivo de Tramite, en un plazo de un mes, siguiente a la fecha en que entre en vigor el
presente reglamento, debiendo notificar la designacion al titular del Area Coordinadora
de Archivos dentro de los cinco dias habiles siguientes a la designacion.

Cuarto: El Rector y el titular del Area Coordinadora de Archivos revisaran la conformacion
del Comité de Administracion Documental para en su caso, realizar las adecuaciones
correspondientes con el fin de cumplir las disposiciones del presente reglamento, dentro
en un plazo de un mes, siguiente a su entrada en vigor. El Subcomité de Valoracion
debera integrarse en un plazo de dos meses, siguientes a la fecha en que entre en vigor
el presente reglamento. El responsable de la Unidad de Correspondencia de la Unidad
Obregdn sera designado por el Rector, asimismo los responsables de las unidades de
correspondencia de las Unidades Académicas Navojoa y Guaymas seran designados
por los Directores de las mismas, todos en un plazo de un mes siguiente a la entrada en
vigor del presente reglamento.

Quinto: El titular del Area Coordinadora de Archivos, los responsables del Archivo de
Concentracion y del Archivo Historico, asi como las demas autoridades competentes
conforme a las disposiciones del presente reglamento, elaboraran el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental, debiendo publicarse
a mas tardar el 30 de noviembre de 2019.

Sexto: Las transferencias a que se refiere el articulo 25, se llevaran a cabo una vez que se
cuente con el espacio fisico que cumpla las condiciones técnicas necesarias, conforme a
la normatividad aplicable.

Séptimo: Las medidas de interoperabilidad a que se refiere el articulo 36, se desarrollaran
e implementaran antes del transcurso de un afo, contado a partir de la entrada en vigor
del presente reglamento, sujeto a la disponibilidad de recursos financieros y tecnologicos
que se destinen para ese fin.

Octavo: Para lo no previsto en el presente reglamento, se observaran las disposiciones
de la Ley General de Archivos y de la Ley que emita el Congreso del Estado de Sonora
para armonizar la legislacion de archivos con la citada ley general.

Aprobado por el Consejo Directivo en sesion ordinaria celebrada el 18 de julio de 2019.
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